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MILJO- & HALSO- Datum: 2016-03-14
SKYDDSFORBUND Dnr: 2016-292-3
Handlaggare:

Jens Moller

Tel: 08-606 93 24

Protokoll internkontroll f6r Sédertérns miljé- och
hilsoskyddsférbund 2015

Internkontrollen foljer styrkortets uppbyggnad. Genomférd kontroll redovisas under
respektive perspektiv.

MILJO OCH SAMHALLE
Uppfélining av styrtal

Metod: Granskning att uppfélining av styrtal sker inom beslutade tidsintervall samt utfall
av genomford tillsyn.

Omfattning Samtliga styrtal inom perspektivet samt avstimning av genomford tillsyn.
Resultar: Samtliga styrtal utom ett har foljts upp. Uppf6ljning av styrtalet ”Andel
verksamheter som kontrollerats inom samtliga relevanta omriden som livsmedelsverket
anger” har inte skett di forbundets irendehanteringssystem inte mojligedr uppfoljning.
Foérbundet for diskussion med programleverantdren om mojlighet att anpassa systemet
f6r att méjliggora uppféljning av styrtalet. I Gvrigt inget att anmirka pA.

KUND OCH VERKSAMHETSUTOVARE
Uppfdljning av styrtal

Metod: Granskning att uppfSljning av styrtal sker inom beslutade tidsintervall.
Omfattning: Samtliga styrtal inom perspektivet.
Resultat: Inget att anmirka pa.

Oppna drenden
Metod: Granskning att uppfoljning sker av irenden dir handliggningstiden &verstiger 6

minader samt att drendet har aktuella handliggare. Utdrag ur drendehanteringssystemet.
Omifattning: Samtliga dppna drenden.

Resultat: Sammanstillning av 6ppna drenden sker dagligen i drendehanteringssystemet
och redovisas dels f6r berérd handliggate dels fér ansvarig chef. Vid arsskiftet hade
forbundet 2 299 pagiende drenden, samtliga med aktuella handliggare. Inget att
anmirka pa.

Redovisning av delegationsbeslut

Metod: Granskning att delegationsbeslut redovisas for direktionen. Utdrag ur arende-
hanteringssystemet och avstimning att beslut fir atgirdkod “Dele”.

Omsfattning: Stickprov pi 122 avslutade drenden.

Resuliat: Av 122 granskade irenden har samtliga irenden med beslut redovisats till
direktionen. Inget att anmirka p4.
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Hantering av férfallna bevakningar

Mefod: Granskning att forfallna bevakningar hanteras. Utdtag ur drendehanterings-
systemet.

Omjatining: Granskning av samtliga bevakningar pd mottagningskvitton.

Resuitat: Forbundet pabétjade bytet av arendehanteringsystem under andra halvéret
2015. Det nya systemet ir pa plats, men sammanstillning av aktuellt nyckeltal 4r i
skrivande stund inte méjlig att géra da arbetet med att flytta all data frin det gamla
systemet inte ar slutfort.

Tillsyn 6ver verksamheter med fast drlig avgift

Metod: Granskning att verksamheter som betalar fast arlig tillsynavgift far den tillsyn de
betalat for. Avstimning mot tillsynsplan.

Omfattning: Samtliga verksamheter som betalar en fast arlig tillsynavgift.

Resulsat: Tillsyn har till allra storsta del genomforts enligt plan. Tillsynen 6ver
motorsport och skjutbanor har flyttats Gver arsskiftet och genomfors forsta halviret
2016.

MEDARBETARE
Uppfolining av styrtal

Metod: Granskning att uppf6ljning av styrtal sker inom beslutade tidsintervall.
Omjattning: Samtliga styrtal inom perspektivet.
Resultat: Inget att anmirka pa.

PROCESSER
Uppfoljning av styrtal

Metod: Granskning att uppfoljning av styrtal sker inom beslutade tidsintervall samt
detaljgranskning av irenden utifrin faststillda rutin- och processbesktivningar.
Omfattning: Handliggningen av 20 irenden har stimts av mot arendetypens
processbeskrivning.

Resultat: 1 fyra drenden har prévningsavgiften tagits ut i samband med att tillstdindet
beviljades istillet fér nir ansékan limnades in. Inget 6vrigt inget att anmirka pa.

EKONOMI

Denna kommentar var med i féregiende 4rs oranskning:

En ny kontoplan, Kommun-Bas 13, har inférts i kommunen frin och med 201 5-01-01,
dir en del storre forindringar gjorts. Bland annat har man tagit bort kontona f6r inksp
av stodverksamhet 464x och i stillet valt att anvinda konton for kép av tjanster under
kontoklass 6 och 7. Exempel pa stodverksamhet ar stidning, administrativt stod etc.
Sédertdrns Miljo- och Hilsoskyddsférbund foljer i nuliget Kommun-Bas 05.
Overvigande om eventuellt byte av kontoplan bér goras.

Tilligg: Vad giller Rikenskapssammandraget for kommunférbund krivs ingen
férindring av kontoplan.
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Intikter

Merod: Granskning har gjorts av att varan ir rimlig och att bokféring samt moms ir
korrekt.

Omfattning: Totalt 13 fakturor, konterade pa konto 3110 Férrittnings- och
granskningsavgifter och 3130 Taxor och avgifter, har granskats.

Resultat: Inget att anmirka pa.

Leverantorsfakturor

Metod: Granskning av att varan ir rimlig och att bokféring samt attestering och moms ir
korrekt.

Omfatining Totalt har 17 fakturor granskats.

Utval av de 17 fakturorna har gjorts med foljande urvalskriteriet:
Stumpuis utvalda fakturor sver 20 000 kr:
6 fakturor frin olika leverantdrer har granskats. Utan anmirkning.

Kontroll av fakturor pi konto 6790 - Owriga frimmande yanster
5 fakturor frin olika leverantérer har granskats. Utan anmirkning.

Kontroll av fakturor pi konto 4700 - Konsult och andra Yanster samt konto 6740 — IT-program mm
6 fakturor frin olika leverantérer har granskats. Utan anmirkning.

F 6rtroendekéinsliga postet

Mefod: Granskning har gjorts av att bokféring och attestering ir korrekt samt att regler
vid representation samt andra fortroendekinsliga poster har foljts (sasom anteckning av
plats, deltagare och anledning samt att originalkvitto finns med fakturan). Dessutom har
kontroll gjorts av att momsavdrag skett enligt Skatteverkets anvisningar och att attest
inte skett av “egna” kostnader.

Omsfattning: Totalt 16 verifikationer avseende petsonal- och extern representation,
resekostnader samt hotell o logi, har granskats pé fyra olika konton, enligt nedan:

Konto 5870 — Personalrepresentation:
8 verifikationer har granskats. I ett fall saknas attest. I ovrigt utan anmirkning.

Konto 7050 — Resekostnader
5 verifikationer har granskats. P4 tva av verifikationerna saknas notering om anledning
till resan. I Gvrigt utan anmirkning.

Konto 7052 — Hotell och logi
Samtliga bokforda verifikationer pa kontot (1 st) 4t granskade utan anmirkning,

Konto 7100 — Representation
Samtliga bokforda verifikationer pa kontot (2 st) har granskats. En attest saknas.
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Bluff-fakturor

Metod: Granskningen har utforts genom att gi igenom samitliga oseriésa foretag pa
Svensk Handels varningslista per 2016-03-09 och se om nigon av dem finns med i
leverantérsregistret.

Utan anmirkning — ingen av leverantorerna har hittats i leverantorsregistret.

Jens Moller
Foérbundschef



