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ARKIVBESKRIVNING

Enligt Stockholms stads arkivregler ska stadsdelsforvaltningen upprétta en arkivbeskrivning
som ger en samlad dverblick dver arkivet och arkivbildningen och underléttar anvéindningen
av arkivet (7 kap. 1 § KFS 2007:26). Enligt stadsdelsforvaltningens arkivinstruktion ar det
arkivansvarig som ansvarar for att upprétta och arligen uppdatera arkivbeskrivningen.

Arkivbeskrivningen uppfyller ocksa kraven i 4 kap. 3 § offentlighets- och sekretesslag om att
varje myndighet ska upprétta en beskrivning som underléttar for allménheten att ta del av
allminna handlingar.

Arkivredovisningen har anpassats och redovisas frdn ar 2013 enligt nya bestimmelser om en
processorienterad informationsredovisning som anges i 7 kap 5§ KFS 2007:26.

Bakgrund

Stadsdelsndmndernas historia borjar 1997 da kommunstyrelsen i Stockholm stad beslot att
tillsitta en parlamentarisk utredning med uppdrag att utarbeta ett forslag till en fordndrad
kommunal organisation. Syftet var att hitta en arbetsform som skulle stirka den lokala
demokratin och delaktigheten inom stadsdelen samt att 6ka kvalitén och effektiviteten i den
kommunala verksamheten. 1989 togs beslut om att en forsoksverksamhet med
stadsdelsndmnder skulle provas 1 Aspudden, Rinkeby och Skarpnécksfiltet. En
forsoksverksamhet som startade 1991 och s& smaningom ledde till att 24 stadsdelsndmnder
inrdttades den 1 januari 1997.

Fran och med den 1 juli 2007 minskade antalet stadsdelsforvaltningar till 14 stycken.
Ostermalms stadsdelsnimnd omfattar samma omrade som vid bildandet 1997.

Om stadsdelsforvaltningen®

Ostermalm ir ett av Stockholms stads 14 stadsdelsomraden. Hit riknas forutom centrala
Ostermalm dven stadsdelarna Girdet, Djurgarden, Hjorthagen och Norra Djurgérden. Totalt
bor hér cirka 70 000 invanare.

! Texten himtad ur informationsbroschyr “Ostermalms stadsdelsndmnd och

stadsdelsforvaltning. ”

Ostermalms stadsdelsférvaltning
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Organisation

Stadsdelsforvaltningen har foljande avdelningar

Avdelning Tidsomfattning Anmirkning

Stadsdelsdirektoren/stab/IT 2007-

- Stab (registratur, nimnd,
kommunikat6r och

wprp ) 2007 Gemensam IT-service upphandlad for
- IT (bestillning) i stadens ndmnder och bolag med
2007-2009 entreprenad fidn hosten 2009. Avtal

© WHEmIsieeh R, med Volvo Information Technology

AB t.o.m. 2014-12-31. Avtalet kan

forldngas med max 4 ar.

arbetsplatssystem och

samordnad serverdrift)

- Parkmiljdoavdelningen Norra 2007- Stadsmiljoorganisationen ar
innerstaden gemensam for stadsdelsndmnderna
Kungsholmen, Norrmalm och
Ostermalm fr.o.m. r 2007.

o Fr.o.m. 1 januari 2010 handlaggs
- Budget- och skuldradgivning 2007- budget- och skuldradgivningsidrenden
av Norrmalms stadsdelsforvaltning.

- Konsumentradgivning 2007-
Konsumentvigledningen skots
gemensamt med Kungsholmen pa
Norrmalms stadsdelsforvaltning.
Ekonomienheten (ekonomi, 2007- Delar av nimndens
lokalfragor och inkop) ekonomifunktioner dvergick till

L e £ e @ servicenamnden mars 2009.

leverantorsfakturor
- kassa/bank och

systemforvaltning

Ostermalms stadsdelsférvaltning
Staben
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Personalenheten
- Vaktmasteri

-  loneadministration

Forskola och Parklek (forskola,

kommunal fritidsverksamhet och kollo)

Socialtjansten (familjeenhet inkl.
ungdomsmottagning, enheten for
forsorjningsstdd, stod- och
serviceenheten, socialpsykiatriska

enheten och vuxenenheten)

Socialtjéinsten (preventionsenheten)

Socialtjinsten (enheten for

ensamkommande)

Aldreomsorgen

- Enheten for bistandsbedomning
— bestéllare

Ostermalms stadsdelsférvaltning

Staben

2007-

t.o.m. 2007

2007-

2007-

2016-

2016-

2007-

ARKIVBESKRIVNING
Sida 3 (15)

Ndmndens loneadministration
overgick till servicendmnden i
november 2007.

Kolloverksamheten administreras av

Kungsholmens stadsdelsforvaltning.

En gemensam hantering for
forsorjningsstod for
stadsdelsforvaltningarna
Kungsholmen, Norrmalm och

Ostermalm fr.o.m. &r 2007.

Overflyttning av filtverksamheten
fran avdelningen forskola och
parklek fr.o.m. 1 januari 2016.
Andrat namn till

preventionsenheten

En gemensam hantering for
drenden inom
stadsdelsforvaltningarna
Kungsholmen, Norrmalm och
Ostermalm fr.o.m. 1 april 2016.
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Forandringar

Efter beslut i kommunfullmiktige infordes vardnadsbidrag i Stockholm 1 juli 2008.

Ansokningarna administrerades av forskoleavdelningen. Vardnadsbidraget upphorde 1 januari
2015.

Stadens introduktionsprogram for flyktingar upphorde 1 december 2010. Staten tog direfter
over ansvaret genom etableringsprogrammet.

Verksamhetsomraden och handlingar

Stadsdelsforvaltningens 6vergripande malsattning &r att stirka den lokala demokratin och
delaktigheten i stadsdelen, samt 6ka kvaliteten och effektiviteten i den kommunala
verksamheten.

Stadsdelsforvaltningen dr huvudsakligen verksam inom f6ljande verksamhetsomraden:

- Stadsmiljo

Forskola och parklek

Individ och familj inklusive socialpsykiatri
Aldreomsorg

Omsorg om personer med funktionsnedséttning

Till varje verksamhetsomrade ndmns de vanligaste handlingslagen samt benidmningen pa det
eventuella elektroniskt system som &r kopplade till handlingsslaget.

Stadsledningskontoret har arkivansvar for Agresso M4, Diabas/Ciceron, ILS-webben,
Paraplysystemet, LISA, Winlas, LOIS, Vodok 2.0 och Jobb 1 stan. Utbildningsforvaltningen
for BoSko. For systemet BOSS och OL2 har Socialforvaltningen arkivansvar.

Stadsdelsforvaltningens verksambhet ér indelad i foljande verksamhetsomraden:

Ostermalms stadsdelsférvaltning
Staben
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Verksamhetsomraden Handlingsslag System
Styra, planer och folja — Néadmndens protokoll — Diabas/
upp — Ledningsgruppens protokoll Ciceron
—  Verksamhetsplaner —  Stratsys
(ILS-webben)

— Verksambhetsberittelser

- D%ar?eférda handlingar glgjs;réfsss

— Diarier (InfoView)

— Bokslut —  Agresso M4

— Budget och uppfoljning —  Visual Arkiv

— Miljoplan — RISK (S:t

— Incidentrapportering Eriks
forsakring)

— Synpunktsporta
len (synpunkter
pa stadsrmiljo)

Verksamhetsstod — Bokforingshandlingar — Agresso M4
— Personalakter — LISA
— Lokaldossiéer —  Winlas
— Personalrekrytering - LOIS
— Jobb i stan
Stadsmiljo — Parkprojekt — Diabas/Ciceron
— Miljoprojekt
Forskola och parklek — Ansokningar till forskola — BoSko
— Barn i behov av sirskilt stod — Diabas/Ciceron
—  Vardnadsbidrag — Diabas/Ciceron
Individ och familj — Socialtjinstakter — Paraply-
— Budget- och systemet
skuldradgivningsakter — BOSS
— Ungdomsmottagningens - PMO
journaler (tidigare
Journal 3)
Aldreomsorg — Socialtjinstakter —  Paraply-
— Patientjournaler HSL systemet
— Riksfirdtjanst — Parasol/Paraga

— Schemos
(hemtjénsten)

— VODOK 2.0

Ostermalms stadsdelsférvaltning
Staben
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Funktionsnedséttning ~ — Socialtjénstakter — Paraply-
— LSS-akter systemet
— Riksférdtjanstakter — Parasol/Paraga
- VODOK 2.0

Utforarenheter/verksamheter inom dldreomsorg, personer med
funktionsnedsattning samt individ och familj.

Utforarenheterna/verksamheterna dr inte egna arkivbildare. Aktuella handlingar forvaras ute 1
verksamheterna. Varje ar levereras inaktuella handlingar till stadsdelsforvaltningens arkiv. Det
ror handlingar 1 drenden enligt socialtjanstlagen, handlingar i1 d&renden enligt lagen om stdd
och service till funktionshindrade, handlingar rérande privata medel som
omvardnadsjournaler.

Handlingar med kortare gallringfrist &n tre ar gallras pd verksamheterna. Handlingar med
langre gallringsfrist eller som ska bevaras levereras till stadsdelsforvaltningens centralarkiv.

En forteckning pa de verksamheter som finns i stadsdelen finns bilagd sist i beskrivningen.”

Forskola och parklek

Forskolor och parklekar ér inte egna arkivbildare. Aktuella handlingar forvaras pa
forskolorna. Handlingar med kortare gallringsfrist dn tre ar gallras ute i verksamheterna.
Handlingar med langre gallringsfrist eller som ska bevaras levereras till stadsdelsforvaltning.

Ett urval av forskolans digitala bilder som speglar verksamheten levereras arligen till e-arkiv
Stockholm enligt en sdrskild rutin.

En forteckning pa de verksamheter som finns i stadsdelen finns bilagd sist i beskrivningen.’

’Diarium, nimndprotokoll, bevarandeforteckning och hanteringsanvisningar utgor de
viktigaste sokingangarna till nimndens arkiv.

- Diariet dr sokingéng till nimndérenden, in- och utgaende korrespondens, upphandlingar,
projekt m.m.

2 Forteckning 6ver de hemtjanster, dagverksamheter osv. som tillhor stadsdelsférvaltningen.
3 Forteckning 6ver de forskolor och parklekar som tillhor stadsdelsfoérvaltningen.

Ostermalms stadsdelsférvaltning
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- Bevarandeforteckningen redovisar alla handlingar som ska bevaras inom stadsdels-
ndmndens verksamhetsomraden.
- I hanteringsanvisningarna redovisas savél de handlingar som bevaras som de som gallras.

Sokinging Beskrivning Tillganglighet
Arkivbeskrivning Overgripande beskrivning av  Diariet, hos arkivansvarig
verksamhet och handlingar och pa intranétet

Bevarandeforteckning Redovisar handlingsslag som  Visual Arkiv
bevaras 1 processorienterad (registrator/arkiv-
informationsredovisning (PIR) handlaggare)
Bevarandeforteckningen

redovisar handlingar
2013-01-01 och framat.

Hanteringsanvisningar Redovisar samtliga Diariet, hos arkivansvarig
handlingsslag och hur de ska  och pa intranétet
hanteras

Diarium Sokingéng till in- och Hos registrator och pa

utgdende handlingar, drenden  intranétet
som beslutas i stadsdels-

ndmnden, upphandlingar,

projekt m.m.

Diarienummer skrivs: Ar-

16pnummer-
diarieplansnummer
Ny diarieplan 2010.
Némndens protokoll Redovisar beslut och ger Hos registrator och
information om drenden internet

(insynsverige.se/stockholm)

For stadsdelsforvaltningarna finns hanteringsanvisningar med aktuella gallringsforeskrifter
som sammanstills, uppdateras och publiceras av
stadsdelsarkivarierna och som varje stadsdelsforvaltning tar del av.

Ostermalms stadsdelsférvaltning
Staben
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Stadsdelsndmnden gallrar allmdnna handlingar i enlighet med Stadsarkivets gallringsbeslut
och vad som i 6vrigt framgar av lag och férordning:

Benimning
2015:23

2014:25
SSA 2008:16
SSA 2007:30

SSA 2007:19

SSA 2007:12
SSA 2007:6

SSA 2007:4

SSA 2006:34-35
SSA 2006:23
SSA 2004:8
SSA 2004:5

SSA 2003:13
SSA 2003-06-19

SSA 1999:5
SSA 1997:8

SSA 1997:7
SSA 1997:5
SFS 2001:453

Omfattning

Samlat gallringsbeslut f6r Stockholms stadsdelsforvaltningars
gemensamma handlingsslag och —typer

Information rérande budget- och skuldrddgivning
Paraplysystemet

Delegationslistor for social omsorg inom Stockholms stad som
skrivs ut ur paraplysystemet

stockholm.se (Stockholms stads hemsida) och Stockholms stads
intranat

Handlingar av tillfdllig eller ringa betydelse

Kontaktpersoner inom LSS
Upphéver vissa beslut i SSA 2004:10

Ansokningshandlingar
Upphéver vissa beslut 1 SSA 1999:5

Gallring i1 redovisningssystemet Agresso
Hushéllsekonomiska programmet
Upphandlingsidrenden komplettering till 2003:13
Lonelistor

Upphandlingsdrenden, ersitter tidigare beslut.

Grundskola och dldreomsorg. Upphéver vissa gallringsfrister
inom skolan och dldreomsorgen.

Lone- och personaladministration

Beslut giller for forvaltningar och bolag/stiftelser som inte &r
anslutna till redovisningssystemet EDIT/EMIL.*

Handlingar horande till stadens redovisningssystem EDIT/EMIL
Underlag till kvalitetsmitningsrapporter
Socialtjanstlagen 12 kapitlet 2 §

4Det hir beslutet behover endast finnas med om férvaltningen inte har varit ansluten till EDIT/EMIL
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Arkivlokaler

Ostermalms stadsdelsnimnds arkiv finns p4 Karlaviigen 104 och

omfattar fyra godkénda arkivlokaler enligt foljande.

Arkivlokal Handlingar Hyllmeter

C677 Diarium, protokoll. Totalt
Personakter for dldreomsorgen, 600 hyll-
HSL-journaler fran entreprendrer. | meter
Forskola och parklek; forskola

B 613 Socialtjdnstens arkiv for
avslutade personakter.

B 678 Personakter for socialtjénsten. 120
Faderskapsérenden, hyllmeter
boutredningar. samt

trahyllor pa
viagg. Tva
platvaggor.

B 685 Personal (anstéllningsavtal Totalt
m.m.). Avslutade personalakter. 130 hyll-
Ekonomi (bevarande material) meter

B 690 Personal. Platskap med 24
personalakter. Pirmar med hyllmeter
timanstéillda/justeringar/pensioner | trdbokhylla.

Atta
platskap.

Ostermalms stadsdelsférvaltning
Staben
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Arkivlokal finns ocksé pa Servicehuset Rio,
Sandhamnsgatan 6, Kéllarplan.
Arkivlokal | Handlingar Hyllmeter
Rum 1211 | Diarieférda handlingar, 522
kéllarplan | protokoll fran hyllmeter
stadsdelsndmnd, avslutade
personalakter, ekonomi (10
ars material). Socialtjdnstens
avslutade
faderskapshandlingar.
Sekretess

ARKIVBESKRIVNING
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Insynen 1 stadsdelsforvaltningens allminna handlingar begrénsas ibland med stéd av

offentlighets- och sekretesslagen (OSL). Sekretessen ska provas vid varje

utldmnande. Nedan rdknas de vanligaste omradena upp, dér sekretess forekommer.

Omrade

Personal

Forskola

Enskilds halsotillstand

Socialtjanst

Fardtjanst

Upphandling

Hinvisning OSL
(SES 2009:400)

39 kapitlet 1-3 §§
23 kapitlet 1 §

21 kapitlet 1-4 §§

25 kapitlet 1-8, 10-11,

13-14 §§

26 kapitlet 5 §

26 kapitlet 1, 3, 4, 6-8,

10 §§

29 kapitlet 6-7 §§
19 kapitlet 3 §

Det dr den verksamhetsansvarige pa stadsdelsforvaltningen som

provar sekretessen och fattar beslut.

Ostermalms stadsdelsférvaltning

Staben
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Den som begir ut handlingen kan 6verklaga beslutet hos Kammarritten i Stockholms lin.
Overklagan skall dock ldimnas till berdrd stadsdelsforvaltning inom 3 veckor fran det att
beslutet om sekretess togs, annars kan inte 6verklagan behandlas.

Handlingar som overlamnats/overtagits till/fran annan
verksamhet, forvaltning, myndighet.

Stadsdelsndmnderna ansvarade under perioden 1997-2007-06-30 for skolorna. Darefter fordes
de over, tillsammans med deras arkiv, till Utbildningsndmnden.

Pa stadsarkivet forvaras dven avslutade akter enligt Socialtjédnstlagen (SoL) och Lagen om

stdd och service till sérskilt funktionshindrade (LSS) som ska bevaras.

Det ror:
A. Akter som bevaras for framtida forskning (fodda 5, 15 och 25 i varje ménad). Dessa
levereras till arkivmyndigheten fem &r efter att senaste anteckningen infordes i akten.
B. Akter som bevaras av rittssidkerhetsskél (adoption, faderskap och placering). Dessa
levereras till arkivmyndigheten &ret efter att barnet fyllt 18 ar.

Se ocksa vidare information under rubriken organisation.

Ansvarsfordelning

Se Arkivinstruktioner som har bilagts arkivbeskrivningen

Forteckning over forvaltningens verksamheter

Nedan foljer en genomgang av olika utforarenheter inom stadsdelsndmndens
verksamhetsomraden.

Ostermalms stadsdelsférvaltning

Staben
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Utforarenheter inom omradet omsorg till dldre, personer med
funktionsnedsattning samt individ och familj

Sida 12 (15)

Utforarenheterna ér inte egna arkivbildare. De forvarar aktuella handlingar hos sig men
levererar arligen inaktuella handlingar till stadsdelsforvaltningens arkiv: handlingar i drenden

enligt socialtjanstlagen, handlingar i d&renden enligt lagen om stdd och service till

funktionshindrade, handlingar rérande privata medel samt patientjournaler enligt hédlso- och

sjukvérdslagen HSL. Handlingar med kortare gallringsfrist &n tva &r gallras pa

verksamheterna, handlingar med langre gallringsfrist levereras till stadsdelsforvaltningens

centralarkiv och gallras dér.

Aldreomsorg

Dianagérdens vard- och
omsorgsboende

Kampementets vard- och
omsorgsboende

Kattrumpstullens vard- och
omsorgsboende

Linnégardens vard och
omsorgsboende

Rio vérd- och omsorgsboende

Ostermalms stadsdelsférvaltning
Staben

Tidsomfattning

Ar2007-2008
Ar2008-11-01 —
2012-02-20
2012-02-21-
Ar2007-
2007-11-30
2007-12-01 -

Ar2007-2008
Ar2008-11-01 —
2013-11-30
Ar2013-12-01 -

Ar 2007 -
2010-10-31
Ar2010-11-01 —
2013-11-30
Ar2013-12-01 -

Ar 2007 2009
Ar2009-11-01 -

Anmarkning
Egen regi
Digni Care AB

Egen regi

Egen regi

Entreprenad, avtal med
Attendo Care AB
Egen regi

Stiftelsen Roda Korset

Entreprenad, avtal med

Kosmo

Entreprenad, avtal med
Attendo Care AB
Entreprenad, avtal med
Carema Care AB
Entreprenad, avtal med
Ersta Diakonisillskap
Egen regi

Entreprenad, avtal med
Attendo Care AB



Stockholms ARKIVBESKRIVNING
” stad Sida 13 (15)

Dagverksamheterna Ostermalm Ar 2007 -

I Dagverksamheterna
Ostermalm ingér:

Social verksamhet vid Bo
Bergmans gata 4,
Starrdngsgarden — demens-

dagverksamhet

Bo Bergmangarden —

demensdagverksamhet

Funktionsnedsattning Tidsomfattning Anmarkning

Virtans gruppbostad Ar2014 - Ny gruppbostad i

egen regi.

Girdets gruppbostéder;

Tre stddboenden, ett gruppboende 2A0r 028(383: 30 e e

och ett boendestdd.
2008-10-01- Entreprenad, avtal
2014-09-30 med Amygdalus AB
2014-10-01 - Entreprenad, avtal

med Nytida AB

Tofsingdalen (serviceldgenheter Ar2015 -

enligt LSS)

Startpunkten Hjorthagen Ar 2007 -

(socialpsykiatri)

Stodboendet Bo Bergman Ar 2007 -

(socialpsykiatri)

Stodboendet Starringsringen (social Ar 2007 -

psykiatri)

Stédboendet Studentbacken (social ~ Ar 2007 -

psykiatri)

Ostermalms stadsdelsférvaltning
Staben
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Individ och familj
Ungdomsmottagningen

Forskola och parklek

Forskolor och parklekar dr inte egna arkivbildare. Aktuella handlingar forvaras pa

Tidsomfattning

Ar 2007 -

ARKIVBESKRIVNING

Anmairkning

Tillsammans med Kungs-
holmen och Norrmalms
stadsdelsforvaltning i sam-

verkan med landstinget.

Sida 14 (15)

forskolorna. Handlingar med kortare gallringsfrist dn tva ar gallras pd verksamheterna,

handlingar med ldngre gallringsfrist eller handlingar som ska bevaras, levereras till

stadsdelsforvaltningens centralarkiv.

Handlingar om kohantering, tilldelning av plats, fortursdrenden, avtal om interkommunal
ersittning, barn i behov av sérskilt stdd m.m. hanteras pa stadsdelsforvaltningen. Privata
forskolor ansvarar for sina handlingar.

Forskolor

Centrala Ostermalms forskolor

Engelbrekts forskolor

Gardets forskolor

Hedvig Eleonora forskolor

Ostemiame ey

Staben

Tidsomfattning
Ar 2007 -

Ar 2007 -

Ar 2007 -

Ar 2007 -

Anmarkning

Nedan forskolor ingér i centrala
Ostermalms forskolor:

Gustaf Adolfs forskola,
Forskolan Orren, Forskolan
Nyponet, Férskolan Filosofen,

Forskolan Forskaren och For-
skolan Greven

Nedan forskolor ingar i
Engelbrekts forskolor:
Léarkstadens forskola, Villa-
gatans forskola, Ruddammens
forskola, Korsbarets forskola,

Bigarragardens forskola

Nedan forskolor ingar i Gardets
forskolor:

Forskolan Gardesbacken, For-
skolan Rio, Férskolan Missen,
Forskolan Tegeludden, For-
skolan Skeppet, Forskolan
Sandhamn, Forskolan Falt-

oversten, Forskolan Breiten

Nedan forskolor ingar i
Hedvig Eleonora forskolor:
Forskolan Styrmansgatan 26,
Forskolan Styrmansgatan 14,
Forskolan Storgatan 23,



Stockholms
stad

Norra Djurgardsstadens (NDS)
forskolor

Stadions forskolor

Parklekar
Humlegarden

Tessinparken
Gustaf Adolfsparkens parklek

Ar2013 -

Ar 2007 -

Tidsomfattning
Ar 2007-
Ar 2007-

Ar2007-
2015-08-30

Ar2015-08-31-

ARKIVBESKRIVNING

Forskolan Skeppargatan 34

Nedan forskolor ingar i NDS
forskolor:

Hjorthagens forskola,
Forskola Sandon,

Forskola Rodeken,

Forskola Villa Ekbacken,
Forskola Fjallklockan
Férskolan Angsklockan klar
oktober/november 2015

Nedan forskolor ingar i
Stadions forskolor:
Forskolan Olaus Petri,
Forskolan Lilla o,

Forskolan Tingeling,

Montessoriforskolan Fon-
tanen,

Forskolan Liten blir stor,
Forskolan Oceanen,
Forskolan Skatan,

Forskolan Lakarvillan

Anmarkning

Entreprenad, avtal med Banér-
Porten AB till och med
2015-08-30

Egen regi.
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Arkivbeskrivningen upprittades 15 juli 2015 med stdd av stadsdelsarkivarie Ann-Charlotte
I[ldvad. Partiell revidering av arkivbeskrivningen dgt rum den 18 april 2016.

Tidigare arkivbeskrivningar dr uppréttade for dren 1997-1999, 2000-2008 med uppdateringar

2003, samt 2009-2013.

2016-04-18 Christina Klang, stadsdelsdirektor
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