Building Sustainability/ WGBC16

SAMARBETSAVTAL

Bakgrund

Stockholms stads miljoforvaltning har tidigare i samarbete med Sweden Green Building

Council anordnat:

e Building Sustainability 2012 pa Kistaméssan i Stockholm.
e Building Sustainability/SGBC14 pa Stockholm Waterfront
Detta avtal géller planering, produktion och genomférandet av Building

Sustainability/ WGBC16

Parter

Detta samarbetsavtal reglerar samarbetet mellan de tva huvudarrangdrerna:
e Stockholms stads miljoforvaltning

e Sweden Green Building Council genom sitt heldgda servicebolag Building Green in

Sweden AB (SGBCAB)
Utdver huvudarrangérerna kommer andra parter knytas an till detta arrangemang:

e World Green Building Council som kommer att i anslutning till denna konferens
halla arsmoéte i Stockholm

e Internationella nitverk t.ex. C40, Eurocities

e Medarrangorer i form av statliga myndigheter, branschorganisationer, storre
foretag

e Konferenslokal

e Annan hjilp t ex projektledning, andra leverantdrer av tjénster

e Sponsorer



Syftet med medarrangorerna ér flera:

e bredare arrangGrsgrupp for ett béttre program
e storre spridning av inbjudan

e stiarkt ekonomi

Gemensamma beslut tas av en styrgrupp som ndrmare beskrivs under 5 nedan. Samtliga
parter ska godkénnas av styrgruppen likasé de separata avtal som ska foreligga med

dessa. SBGCAB ansvarar for kontraktstecknande part med andra parter.

3 Syfte och mal med Sweden Green Building Conference & Building Sustainability
Sweden 2016

Det dvergripande syftet dr att utgora en bred internationell konferens rérande hallbart
byggande. Temat omfattar bade planering, byggande, och forvaltning av bade stadsdelar
och byggnader for bade offentliga och privata aktorer, samt certifiering av infrastruktur

och miljofragor.

4 Omfattning och genomforande

Avsikten #r att samla minst 1000 deltagare. Malgruppen for konferensen dr viktiga
internationella och svenska fastighets- och stadsutvecklare, bestéllare, konsulter,
arkitekter, entreprendrer och andra aktorer involverade i héllbart stadsbyggande, savél
offentliga som privata. Konferensen kommer att innehalla plenumsessioner pa engelska,
och special sessioner som kommer hallas pa engelska och svenska.

For internationella deltagare ska konferensen ge en god 6verblick ver goda exempel pa
héllbart byggande i vdrlden. Dartill ska de internationella deltagarna kunna far en bra
bild av vad Sverige och Svenska foretag har att erbjuda inom detta omréde.

For de svenska deltagarna sa ska konferensen ge en tydlig bild av vad som é&r best

practice internationellt.

Konferensen anordnas i anslutning till WGBC Congress 16 dvs World Green Building
Councils arsmote 2016 som halls i Stockholm under hosten 2016.

Eftersom syftet &r att skapa en internationell konferens ska parterna verka for att fler
medarrangorer knyts till planeringen av programmet. Exempel pé sédana kan vara C40
och Eurocities. Dirtill 4r det en onskan att flera Svenska medarrangorer deltar aktivt

dven i anordnandet av denna konferens. Exempel pé tdnkbara sddana aktorer &r SKL,
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Boverket och Energimyndigheten.

Konferensen kommer att besta av dels plenumsessioner, dels flera parallella sessioner.
Huvudarrangérerna ansvarar for plenumsessionerna. Medarrangérerna kan foreslé talare
i tidigt skede och idéer till sessionerna och plenum, men beslut av innehdll och talare tas

av huvudarrangérerna.

Vid konferensen mojliggors i viss utstrickning for foretag/organisationer att stélla ut.
Utstdillarna hyr utstillningsyta. Fér huvudarrangérerna och medarrangdrerna kommer

dock viss utstéllningsyta erbjudas utan extra kostnad.

I anslutning till konferensen kan vissa studiebesdk kunna anordnas. Studiebesdken ses

som optioner utover huvudprogrammet.

For sirskilt inbjudna géster kommer att anordnas en vip-middag kvéllen innan

konferensen.

Samtliga deltagare kommer att mot separat biljett kunna delta pa en galamiddag pa
kvillen efter forsta konferensdagen. Vid denna ska finnas mojligheter till

prisutdelningar etc.
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Organisation
Styrgrupp

Styrgruppen bestar av en representant fran vardera av avtalets huvudarrangérer.
Foljande personer har utsetts till representanter till styrgruppen; Gustaf Landahl
(Milj6férvaltningen), Bengt Wanggren (SGBCAB). Representanterna far inte erséttas

utan samtycke fran bada parter.

Styrgruppens roll dr att ansvara for konferensen. Styrgruppen beslutar exempelvis om
medarrangorer, programmet, studiebesoksuppldgget samt utstéllarpaket. Styrgruppen
beslutar om budgeten. Alla beslut om lokaler, medarrangérer, projektledare,

marknadsforing etc ska beslutas om i styrgruppen.
Projektledare

Styrgruppen utser en projektledare for konferensen. Projektledaren leder arbetet med
konferensprogrammet. Projektledaren utgor dven sekreterare till styrgruppen och ser till
att beslut fattade av styrgruppen protokollfors. Protokoll ska genom projektledarens
forsorg expedieras till styrgruppen snarast majligt efter avslutat sammantréde och
protokollet ska anses vara godként av representant som inte skriftligen meddelar annat
inom tio (10) arbetsdagar fran mottagandet. Projektledaren &r huvudansvarig for

konferensen Building Sustainability SGBC 16.
Programgrupp

De tva huvudarrangorerna, och medarrangorerna bildar tillsammans en programgrupp.
Syftet med programgruppen ér att sékerstilla kvaliteten pa programmet och inte minst
de parallella sessionerna dir medarrangdrerna annars har ett stort eget ansvar for att
utforma dessa. Programgruppen bjuder in talare till plenardelarna efter samrad med

styrgruppen.
Internationell medarrangérsgrupp

En representant fran varje internationell organisation (C40, Eurocities, World GBC,
etc.) tillsammans med Projektledaren bildar en internationell medarrang6rsgrupp. Syftet
med gruppen &r att samla in synpunkter frén internationella perspektiv och vara

radgivande till programgruppen. Internationella medarrangdrstruppen arbetar ocksé for
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att sidkerstilla intresset for internationella talare och gister, foresla teman pé
sessioner/plenumsession pa engelska, samt forsla intressanta och kinda talare till de

olika plenumsessionerna/special sessioner.
Programarbete

Medarrangorer och de internationella organisationerna deltar aktivt i

programutformandet och har mojlighet att ge inspel till sessioner samt att foresla och

boka talare. Guldsponsorer samt utvalda inom branschen erbjuds ett méte eller teleméte

i syftet med att 4 in synpunkter till programmets innehall.
Ekonomisk uppfoljning

SGBCAB ansvarar for ekonomihanteringen. Med detta avses fakturahantering, med
attest och kontroll av att fakturor motsvaras av bestéllningar av styrgruppen eller

projektledaren inom pa delegation, ekonomisk uppfoljning m m.
Slutredovisning

Senast tolv (12) veckor efter Konferensens slutférande ska huvudarrangtrerna
sammantriffa for att gemensamt utvérdera erfarenheterna fran Konferensen.
Projektledaren tillhandahaller analyser av utstédllarnas och delegaternas lamnade
synpunkter, bland annat genom skriftliga enkéter. SGBCAB redovisar en ekonomisk
uppfoljning.

Huvudarrangorerna ataganden

Informations- och marknadsféringsinsatser — Se ocksa Bilaga 1 Specifikation

arbetsfordelning konferens.

Bigge huvudarrangorerna atar sig att fullflja foljande informations- och

marknadsforingsinsatser:
e Webbannons och/eller ldnk fran egen hemsida till konferensen
e Marknadsplan/Marknadsforningsplan

e Artikel eller annons i minst 4-5 nyhetsbrev



Egen distribution an information till sandlistor (postadress och e-post) alternativt

sjdlva ansvara for distribution (ta hand om och ta emot)

Se till att sprida den information som ska spridas &@ven till internationella nitverk

och medverka till att dessa sprider inbjudan vidare.

6.2 Tidsplan

Under véren 2015 ska styrgruppen vélja projektledare och bestimma
konferenslokal.

Innan sommaren 2015 &r plats, datum och titel bestdmd till konferensen.

Juni 2015 &r ett forsta utkast till programproduktion (Inte talare men
huvudomraden som kommer inga i programmet &r spikat)

Internationella samarbetsorganisationer klara till hosten 2015

Till hosten 2015 ska det foreligga marknadsféringsmaterial med ett preliminért
konferensprogram och plats/datum som kan marknadsforas pa SGBC 15.
Senare under hosten 2015, med hjélp av erfarenheterna fran konferensen SGBC15,
ska budget for konferensen 2016 beslutas i styrgruppen.

Medarrangorerna och sponsorer &r kontaktade innan midsommar 2015 med
erbjudande att vara med i 2016 ars konferens.

15 september 2015 beslut om minst 1-2 medarrangérerna samt 1-2 guld sponsorer

ar klara till innan SGBC15.

6.3 Risk- och resultatférdelning

6.4

Under genomforandet kommer regelbundna avstimningar av det ekonomiska ldget och
prognoser for antalet delegater och utstéllare att goras av projektledaren.
Projektplanerna anpassas sedan i linje med avstdmningsresultaten och beslutas av
styrgruppen. Ambitionen &r primért att genomfora en bra konferens. Ekonomiskt &r
huvudsaklig ambition att hélla risken for involverade huvudarrangérer pa en lag niva.

Ett positivt resultat av Konferensen efterstrévas.
Huvudarrangérerna delar eventuell vinst och forlust lika.
Fria biljetter och andra forméner

Beslut om eventuella fria biljetter till talare etc ska beslutas 1 styrgruppen.
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Fortida upphdérande

Om forutséttningarna for genomforandet av Konferensen vésentligen éndras kan
Styrgruppen dverenskomma att Avtalet ska upphora. De hittills uppkomna och avtalade

oundvikliga framtida kostnaderna delas da mellan huvudarrangorerna.

Immateriella ritticheter m.m.

Huvudarrangorerna &ger rétten till de immateriella rattigheterna till sina varumérken

”Sweden Green Building Conference” och ”Building Sustainability”

Ovrigt

En huvudarrangors réttigheter och skyldigheter enligt detta avtal far inte vare sig helt
eller delvis, overlatas eller pantsittas utan den andra huvudarrangorens skriftliga

medgivande.

Avtalet med dess bilagor utgér huvudarrangérernas fullstéindiga reglering och de fragor
som avtalet beror och ersétter tidigare skriftliga eller muntliga utfastelser och ataganden.
Andringar och tilléigg till avtalet ska ske skriftligen och undertecknas av samtliga

huvudarrangorer.
Avtalstid

Avtalet trdder ikraft vid undertecknandet av huvudarrangtrerna. Avtalet avser
genomforandet av Konferensen och upphor nér slutredovisning (4.3) godkénts av

huvudarrangérerna, dock senast 4 veckor efter slutredovisning.
Tvist

Tvist i anledning av detta avtal ska slutligt avgoras i allmén domstol.




Detta avtal har upprittats i tva (2) likalydande exemplar av vilka bégge

huvudarrangérerna har tagit var sitt.
Stockholm den (Q,juni 2015

STOCKHOLMS STAD SWEDEN GREEN BUILDING COUNCIL

genom Milj6forvaltningen genom Building Green in Sweden AB




Bilaga: 150326 Specifikation arbetsfordelning konferens
Raknad pa tva dagars konferens med plenum samt 15 sessioner

Specifikation MiljoRapporten

Méten/Programgrupp
MGéte/Sessionsansvarig
Mote/Registrering
Programproduktion

Radgivning till Konferens

Programlayout

Utvérderingsunderlag
Tidplan/projektplan
Marknadsforing

Copywrite
Talarkontakt

Utformning av deltagarhafte

Konferensen

Floormanager

Specifikation SGBC

Innan konferensen

Forklaring

Uppskattat antal timnr

Méoten, I6pande telefonsamtal ang styrning och beslut kring konferensen 25
Radgivning samt information till sessionsansvariga pa konferensen. 4
Rédgivande informationsmote med personal i registreringen ang. arbetsuppgifter pa konferensen. 4
Foérberedelser/reserch/mate, Ansvarar for programproduktion 150
R&dgivning till projektledning av konferensen, radgivning anmalningsformuldr, radgivning ang kontakter 100
och bestéllningar hos Waterfront (logistik, prisbild, deltagarflode, utstallning, skyltning, mat mm)
Framtagning av program bade pa svenska och engelska i pdf, uppdatering av program i pdf mm 20
Framtagning av utvarderingsunderlag 3
Produce tidsplan, uppféljning och kvalitetskontroll, se till att manualer féljs 3
Marknadsforing, planering och genomférande i MiljoRapportens samtliga kanaler. Samtliga utskick till till g0
Milj6Rapportens databas pa ca 70 000 B2B personer, uppdatering av register. Produktion av annonser och
banners for konferensen.
Copywrite till programmet, annonser samt utskick och banners 10
Radgivning och genomférande, kontakt med talare i form av mejll och telefonsamtal, programéndringar, 80
kvalitetskontroll,
Utformning av deltagarhifte till konferens. Ombesérja tryckning. Infoga deltagarlistor. 10?
Forklaring
Projektleda konferensen pa Waterfront 20
TOTALT 479

Forklaring



Programproduktion
Méte/Styrgruppen
Méte/Sessionsansvariga
Projektledning

Markndsforingsplan
Marknadsforing

Mall -powerpoint

Sponsorer

Utstéllare (om vi ska ha en utstallning)
Galamiddag

Talarekontakt

Konferenshemsida

Registrering/anmélan

Forberedelser/reserch/méte, programproduktion, programéandringar efter ldmnat program
Moate, telefonsamtal ang. beslut om konferensen. Protokoll Evelina
Méate ang. arbetsuppgifter pa konferensen

En projektledare fran SGBC. Uppgifter; Budgetansvarig, bemmana de andra arbetsstationerna, se till att
‘material lamnas i tid, delta aktivt i programgruppen och program-produktionen. Géra slutbestallning till
lokalen ang. mat, teknik, scenbyggen, floden. Se till att budget och projektplanen/tidsplanen féljs. Kontakt
med World GBC inkl. méten etc.

Produktion av marknadsplan, planering och projektledning marknadsplan

Marknadsforing till av konferensen till alla kanaler man har tillgang till- Se till att medarrangérer och
sponsorer
Gora mall till powerpoint presentationerna (startbild, passbild mm)

Sélja sponsorsplatser, kontakt med sponsorer, informera dem, gulla med dem
Salja montrar, ansvarig for utstallarna, kontakt med utstallarna etc.
Boka lokal, bjuda in personer, bestamma meny, kontakt med deltagare, allergilista etc.

Kontakt med talare i form av mail och telefonsamtal, programandringar pa webb, i insamling av
presentationer, kvalitetskontroll, i bygga ihop presentationer, se till att talarna &r anmalda.

Skapa hemsida och mailadresser till konferensen, fylla med innehall. Teknisk I6sning etc. Bestalla
konsulttjanster och samordna det som behovs.

Anmilningsformulér, &ndringar av deltagare/sessioner samt fakturering av deltagare. SGBC utformar
namnlappar till alla deltagare/talare/sponsorer/utstéllare. SGBC skickar valkomst mail till deltagarna ca en
vecka innan konferensen samt skickar tack mail till deltagarna dagen efter konferensen.
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