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Hantering av allmanna handlingar

Redovisning till Stadsarkivet

Forvaltningens forslag till beslut
Hégersten-Liljeholmens stadsdelsndmnd godkénner forvaltningens
tjdnsteutlatande som svar pa inspektionsrapporten till Stadsarkivet.

Maria Mannerholm
stadsdelsdirektor

Sammanfattning

Lars Wennberg

avdelningschef

Stadsarkivet har genomfort en inspektion pa forvaltningen och
konstaterar att hanteringen av allménna handlingar &r god, att vi
kontinuerligt arbetar med arkivfragor och &r bra pa att ta fram
rutiner for dokumenthantering. Samtidigt konstaterades vissa brister
avseende arkivredovisning, forvaring av allmén handling och
bevarande av den digitala informationen. Forvaltningen redovisar

atgirderna i drendet.
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Arendets beredning

Arendet har beretts inom administrativa avdelningen i samrad med
avdelningen for samhéllsplanering. Information till de fackliga
organisationerna ges den 8 september 2015.

Bakgrund

Stockholms stadsarkiv inspekterade Hagersten-Liljeholmens
stadsdelsforvaltning den 6 mars 2015. Stadsarkivet lyfte fram att
hanteringen av allménna handlingar &r god, att forvaltningen
kontinuerligt arbetar med arkivfragor och att vi dr bra pé att ta fram
rutiner for dokumenthantering.

Tre foreldgganden har dock lagts. Forvaltningen ska senast den
30 september 2015 avge en atgirdsrapport och redovisa hur
foreldggandena atgardats.

Forelagganden
Stadsarkivet foreldgger stadsdelsforvaltning att:

1. Forsdkra sig om att den digitala informationen (t.ex. ljud-
och bildupptagningar, kartor och ritningar) kan bevaras sa
lange den ska finnas kvar. Detta foreldggande géller
bevarandet av bilder.

2. Uppdatera bevarandeforteckningen sa att den kan anvindas
for att soka handlingar — bade analoga och digitala — som
ska bevaras.

3. Inkomma med en dispensansdkan for dokumentskéap som
motstar brand kortare &n tvd timmar. Ansdkan ska ange
kompenserande atgarder for forvaringen.

1. Bevara digitala fotografier

Foreldggandet géller bevarandet av bilder. Stadsarkivet konstaterar i
sin rapport att det finns behov av att faststélla vilka bilder som ska
bevaras och att ta fram rutiner for hur detta ska goras. Stadsarkivet
lyfter fram att en viktig del av denna rutin bor vara att bestimma
vilken metadata som ska tillforas bilderna for att underlitta framtida
leveranser till e-arkivet.

Stadsdelsarkivarien har paborjat en informationsvérdering om
digitala bilder for Hagersten-Liljeholmens stadsdelsforvaltning.
Informationsvirderingen innehéller utdrag ur arkivlagen,
information om géllande gallringsbeslut, inventering, urval och
bevarandeplan. Parallellt gor forvaltningen en inventering av vilka
enheter forutom forskolorna som har fotografier som ska bevaras.
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Svar fran fem enheter visar att de inte har nagra bevarandevérda
fotografier. Vintar svar fran ytterligare fjorton enheter.

Om resultatet visar att det finns digitala bilder som forvaltningen
anser ska gallras utover gillande gallringsbeslut, kommer en separat
bevarande- och gallringsutredning att skrivas.

Niér det géller forskolorna finns redan rutiner for bevarande av
digitala bilder, dér leverans sker arligen till e-arkivet sedan 2012.

Arkivansvarig har tillsammans med kommunikationschefen borjat
skriva en rutinbeskrivning till enheterna for bevarandevirda
fotografier. Fotografierna ska lagras pé server i en gemensam mapp
samt dokumenteras i en Excelfil. Hittills har bilder fran intranét och
webb fran 2014 fortecknats och sparats.

I rutinen kommer dven gallringsforeskrifterna framga samt hur
enheterna ska leverera fotografierna till kommunikationsenheten,
1 vantan pa leverans till e-arkivet.

Metadata som tillfors bilderna ar:
- Namn pa bildfil: ”ar — kostnadsstille — I[6pnummer”
- Bilddatum
- Fotograf
- Motiv bildbeskrivning projekt/tema
- Personer/grupp pa bilden
- Var bilden ir tagen/adress/plats
- Eventuell koppling till andra dokument, diarienummer,
tjdnsteanteckningar m.m.
- Ovriga upplysningar sisom bildformat m.m.

Det skulle underldtta om Stadsarkivet tog fram en standard som
giller for hela staden, istéllet for att varje forvaltning for sig ska
arbeta fram en egen struktur.

2. Uppdatera bevarandeférteckningen
Stadsarkivet konstaterar att forvaltningen har borjat forteckna enligt
stadens processorienterade informationsredovisningsmodell.

Efter inspektionen har forvaltningen fortecknat handlingar till och
med 2014, 1 bevarandeforteckningen som finns registrerad digitalt 1
Visual arkiv.
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3. Ansdka om dispens for dokumentskap

Forvaltningen ansokte 18 mars 2015 om dispens fran kravet pa
brandklass EI120 for dokumentskap. Efter kompenserande atgirder
bedomde forvaltningen att det borde vara tillrackligt med
brandklass EI160.

Stadsarkivet beviljade den begérda dispensen 1 april 2015.

Forvaltningens forslag
Forvaltningen foreslar att nimnden godkanner tjénsteutlatandet som
svar pa inspektionsrapporten till Stadsarkivet.

Bilaga
Inspektionsrapport frén Stadsarkivet



