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Samtliga nimnder och férvaltningar

Rutin for behandling av motioner

Remittering

1.

Kommunkansliet tar fram ett férslag pa remissinstanser och
vilken/vilka remissinstanser som ska besvara vilken/vilka att-satser. Vid
behov sker avstimning inom kommunledningskontoret.

Forslaget limnas till kommunstyrelsens ordférande som tar upp
remittering av nya motioner pa alliansgruppen.

Kommunstyrelsens ordférande aterkommer med beslut till
kommunstyrelsens sekreterare om remissinstanser och vilken/vilka
remissinstanser som ska besvara vilken/vilka att-satser.
Kommunstyrelsens sekreterare skickar ut motionen/motionerna pa

remiss.

Vid remittering anges

Vilken/vilka remissinstanser som har fitt motionen pa remiss.
Vilken/vilka att-satser som ska besvaras av respektive remissinstans, om
alla att-satser ska besvaras ska det anges.

Nir svar ska komma in, sista svarsdatum. Remisstid 4r 3 manader.

Att forvaltningen ska kontakta kommunkansliet vid svarigheter att
besvara en eller flera att-satser eller vid kinnedom om att motionssvaret

inte kommer hinna bli klart i tid.
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Hantering av motioner pa forvaltningarna och namnderna

e Nimndsekreteraren tar emot remissen, och 6verlimnar till handliggare
inom férvaltningen enligt férvaltningens rutiner. Motionssvaren ska
folja anvisningar i Tyres6 kommuns drendehanteringshandbok, se
kapitel 3, sidan 12 samt bilaga 3. Arendehanteringshandboken finns pa
intranitet, http://intranat/Handbocker--styrdokument/KF--KS--och-
namndsammantraden/. Samarbeta girna inf6r framtagandet av férslag

till nimnden med eventuella 6vriga remissinstanser.

e Varje nimndsekreterare ska ha en aktuell och uppdaterad lista 6ver
samtliga motioner som nimnden har fatt pa remiss. Genomging av
listan sker 16pande med ledningsgruppen pa forvaltningen och med
ordféranden fér nimnden.

e Innan svar pa motionen behandlas i nimnd kontrollerar
nimndsekreteraren att samtliga att-satser har besvarats. Det ér
forvaltningschefen och nimndordférandens ansvar att svaret som
behandlas i nimnden 4r komplett. Om samtliga att-satser inte har
besvarats eller om det dr svart att besvara samtliga att-satser fullt ut ska
kommunkansliet kontaktas fére en motion tas upp f6r behandling i
nimnd.

e Vid kinnedom om att en motion inte kommer hinna besvaras i tid ska
nimndsekreteraren kontakta kommunkansliet. Chefen f6r

kommunkansliet kan beslut om férlingd remisstid.

Hantering av motionssvar infor kommunstyrelsens behandling

e Nir samtliga svar har inkommit granskar kommunkansliet svaren och
uppmirksammar nimnderna pa ev. behov av kompletteringar.

e Vid behov sammanfattar kommunkansliet svar och tillfér synpunkter
fran kommunledningskontoret.

e Kommunledningskontorets ledningsgrupp diskuterar firdiga
motionssvar, och direfter stimmer kommunkansliet av med
kommunstyrelsens ordférande om att ta upp motionen for behandling i
kommunstyrelsen.

e Endast motionssvar som besvarar att-satsen/att-satserna som angetts i
remissen tas upp for beslut i kommunstyrelsen. Motionssvaren ska folja

anvisningar i Tyres6 kommuns drendehanteringshandbok, se kapitel 3,
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sidan 12 samt bilaga 3. Arendehanteringshandboken finns pa intranitet,
http://intranat/Handbocker--stvrdokument/KF--KS--och-

namndsammantraden/

e Kommunkansliet bevakar I6pande motionssvar fran nimnderna och

paminner vid behov om svar.
e Redovisning av beredningsliget sker halvarsvis till

kommunledningsutskottet, och en giang per ar till kommunfullmaktige.

Rutinen dr faststalld 28 april 2015 av Ulrika Josephson Westberg, chef

kommunkansliet

tyres6 kormmun


http://intranat/Handbocker--styrdokument/KF--KS--och-namndsammantraden/
http://intranat/Handbocker--styrdokument/KF--KS--och-namndsammantraden/

