BILAGA 6

Uppfoljning av internkontrollplanen (gammal vytyp) (idrottsnamnden)

M Visentliga pro- _ Kontrollmoment Férbittringsatgirder mm
cesser ‘ ‘

Avtal och inkép Ramavtal Kontroll av avtals- Fran 26 leverantorer har det gjorts ~ Genomfér ramavtalsupphand- 2015-01-01 2015-09-
hantering inkOp Over beloppsgrans utan upp- lingar. 30
handling eller avtal. Det saknas Genomfdér snarast ramavtalsupp-
fortfarande ramavtal inom viktiga handlingar enligt plan. Kontakta
omraden. En plan for upphandlingar chefer som gér stora ink6p fran ej
finns for aren 2014-2015. Manatliga upphandlade leverantérer. Ma-
kontroller av att leverantdrer ar natliga kontroller av att leverant6-
upphandlade ar inte rer &r upphandlade behbéver do-
dokumenterade. kumenteras. Bestéllningar och
inkép ska i stérsta méjliga ut-
strédckning ske genom férvalt-
ningens inképare.
Genomférande av.  Genomférande av  Kontroll av ge- Av de 62 aktiviteterna/atgardernai  Utse ansvarig. 2015-01-01 2015-12-
miljéhandlingsplan  miljéhandlingsplan nomférande av idrottsnamndens miljéhandlingsplan Utse ndgon med évergripande 31
miljéhandlingsplan 2013-2015, var 26 genomférda, 16  ansvar for genomférande och
delvis genomfoérda och 18 inte ge-  uppféljning av miljéhandlingspla-
nomférda. Det saknades nagon nen. Ansla medel f6r de atgérder
med ett dvergripande ansvar for dér detta krévs. Rapportera ge-
genomférande och uppfdljning av nomférandet av planen till idrotts-
planen. For nagra av aktiviteterna ~ ndmnden efter 2015.
behdver medel budgeteras for att
de ska kunna genomféras.
Kontroller av fore-  Villkor fér bidrags- Kontroll av fére- Det finns en plan for kontroller men  Fortydliga regler och uppféljning. 2015-01-26 2015-12-
ningar och fore- givning ningar och forvalt- alla kontroller ar inte dokumente- Fler kontroller av féreningsbidrag 31
ningsbidrag ningens kontroll- rade. Foreningars redovisning av behéver dokumenteras. Reglerna
plan utbetalade investeringsbidrag fér investeringsbidrag behéver
brister liksom uppféljningen. Kon- fortydligas och uppféljiningen
troller visar att ett stort antal bokade férbéttras. Atgérder planeras for
tider i idrottshallarna inte anvands.  att minska antalet bokade tider
som inte anvénds.
Kundfakturering Kundfakturering Kontroll av kund- Stickprovskontroller har genomforts Rensning av kundregister och 2015-01-01 2015-12-
fakturering av fakturering i LEB och Booking genomgang av kunduppgifter i 31

utan anméarkning. Ingen genom-
gang av brister i kundregistret har
gjorts 2014 men rattelser gors nar
fel hittas. Revidering pagar av

Booking.

Gor en rensning av kundregistret
och en genomgang av att néd-
véndiga kunduppgifter finns i



Vasentliga pro-
cesser
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Rutiner vid anstall-
ning och avslut av
anstallning

rutiner for kravhantering. Att fére- Booking.

ningar med obetalda fakturor blir

sparrade for bokningar har forbatt-

rat betalningsmoralen.
Avslut av tidsbe- Kontroll efter av- Av samtliga nio avslutade tidsbe- Implementera flédesschema. 2015-01-01 2015-06-
gransade anstall-  slutad anstallning gransade och manadsavi6nade Personalenheten behéver imple- 30
ningar anstallningar under forsta halvaret  mentera nytt floidesschema som

2014 hade en inte varslats och tva  beskriver arbetsprocessen nér

varslats muntligt. Av de nio hade en tidsbegrénsad anstéllning upphér

inte fatt information om féretrades-  och for féretrddesrétt.

ratt.
Checklistor Kontroll av check- [l An sju granskade anléggningar var  Informera och paminn cheferom 2015-01-01 2015-12-

listor det en som anvande "Checklista vid checklistan. 31

nyanstallning och avslut av an-
stallning". Pa checklistan ska fram-
ga vad som utlamnats till en an-
stalld, exempelvis dator, passerkort
och mobiltelefon samt att det ater-
Iamnas vid anstallningens slut.

Ett utskick har skett till chefer
som paminner om rutinen for
checklistan och dér den bifogats.
Information/paminnelse behéver
&ven ske vid chefsméten och vid
introduktionsutbildning fér nya
chefer.




