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Bilaga 1

Trafiknamndens system for internkontroll

Bakgrund

Enligt 6 kap. 7 § kommunallagen har ndmnderna inom sitt
omrade ansvar for att verksamheten bedrivs 1 enlighet med de
mal och riktlinjer som fullméktige har bestdmt samt de
foreskrifter som géller for verksamheten. Ndmnderna ska ocksa
se till att den interna kontrollen é&r tillrdcklig och att
verksamheten bedrivs pé ett i ovrigt tillfredsstéllande sétt.

Trafiknimndens internkontrollsystem

Med intern kontroll avses att forvaltningsorganisationen har ett
arbetssitt som ger en rimlig forsédkran om att verksamheten
bedrivs pé ett andamalsenligt och effektivt sétt, att den finansiella
rapporteringen ar tillforlitlig samt att fullméktiges direktiv och
tillimpliga lagar och foreskrifter foljs. For att sékerstélla detta
krdvs att nimnden har ett faststillt internkontrollsystem.

Néamndens internkontrollsystem &r utformat sé att det med rimlig
grad av sdkerhet sikerstéller att:

e Verksamheten bedrivs i enlighet med de mél och riktlinjer som
fullméktige har bestdmt

e Att lagar, avtal och andra for nidmnden géllande regler,
foreskrifter och beslut {6ljs

e Anskaffningen och anvindningen av resurser ér effektiv och
dndamalsenlig

e Stadens tillgangar skyddas

e Redovisningen och uppf6ljningen av verksamhet och ekonomi
ar rdttvisande, tillforlitlig och &ndamaélsenlig

e Sikerheten i redovisningsrutiner, administrativa rutiner och IT-
system ér tillfredsstédllande.

Verksamhetsansvariga chefer pd olika nivéer initierar och
ansvarar for att konkreta riktlinjer utformas inom sina respektive
ansvarsomraden samt ser till att 6vriga medarbetare informeras
om dess innebord. Att lagar och férordningar samt ndmndens
och kontorets policys och riktlinjer f6ljs dr samtliga medarbetares
ansvar. Planer och strategiska styrdokument antas av ndmnden.
Styrdokument av ldgre dignitet som riktlinjer, anvisningar etc.
godkénns av kontorets ledningsgrupp.

De styrdokument nimnden och kontoret har att f6lja framgér av
bilaga 2.
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Uppfoljning av internkontrollsystemet

Risk- och vdisentlighetsanalys

Varje ar genomfors en risk- och visentlighetsanalys for samtliga
verksamhetsomraden. Analysen sker i dialog mellan
trafikkontorets internrevisor och verksamhetsansvariga pa olika
nivaer. Fokus 1 analysen ligger pa de risker som paverkar
nidmndens mdjligheter att n& uppsatta mal men dven forméga till
efterlevnad av géllande styrdokument. Risk- och
véasentlighetsanalysen genomfors i anslutning till
verksamhetsplanearbetet och presenteras i nimndens
verksamhetsplan.

Internkontrollplan

Det upprittas drligen en internkontrollplan. Syftet med planen ar
att utvirdera internkontrollsystemet for att sakerstélla att det
fungerar som det dr tinkt. Med planen som utgangspunkt
kontrolleras att de 16pande kontroller som ska genomforas i
faststillda rutiner genomfors pé avsett sétt. Internkontrollplanen
ar baserad pa och ar tydligt kopplad till risk- och
visentlighetsanalysen. Aven granskningssynpunkter frin stadens
revisorer kan paverka innehéllet i planen. Internkontrollplanen
presenteras 1 nimndens verksamhetsplan.

Risk- och visentlighetsanalysen samt internkontrollplanen
upprittas utifran de riktlinjer och mallar som
stadsledningskontoret har utfardat. Kontorets internrevisor har till
uppgift att genomfora de kontroller som har faststallts i
internkontrollplanen.

Rapportering

Resultatet av genomforda kontroller dokumenteras och
rapporteras en gang om dret till nimnden 1
verksamhetsberittelsen.

I 6vrigt géller att upptécks allvarliga brister 1 den interna
kontrollen ska det omedelbart rapporteras till ndrmast
overordnad. Vid misstanke om brott som kan leda till réttsliga
pafoljder ska namnden omgédende informeras och vidta atgérder.
Dessutom ska revisionskontoret informeras.
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