Bilaga 2.4 Internkontroliplan - 2015 (Mil

jo- oc

h halsoskyddsnamnden)

faktureringar kan
férekomma under aret pga
brister i registrerade
kunduppgifter. Sen
fakturering av avgifter bor
unadvikas.

debitering

Infér varje debitering tas en fil
ut frén férsystemet Ecos som
granskas med avseende pa att
uppgifterna ar korrekta (bla
orgnr, adresser, objekt).

Sjukfranvaro (Miljo- Risk for att 2 - Mindre 3 - Kannbar | Avgangsenkat
och arbetsmiljofaktorer/ sannolikt
halsoskyddsnamnden) influensa drar upp
franvaron.
Medarbetarsamtal med VB/AR
narmaste chef
Stadens medarbetarenkat VB/AR
Uppfodljning av sjukfranvaron
pa individ- och
organisationstioniva
Uppféljiningen gbrs manadsvis
av personalfunktionen.
Lépande uppfdljning av chef.
Debitering av avgifter (Miljo- | Verksamhetssystemet 3 - Mdgjlig 4 - Allvarlig Internkontroll med avseende manad
och halsoskyddsnamnden) och dess manuella pa korrekt debitering av
hantering, som bla tillsyn. Bl.a. tas ett
omfattar fakturering och statistikunderlag fram som
arendehantering, fungera visar mojlig fakturering.
r inte optimalt.
Mindre problem vid Kontroll av filen for manad




Fortroende gentemot 3:e Risk for skadlig publicitet 3 - Mojlig 4 - Allvarlig Fraga om bisyssla till VB/AR
man (Milj6- och och uppméarksamhet. samtliga nyanstillda
halsoskyddsnamnden)

Férvaltningen méste vara
oférvitlig i sin
myndighetsutévning, tex
risken fér mutor, jév och

Forfragan om bisyssla till
samtliga anstéllda vartannat

éverdriven representation. ar.
Det &r ocksa viktigt att
férvaltningen har en
kompetent och korrekt Ubofslini
myndighetsutévning. ppiofjning
Fragorna tas upp vid arliga
kontakter med
avdelningsledningarna.
Hot mot férvaltningens Medarbetare som arbetar 3 - Mdjlig 4 - Allvarlig Foérekomst av hot mot VB/AR
anstallda. (Miljé- och med tillsyn eller kontroll tjansteman
hélsoskyddsnamnden) riskerar att utsattas for
hot i sin tjansteutSvning. Vid hot mot de anstélida i

tjidnsteutévningen ska dessa
rapporteras till ndrmaste chef.
Rutinen kontrolleras vid érligt
besbk vid avdelningarna.

Dokumentation ska finnas
tillganglig pa intranétet.




IT-funktionalitet (Milj6- och Risk att vasentliga 5 - Mycket 3 - Kénnbar Ingar i arliga genomgangen Jonas VB/AR
hélsoskyddsnadmnden) system inte fungerar eller  sannolikt med avdelningarna, dvs hur  Arnqvist
fungerar tillrackligt bra systemen fungerar ev
inkl med tillrackling problem.
kapacitet.
e; ;:;Zggag;s?: :,,Ciﬁat: Z;,:tt Séirskild'a kontroller vid T(_)"mas manad
fungerar och férsvarar -fakturel_'lng pga prob.lem r_ned Sjolande
verksamhet. Det handlar intetration och funktionalitet r
ocksé om att system har en hos Ecos
otillrécklig kapacitet och
dérigenom skapar problem. Vid faktureringen é&r det létt att
Tex har Ecos haft en for lag det uppstar fel pga kénslig
kapacitet vilket medfért att process med méanga kontroller.
férvaltningen mast anskaffa
en sérskild server.
IT-sékerhet (Milj6- och Det finns ett flertal olika 3 - Mgjlig 4 - Allvarlig Registervard tertial
hélsoskyddsnamnden) risker, allvarligt ar tex om
verksamhetskritiska Lépande kontroller av
system inte fungerar verksamhetskritisk information
korrekt, brister i i férvaltningens stérre IT-
behdrighetskontrollen system. Sérskilt intressant &r
mm uppgifter intressenter m.fl.
uppgifter i Ecos som &r viktiga
IT-miljén har blivit allt mer b.la for fakturering av avgifter. |
komplicerad som medfér Agresso gors
Okat behov av kontroll. behdrighetskontroller flera
ganger per ar.
Kompetens/Arbetsmiljo Risken ar framfor allt att 3 - Mojlig 5 - Mycket Avgangsenkat
(Miljé- och forvaltningen inte har allvarlig . .
halsoskyddsnamnden) kompetent och motiverad Lopande uppfdljning.
arbetskraft. Medarbetarsamtal med VB/AR
narmaste chef.
Stadens medarbetarenkat VB/AR




Loéneutbetalningar (Miljo- Felaktiga utbetalningar 3 - Méjlig 3 -Kéannbar | Kontroll av manad
och halsoskyddsnamnden) I6neutbetalningar

Serviceférvaltningen har

overtagit Ibnehanteringen. Kontroll av bade ansvariga

Lénekostnaderna &r den chefer och av

stérsta kostnaden for personalfunktionen. Ansvariga

férvaltningen med ett chefer kontrollerar manatligen

mycket hégt antal I6nelistorna fére I6nekdrningar.

transaktioner. Det maste

finnas en bra kontroll av

ansvariga chefer.
Upphandling/Inkép/Faktureri | Felaktig hantering i 3 - Mgjlig 4 - Allvarlig Rutinméssiga kontroller manad

ng leverantér (Milj6- och
halsoskyddsnamnden)

forhallande till gallande
regler

Risk att fakturahanteringen
inte &r korrekt i férhallande
till beloppsgrénser och
attestordning.

Risk att férfarandet vid
upphandling inte &r korrekt.

betalningsfloden

Inképen kontrolleras mot
delegationsordningen. Kontroll
ern utg6rs framfér allt av att
man féljer den ordningen fér
attest och godkdnnande som
finns samt andra regelverk, tex
betréffande representation.
Serviceférvaltningen har tagit
Over transaktionsflédet. Inkép
over visst belopp, rapporterade
till nédmnden, diarieférs i Ecos.
Vad géller faktureringen sker
en omfattande registerkontroll i
det verksamhetssystem dér
faktureringsunderlagen
skapas. Kontrollerna &r dels
automatiska, dels systematiska
med avseende pa riktigheten
och komplettheten i
uppgifterna.




