Stockholms
stad

Inkdpsprocessen

Behov
- Vara
- Tjénst

!

YVem har riitt att fatta beslut?
- Se ndmndens delegationsordning

Dnr 1.1.-003/2015
Bilaga

Avrop

Finns avtal?

- Kontrollera i stadens avtalsdatabas
http://intranat.stockholm.se/avtalsdatabas

- Alt. 1 Avtalsguiden. Bestills via
upphandling-srv@service.stockholm.se
- Viktigt med avtalstrohet! Foljer vi inte
avtalen kan avtalade leverantorer begéra
skadestand. Forvaltningen far sdmre
anbud vid nésta upphandling

ska ske via denna

!

- Kop/avrop enligt villkoren for
respektive avtal med avtalade

Ja leverantorer
‘ ‘ - Kop fran leverantorer anslutna
till Inkdpsmodulen i Agresso

- Ev. rangordning ska foljas

- Anvénd rekvisitionsblanketten
- Beloppsgrinser enligt
nimndens delegationsordning,
for enhetschefer 100 000 kr

Nej

Upphandling
- Direktupphandling

- Annonserad upphandling ’
- Samrad med upphandlaren q

!

Annonserad upphandling
- Ta fram forfragningsunderlag

Direktupphandling

- Lagt véirde (se nimndens delegationsordning)
- Agera affarsmissigt, frdga mer 4n en
leverantor

- Skriftliga offerter for kop 6ver 5000 kr

- Dokumentera

- Seriositetsprova leverantor, t ex kontrollera
att foretaget betalt in skatter, sociala avgifter,
ta en kreditupplysning

- Anvind rekvisitionsblanketten

- Samrad med upphandlaren

- Beloppsgrinser enligt ndmndens
delegationsordning, for enhetschefer 20 000 kr
(vara) respektive 50 000 kr (tjdnst)

- Direktupphandling ska inte anvidndas vid
upprepade tillfillen for samma typ av tjénst
eller produkt. Foresld omrdden inom vilka
forvaltningen bor teckna ramavtal!

- Annonsera

- Kan ta ca 3-12 ménader beroende
péa upphandlingsforfarande och pa
vad som ska upphandlas

- Beloppsgranser enligt ndmndens
delegationsordning, for enhetschefer
100 000 kr
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