Internkontrollplan - 2015 (Enskede-Arsta-Vantors stadsdelsnamnd)

VP 2015, Bilaga 6

‘ Indikator | Vasentliga processer | Risk Sannolikhet Vasentlighet Kontrollmoment Ansvarig Frekvens ‘
1. Rekrytering Rekryteringsprocessen 3 - Méjlig 4 - Allvarlig Kontroll av annonser Eva Sifalera VB/AR
(Enskede-Arsta- tillampas inte fullt ut och i alla
Vantors situationer Aktiviteter som ska genomféras
stadsdelsnamnd) fér utveckling och forbéttring &r

utbildning,
kompetensutveckling och stéd.

1. Utreda och ta beslut | Alla brukare far inte en 3 - Méjlig 5 - Mycket Stickprov Gunweig VB/AR
om insatser (Enskede- | réttssdker utredning och allvarlig Hogberg,
Arsta-Vantors beddmning Solveig Blid,
stadsdelsnamnd) Ewa Franzén
2. Dokumentation av Enheterna féljer inte 3 - Méjlig 5 - Mycket Stickprov Cecilia VB/AR
planerade insatser regelverket nar det galler att allvarlig Schonewald,
(Enskede-Arsta- dokumentera planerade Utférarnas dokumentation Solveig Blid,
Vantors insatser granskas vid Ewa Franzén
stadsdelsnamnd) verksamhetsuppféljningar

Géller exempelvis

genomférandeplaner,

arbetsplaner eller motsvarande
3. Genomfora Bistandsbeslut verkstills inte 3 - Mojlig 4 - Allvarlig Stickprov av ett urval Gunweig VB/AR
planerade insatser arenden Hoégberg,
(Enskede-Arsta- Ej verkstéllda beslut kan Solveig Blid,
Vantors medfora vite efter beslut fran Ewa Franzén
stadsdelsnamnd) Inspektionen for vard och

omsorg. Géller dldreomsorg,

funktionsnedséttning, individ-

och familjeomsorg inkl

socialpsykiatri.
4. Systematiskt Oséker, skadlig eller farlig 3 - Mdjlig 4 - Allvarlig Uppfoljning och utvardering Eva Sifalera VB/AR
arbetsmiljéarbete arbetsmiljo sker en gang per ar pa LSG,
(Enskede-Arsta- SG och FG
Vantors Arbetsmiliéverkets féreskrifter,
stadsdelsnamnd) stadens policy och
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Indikator | Véasentliga processer Sannolikhet Vasentlighet Kontrollmoment Ansvarig Frekvens
férvaltningens rutiner ska foljas,
fér att férebygga arbetsskador
och frdmja hélsa och sékerhet.
5. Rehabiliternig Sjukfranvaron sjunker inte i 3 - Mojlig 4 - Allvarlig Foljs upp manadsvis med Eva Sifalera VB/AR
(Enskede-Arsta- tillracklig omfattning statistik
Vantors
stadsdelsnamnd) Aktiviteter som ska genomféras
fér utveckling och férbéttring ar
férebyggande arbete i
verksamheten, fokus pa
frisknérvaro, att starta
processen tidigare och arbeta
med korttidsfrénvaron.
Beslut och delegation Attestrutinerna foljs inte 2 - Mindre 4 - Allvarlig Stickprov Marie Goding VB/AR
(Enskede-Arsta- sannolikt
Vantors Géller rutiner, attestkort, Ekonomiavdelningen anvarar.
stadsdelsnamnd) attestinstruktion samt
behdbrigheter till system.
Besluts- och 2 - Mindre 4 - Allvarlig Kontroll inom Christoffer VB/AR
delegationsordningen foljs sannolikt verksamhetsomrade Lindh, Marie
inte stadsmiljoé/park Goding
Kan fa bade Kontroll av bestéllningar utéver
verksamhetsméssiga, betalplaner, mot avtal,
ekonomiska och byggmétesprotokoll, delegation
fértroendemaéssiga m.m.
konsekvenser.
Hantering av allménna | Sekretesshandlingar som 4 - Sannolikt 4 - Allvarlig Kontroll enligt rutin Gunweig VB/AR
handlingar (Enskede- skrivs ut blir liggande i (bestéllarenheterna) samt Hoégberg, Inga-
Arsta-Vantors skrivaren tillgangligt for alla stickprov av urval enheter Karin
stadsdelsndmnd) Mellberg,
Varje avdelning ansvar for Solveig Blid,

daglig kontroll i
férvaltningshuset.

Ewa Franzén
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Indikator | Véasentliga processer Sannolikhet Vasentlighet Kontrollmoment Ansvarig Frekvens
Hantering av olyckor, Verksamheten ar oférberedd 2 - Mindre 5 - Mycket Arlig krisledningsdvning pa Helena VB/AR
kris- och vid eventuell kris eller olycka sannolikt allvarlig stadsdelsforvaltningen Nilsson
katastrofsituationer
(Enskede-Arsta-

Vantors
stadsdelsnamnd)
Léner (Enskede-Arsta- | Léneutbetalning stimmer inte 3 - Mgjlig 4 - Allvarlig Stickprovskontroll av att Eva Sifalera VB/AR
Vantors med I6neunderlag rutiner for kontroll av
stadsdelsnamnd) I6neutbetalningar foljs
Kan bl.a. bero pa bristande
uppféljning av Iénelistor i Kombinerad granskning rutiner
verksamheterna eller brister hos sjukskrivning, dokumentation
Serviceférvaltningen. rehabprocess, introduktion
nyanstéllda och
I6neutbetalningar.
Redovisning (Enskede- | Felaktig momsredovisning 3 - Méjlig 4 - Allvarlig Stickprov Marie Goding VB/AR
Arsta-Vantors
stadsdelsnamnd) Leder till att vi inte féljer Ekonomiavdelningen ansvarar.
mervérdesskattelagen.
Regler for intern och extern 2 - Mindre 4 - Allvarlig Stickprov Marie Goding VB/AR
representation foljs inte sannolikt
Ekonomiavdelningen anvarar
Policy och riktlinjer for
representation och gavor samt
jav finns.
Representation bokfors 3 - Mojlig 4 - Allvarlig Stickprov Marie Goding  VB/AR
felaktigt
Ekonomiavdelningen anvarar.
Exempelvis att underlag, syfte,
deltagarféreteckning eller kvitton
saknas.
Saklighet och Vanskaps- eller 3 - Méjlig 4 - Allvarlig Stickprov Marie Goding VB/AR

opartiskhet (Enskede-
Arsta-Vantérs

slaktkorruption (Nepotism)

Ekonomiavdelningen anvarar.
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Sannolikhet Vasentlighet

Kontrollmoment

Internkontrollplan 2015

Ansvarig Frekvens

Indikator

Véasentliga processer

stadsdelsnamnd)

Exempelvis vén/anhérig anstélls

i egen verksamhet, varor och
tjénster képs frén féretag som
hér till vdn/anhdérig.

Sakerhetsforebyggande
arbete (Enskede-Arsta-
Vantors
stadsdelsndmnd)

Brand 2 - Mindre 5 - Mycket Genomgang vid ett urval Inger Lempke, VB/AR
sannolikt allvarlig enheter Cecilia

Lagstiftning och regler fér Schonewald,

Systematiskt brandskyddsarbete Helena

(SBA) ska f6ljas. Varje enhet Nilsson,

ansvarar fér SBA med stéd av Solveig Blid,

sdkerhetssmordnare. Ewa Franzén

Hot eller vaild 3 - Mégjlig 5 - Mycket Genomgang vid ett urval Gunweig VB/AR

allvarlig enheter Hogberg, Inger

Rutiner och handlingsplaner ska Lempke,

finnas for varje verksamhet. Cec!_lla

Overfallslarm ska kontrolleras Schonewald,

regelbundet av berérda enheter. Solveig Blid,

Rad och stéd ges av
sdkerhetssmordnare.

Ewa Franzén
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