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Policy for tjansteresor m.m. inom Stockholms Stadshus AB

Beslut om tjanste- eller studieresa samt deltagande i kurs eller konferens
Beslut om tjanste- eller studieresa, deltagande i kurs eller konferens fattas av VD/vice VD.
Styrelsens ordférande, eller vid dennes férhinder vice ordférande, skall dock godkénna

VD:s tjénste- eller studieresa. VD skall godkénna vice VD:s tjanste- eller studieresa. Alla
resebeslut ska dokumenteras och arkiveras.

Sker tjanste- eller studieresa pa styrelsens uppdrag skall beslut fattas i styrelsen. Vid
bradskande fall kan beslut om resa pa styrelsens uppdrag fattas av styrelsens ordférande, eller
vid dennes forhinder, vice ordférande.

Aterrapportering

Efter deltagande i kurs eller utbildning skal muntlig aterrapportering ske till VD/vice VD.

Efter tjanste- eller studieresa skaH skriftlig reserapport delges VD/vice VD samt arkiveras.

Efter tjanste- eller studieresa pa styrelsen uppdrag skall skriftlig reserapport anmélas i
koncernstyrelsen.

Miljovanliga resor i tjansten

Stockholms Stadshus AB ambition &r att minska miljépaverkan fran anstélldas resor. Resor ska
planeras och genomféras sa att paverkan pa miljon minimeras. Det innebar att man i forsta
hand ska 6vervaga om det finns alternativ till fysisk resa, t ex telefon- eller webbméten. Forst
darefter ska resa planeras. Vid resa ska i forsta hand de fardsatt som har minst miljépaverkan

véljas.
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