Delegationsordning

DATUM Bilaga 1
2014-03-10 KONTAKTPERSON
Ulla Ritzén

Administrativa avdelningen
08-737 20 49

Delegationsordning for AB Familjebostader med
dotterbolag, fr o m 2014-05- 01

Delegation innebdr att styrelsen uppdrar at anstdlld vid bolaget att fatta beslut i ett
visst drende eller en viss typ av drenden. Vid delegation dverfors beslutanderétten
helt och hallet fran styrelsen till delegaten.

Ett beslut som fattas med stdd av delegation kan inte atertas eller omprovas av
styrelsen. Diaremot kan styrelsen éterta delegationen.

Under begreppet delegat anges ldgsta beslutsniva. Detta betyder att 6verordnad
chef alltid har motsvarande beslutsritt.

Personliga omkostnader

Oberoende av vad som anges 1 delegationsordningen ska “personliga
omkostnader”, t ex resor och representation i tjinsten, alltid godkénnas av
Overordnad chef. Personlig omkostnad definieras nedan.

Ink&p av mobiltelefon/ mobiltelefonrdkningar

Egna utldgg 1 tjinsten

Representation

Resekostnader

Taxiresor

Avtal om egen bil i tjdnsten/ tjdnstebil

Kurser, utbildningar, konferenser

Medlemskap 1 branschféreningar m.m.

For anstilld, som dven dr hyresgést hos bolaget, ska alla bestéllningar
samt attester av fakturor som avser t ex underhall 1 den anstélldes ldgenhet,
bestillas och attesteras av avdelningschef.

Anmélan

Beslut som fattas med stod av delegation ska dokumenteras och det ska framga
vad beslutet handlar om, vem som fattat beslutet, befattning och datum for beslut.
Delegationsbeslut ska anmélas till styrelsen. Detta gors en gang per &r genom
listor dver respektive beslutskategori.

Verkstillighet
For tydlighetens skull har dven vissa beslut av verkstdllande karaktér tagits med 1
delegationsordningen. Alla belopp &r angivna exkl. moms.

Bilagor

2. Befattningar som ingér 1 gruppen avdelnings- respektive enhetschef
3. Befattningar med bestéllningsrétt
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Allméinna arenden

Arende Delegat Lagrum, mm Kommentar
01. Faststélla VD Verkstillighet
intern
organisation for
bolaget
02. Mindre Avdelningschef* Samrad ska ske
omorganisation med VD
inom avdelning Verkstillighet
* se bilaga 2
03. Beslut att Handldggare TF 2 kap 148§, Beslut om att
ldimna ut allmén SekrL ldmna ut allmén
handling handling fattas av
den som har
handlingen i sin
vard.
Samrad med jurist
eller registrator
Verkstillighet
04. Beslut att VD TF 2 kap 143§, Om beslut fattas
inte Bolagsjurist SekrL att handlingen
Lamna ut Adm chef inte kan ladmnas ut
allmén handling | Upphandlingschef maste ett skriftligt
eller uppgift avslagsbeslut
samt erbjudas, dvs
uppstillande av upplysning om att
forbehall 1 overklagbart
samband med beslut med
utldmnande till besvérshdnvisning
enskild kan erhéllas.
Verkstéllighet
05. Utse arkiv- | VD Arkivforordningen | Anmiils till

ansvarig

styrelsen
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Arende Ligsta niva Lagrum mm Kommentar
delegat
06. Faststélla Arkivansvarig
arkivorganisation
och planer for Anmils till
arkiv- styrelsen
verksamheten
07. Svara for Arkivansvarig Verkstéllighet
formella fram-
stallningar om
gallring till
Stockholms
stadsarkiv samt
nérvara vid
inspektioner
08. Besluta om Registrator/ Arkivnamndens Verkstéllighet
gallring av Arkivarie allminna
rutinmassig bestimmelser
karaktir
09. Teckna avtal | VD Verkstéllighet
om leveranser till
stadsarkivet
10. Fullgora VD Personuppgiftslagen | Bolagets ombud ér
arenden enligt (Pul) hyresjuristen som
personuppgifts- foljer upp att PUL
lagen efterlevs inom
bolaget
Anmidls till
styrelsen
11.Teckna avtal VD Enligt
som inte ingar i arbetsordning for
16pande styrelsen m.m.
verksamhet
upp till 10 mnkr
(exkl moms)
12. Ans6ka om Projektledare
bygglov PuA
Enhetschef Fast
avd
Lokaluthyrare Verkstéllighet
Fast avd
13. Ansoka om Projektledare Verkstéllighet
markanvisningar | PuA
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Upphandlingsirenden

Arende Ligsta niva Lagrum Kommentar
delegat mm
101. Inriktnings- och Stadens och | Uppdelning av
genomforandebeslut bolagets investeringar far
investeringar (belopp regler for ej goras. Alla
exkl. moms) inves- kostnader ska
teringar inrdknas.
30 mnkr VD
7 mnkr Avdelningschef
Projektutvecklings-
och Fastighets-
avdelningen
3 mnkr Avdelningschef*
1,5 mnkr Enhetschef
Forvaltning och Investeringar over
Projektenheten 7 mnkr anméls till
Bitr enhetschef styrelsen
PuA
102. Anskaffning av LOU, Uppdelning av
varor och tjénster, Stadens och | inkop for att
entreprenader for FB’s rikt- underskrida
verksamhetens 16pande linjer for beloppsgrénser
behov (belopp exkl ink&p och far inte fore-
moms) upphandling | komma. Kénda
Riktlinjer foljdinvesteringar/
for direkt- inkdp ska
uppandling | inrdknas.
30 mnkr VD Beloppsgréanser
avser hela
7 mnkr Avdelningschef avtalsperioden
Fastighetsavd och
PuA
3 mnkr Avdelningschef*
1,5 mnkr Enhetschef
Forvaltning, Bitr
enhetschef, PuA Upphandlingar
uppgéende till
1 mnkr Enhetschef * over 7 mnkr
anmals till
500 tkr Forvaltare styrelsen.
Avrop ér
Bestdllningsratt enligt Befattningshavare verkstillighet och
forteckning med bestdllnings- anmaéls inte

ratt, bilaga 2
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Arende Légsta niva Lagrum Kommentar
delegat mm

103. VD LOU Avser

Forsorjningsupphandling gemensamma

av varor och tjanster upphandlingar
med staden, samt
staden samt HBV
och Kommentus
Verkstéllighet

104. Beslut om kassation Beslut om

och forsdljning av forséljning efter

16sdre, 1 varje enskilt fall samrad med

intill ett belopp av administrativ
chef,

5 mnkr VD ekonomichef eller
internrevisor

100 tkr Avdelningschef*
Verkstillighet

105. Teckna avtal/ Avd chef Fast avd

abonnemang for : Avd chef PuA

El

Gas

Fjérrvérde

Vatten

Sophédmtning Verkstillighet
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Ekonomi

Arende Ligsta niva delegat Lagrum | Kommentar
mm
201 Faststélla VD
internbudget
a) Omfordelning Avd chef*
inom avdelning
Omfordelning Enhetschef
inom enhet
VD
Omfordelning av Verkstéllighet
budgetmedel mellan
avdelningar
202. Faststdlla antal | VD Verkstillighet
arsanstdllningar
203. Utse attestanter | VD Verkstillighet
204. Aterkalla Avdelningschef* Beslutsunderlag
attestrétt lamnas till
ekonomienheten
Verkstillighet
205. Makulering av | Enhetschef*
utstélld faktura som | Forvaltare
ar felaktig Verkstéllighet
206. Beslut om VD
erhallande av
betalkort Verkstéllighet
207. Bevilja VD
verksamhetsbidrag
till personal- och
pensiondrsforeningar
50 tkr Verkstillighet
208 Bevilja verk-
samhetsbidrag for
hyresgéstaktiviteter
1 mnkr VD
200 tkr Avdelningschef
Fastighetsavdelningen Verkstéllighet
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Personaliarenden

Arende

Ligsta niva
delegat

Lagrum mm

Kommentar

301. Beslut om
aterbesittande/
anstélla pa vakant
tjénst eller inrétta
en ny tjanst

VD

Verkstéllighet

302. Beslut om
anstéllning,
vikariat, samt
dndrad syssel-
sattningsgrad pa
den anstélldes
egen begiran

Avdelningschef

Personal direkt
understalld
avdelningschef

Personal direkt
understalld
enhetschef*

VD

Avdelningschef*

Enhetschef*
Bitr enhetschef
projektenheten

Gillande
kollektivavtal,
Lagen om

anstdllnings-
skydd

Efter samrdd med
personalchef

Anmils vid
nastkommande
styrelsesamman-
trade

Verkstillighet

303. Faststillande
av 16n vid
nyanstillning eller
vid vésentligt
fordndrade
arbetsuppgifter

Avdelningschef

Personal
understilld avdel-
ningschef*

Personal
understalld
enhetschef*

VD

Avdelningschef*

Enhetschef*
Bitr enhetschef
projektenheten

Enl géllande avtal
och 16nepolicy

Efter samrad med
personalchef

Efter samrdd med
personalchef
Verkstéllighet

304. Uppsédgning
eller avsked frén
arbetsgivarens sida
for befattningar
under
avdelningschefs-
niva

VD

Gillande
kollektivavtal,
Lagen om
anstdllnings-
skydd

Verkstillighet
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Arende Ligsta niva Lagrum mm Kommentar
delegat
305. Justering av VD Gillande Vid l6nedversyn
16n vid ordinarie kollektivavtal tillimpas
l6nedversyn for: “farfarsprincipen”.
Avdelningschef * Nérmaste chef
samrader med
Enhetschef* Avdelningschef* hogre chef.
Personal Enhetschef*
understalld Bitr enhetschef
enhetschef projektenheten
Forvaltare
Arbetsledare Verkstillighet
projektassistenter
306. Anmiéls till
Disciplinpdfoljd Personalchef styrelsen avseende
avdelningschef
307. Beslut om Enhetschef*
ledighet som Bitr enhetschef
regleras i lagar och | projektenheten
kollektivavtal Forvaltare Verkstillighet
Arbetsledare
projektassistenter
308. Beslut om Enhetschef* I samrdd med
ledighet som inte | Bitr enhetschef personalchef
regleras 1 lag eller | projektenheten
kollektivavtal Verkstillighet
309. Deltagande i | Enhetschef*
utbildning, kurs Bitr enhetschef
eller konferens projektenheten
som fullgors i Forvaltare
anstéllningen Arb ledare
projektassistenter
Inom Norden exkl.
Island Avdelningschef*
Utanfor Norden, Verkstillighet
inkl. Island VD
310. Tecknande av | VD Gillande
enskilt kollektivavtal
bilerséttningsavtal
Verkstéllighet
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Arende

Ligsta niva
delegat

Lagrum mm

Kommentar

311.F6rbud mot
utdvande av
bisyssla

VD

Gallande
kollektivavtal

Verkstillighet

312. Tecknande

av lokalt
kollektivavtal

Avseende
arbetstid

VD

Personalchef

Gillande
kollektivavtal

Anmals till
styrelsen

Verkstillighet

313. Bevilja
uppsigning fran
anstalld, samt
bevilja
forkortning av
uppsédgningstid
vid uppsédgning
frén anstélld

Enhetschef*
Bitr enhetschef
projektenheten

Gillande
kollektivavtal

Verkstillighet

314. VD’s
ledigheter;
semester,
tjénsteresor

Styrelsens
ordforande

Anmals till
styrelsen

315. Forordna
vikarie for VD vid
semester,
tjénsteresor och
liknande upp till
tva manader/ ar

VD

Anmals till
styrelsen

316. Beslut om
avgangsersittning

VD

Anmials till

styrelsen avseende
avd chef
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Hyresidrenden

Arende Lagsta delegat Lagrum | Kommentar
mm

401. Godkédnnande Projektassistent/ Enl FB's
av bostadssokande uthyrare riktlinjer
som hyresgist Verkstéllighet
402. Byten och Uthyrare Enl FB’s
Overlételse av Bolagsjurist riktlinjer
hyresavtal for Hyresjurist
bostdder Verkstéllighet
403. Teckna Uthyrare/ projektassistent Enl FB's
hyresavtal for och Forvaltare/ Enhetschef riktlinjer
bostéder forvaltning/ bostad i forening
Teckna hyresavtal Avdelningschef
for bostad for person | Fastighetsavdelningen
anstélld vid FB Verkstillighet
404. Teckna Uthyrare/ Projektassitent Enl FB’s | Verkstillighet
hyresavtal for Receptionist/Kundservice- riktlinjer
bilplats och garage handlidggare

Avdelningschef Fast avd
Teckna hyresavtal
for anstilld vid FB
405. Saga upp Uthyrare Verkstillighet
hyresavtal for Inkassohandlaggare
bostéder och Utredare olaga andrahand
bilplatser Utredare stérning

Bolagsjurist

Hyresjurist

Forvaltare
406. Driva Utredare olaga andrahand Efter samrad
hyrestvister i Storningssamordnare med
hyresndmnden Bolagsjurist bolagsjurist

Hyresjurist Verkstéllighet
407. Driva Bolagsjurist
hyrestvister i Hyresjurist
domstol Verkstillighet
408. Bifalla eller Uthyrare Enl FB's
avsld framstillan om | Bolagsjurist riktlinjer
andrahandsuthyrning | Hyresjurist

Verkstillighet
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Arende Lagsta delegat Lagrum Kommentar
mm

409. Teckna hyres- | VD Anmils till
avtal for uthyrning styrelsen
av lokaler
Arshyra upp till 3 Lokal-/ centrum- Verkstillighet
mnkr forvaltare och Avd

chef Fastavd 1

forening
Arshyra upp till 500 | Lokal-/ Centrum-
tkr forvaltare och

Forvaltare i forening Verkstillighet
410. Uppsdgning av Verkstillighet
lokalhyresavtal
For avflyttning och | Lokalforvaltare I samrdd med
villkorséndring Centrumforvaltare Forvaltare
411. Godkénna Lokalforvaltare/
Overlatelse av Centrumforvaltare
hyresavtal for och Forvaltare i
lokaler forening Verkstillighet
412 Beslut om Skadereglerare Enl FB’s Verkstillighet
hyresreducering pga riktlinjer
Skada 1 lagenheten
Brister 1 ldgenheten | VD
som avser hel
fastighet eller
totalbelopp 6ver 100
tkr
100 tkr Avdelningschef

fastighetsavd
Enstaka Igh/ belopp | Forvaltare
under 50 tkr
413 Tréffa 6verens- | VD Enligt géllande
kommelser med forhandlingsordning

Hyresgéstforeningen
1 Region Stockholm
om drliga hyres-
justeringar

Tréffa andra
Overenskommelser
med hyresgist-
foreningen

Teckna
Overenskommelser
om ny- och
ombyggnader

Chef VD- stab

Chef VD- stab

Anmils till
styrelsen

I samrad med VD
Anmals till
styreslen

I samrad med VD
Verkstillighet
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Inkassoirenden

Arende Lagsta delegat Lagrum Kommentar
mm

501. Lamna anstand Debiteringshandldggare | Enl FB's

med innevarande Bolagsjurist riktlinjer

manadshyra Verkstillighet

502. Lamna anstand Inkassohandlaggare Enl FB's

med hyresbetalning i Bolagsjurist riktlinjer

ovrigt Verkstéllighet

503. Godkédnna Enl FB’s Efter samrad

amorteringsplan riktlinjer med:

Over 3 ménader Inkassohandliaggare/ Administrativ
Bolagsjurist chef

Upp till 3 mén Ekonomichef

1 manad Verkstillighet

504. Uppsédgning av Inkassohandléggare Enl FB’s Verkstillighet

hyresavtal pga obetald | Bolagsjurist riktlinjer

hyra

505. Ansoka om Inkassohandliaggare Verkstillighet

betalningsforeliggande | Bolagsjurist

506. Begidran om Inkassohandléggare Verkstillighet

handrickning Bolagsjurist

507. Inkassohandléggare Verkstillighet

Stamningsansdkan Bolagsjurist

508. Begiran om Inkassohandléggare Enl FB’s Verkstillighet

verkstéllighet av Bolagsjurist riktlinjer

avhysning

I fall ddr bolaget vet VD Anmals till

att det ror sig om en styrelsen

barnfamilj

509. Bevilja anstand Inkassohandlaggare Enl FB’s Verkstillighet

med verkstéllighet av | Bolagsjurist riktlinjer

avhysning

510. Varningsbrev vid | Inkassohandldggare Enl FB’s Verkstéllighet

sen hyresinbetalning Bolagsjurist riktlinjer

511. Uppsédgning av Inkassohandlidggare Enl FB’s Verkstillighet

hyresgést pga Bolagsjurist riktlinjer

upprepad sen betalning

av hyra

512. Driva uppsigning | Inkassohandldggare Enl FB’s Verkstéllighet

1 hyresndmnden Bolagsjurist riktlinjer

513. Acceptera Inkassohandlidggare Enl FB’s Verkstéllighet

kvarboende med Bolagsjurist riktlinjer

provotid (1+1 avtal
eller liknande)
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