Uppfdljning av aktiviteter Risk och Vasentlighetsanalys - VB 2013 (Stadsarkivet)

Indikator

Aktivitet

Vasentliga processer

Administrera ekonomi

Att redovisning och rapporter
inte ar tillforlitiga och
rattvisande

v Uppdatera riktlinjer for ink6p

Senaste kommentaren

Aktiviteten ar inte avslutad utan
fortsatter under 2014. D& ska
bland annat rutiner for
stickprovskontroller vid
upphandling tas fram.

Administrera IT

Att obehorig far atkomst till IT-
system

v Uppdatera
rutinbeskrivningar

Rutinen har uppdaterats. Atkomst
till IT-system styrs nu utifrn varje
anvandares anvandarkonto. Nar
nagon borjar eller slutar, skapas
respektive avslutas behorigheter.
Alla pa Stadsarkivet far en
basbehdrighet till ett flertal
program och gruppdiskar. Det
finns ocksa ett antal grupper
baserade pa organisationen och
roller. Medlemskap i dessa
grupper ger ytterligare
behorigheter och bestdms av
personalansvarig chef.
Behorigheter utéver basen och
gruppbehdorigheter begéars av
respektive personalansvarig chef.
En total genomgang gors en gang
per ar.

Bibliotek

Bibliotekets forvarvspolicy foljs
inte

v Uppdatering av
forvéarvspolicy

Forvarvspolicyn har uppdaterats, t
ex har beslutats att farre tidskrifter
kops in.

Kompetens saknas

v Kompetensbreddning

Ytterligare en medarbetare ska
lara sig vissa delar av
bibliotekariens uppgifter for att
minska sarbarheten vid franvaro.

Registrerings- och
katalogprogram fungerar inte

v Kompetensbreddning

Ytterligare en medarbetare ska
lara sig vissa delar av
bibliotekariens uppgifter for att
minska sarbarheten vid franvaro.

Digitalisera arkivhandlingar

Leveranser av material som ska
ersattningsdigitaliseras haller
inte mattet

v Forbattring av rutiner vid
ersattningsdigitalisering

Under aret har digitalisering i allt
hogre grad kommit att ersatta
konventionell vard. Processen for




Indikator

Vasentliga processer

Aktivitet

Senaste kommentaren

ersattningsskanning blir d&
samordnad med vanlig
digitalisering, med
kravspecifikationer, beskrivningar
och kontroller vid leverans.
Digitalisering och publicering
kommer under 2014 att bli mer
samordnade delar av samma
process. Ersattnings-
digitaliseringens sarskilda risker
kommer da att bedomas striktare
vid prioritering och resursséttning.

Forvalta och utveckla
Stadsarkivets externa
webbplats

Kompetens saknas

v Kompetensbreddning

Flera medarbetare inom
webbredaktion/arbetsgrupp lér sig
vissa delar av webbmasters
uppgifter for att minska
sarbarheten vid frAnvaro.

Kommunicera

Att felaktig eller inaktuell
information &r publicerad pa
intranatet

v Ta fram rutiner anpassade
till det nya intranatet

Rutinerna kommer att tas fram
under forsta kvartalet 2014.
Rutinerna kommer att laggas in i
ILS 2014.

Langtidslagra digitala arkiv

Digitalt material forsvinner eller
forvanskas

\/ Battre forteckningar och
atkomstregler

Under 2013 har storre delen av
stadsarkivets statliga digitala
material, s&val digitaliserat som
levererat, skickats till Riksarkivet
for langtidsforvaring, och kommer
d& att hanteras i Riksarkivets
valdokumenterade
forvaringssystem. En brukskopia
behéalls av stadsarkivet, men
risken att denna forvanskas eller
forstors ar mycket liten, och kan
dessutom enkelt aterstallas fran
Riksarkivet. Diskussionerna om
masslagring i stadens system,
utdver e-arkiv Stockholm, har
annu inte avslutats.

Lamna ut handlingar/uppgifter
ur arkiv

Kompetensbrist

v Oversyn av funktion for
framtagning

Framtagningsprocessen har setts
Over och anpassats for att minska
sarbarheten vid franvaro.




