Internkontrollplan - 2014 (Enskede-Arsta-Vantors stadsdelsnamnd)

BILAGA 4

Vasentliga processer Risk Sannolikhet Vasentlighet Kontrollmoment Ansvarig Frekvens
1. Rekrytering (Enskede- Att rekryteringsprocessen inte 3 - Mdjlig 4 - Allvarlig Kontroll av annonser Kersti VB/AR
Arsta-Vantors tillampas fullt ut och i alla Tagesson
stadsdelsnamnd) situationer.
1. Utreda och ta beslut om Att inte alla brukare far en 3 - Mojlig 5 - Mycket Stickprov Lotta Gillhardt, ~ VB/AR
insatser (Enskede-Arsta- rattssaker utredning och allvarlig Gunweig
Vantors stadsdelsnamnd) beddmning. Hogberg,
Emma
Braconier
2. Dokumentation av Att enheternainte foljer regelverket 3 - Mdjlig 5 - Mycket Stickprov (utférarnas Lotta Gillhardt, VB/AR
planerade insatser néar det galler att dokumentera allvarlig dokumentation granskas Emma
(Enskede-Arsta-Vantérs planerade insatser vid Braconier,
stadsdelsnamnd) (genomférandeplaner, arbetsplaner verksamhetsuppféljningar) Cecilia
eller motsvarande). Schdnewald
3. Genomfora planerade Att bistandsbeslut inte verkstalls. 3 - Mdjlig 4 - Allvarlig Stickprov av ett urval Lotta Gillhardt, ~ VB/AR
insatser (Enskede-Arsta- Ej verkstallda beslut kan medféra vite arenden Gunweig
Vantors stadsdelsnamnd) efter beslut fr&n Inspektionen for vard Hogberg,
och omsorg. Galler dldreomsorg, Emma
funktionsnedsattning, individ- och Braconier
familjeomsorg inkl socialpsykiatri.
4. Arbetsmiljo (Enskede- Att systematiskt arbetsmiljdarbete 3 - Mdjlig 4 - Allvarlig Uppféljning och Kersti VB/AR
Arsta-Vantors inte genomfors i verksamheterna i utvardering sker en gang Tagesson
stadsdelsnamnd) enlighet med gallande riktlinjer. per ar pa4 LSG, SG och FG
5. Minska sjukfranvaron Att sjukfranvaron inte sjunker i 3 - Mdjlig 4 - Allvarlig Fo6ljs upp manadsvis med  Kersti VB/AR
(Enskede-Arsta-Vantors tillracklig omfattning. statistik Tagesson
stadsdelsnamnd) Forbattringsatgarder ar
férebyggande arbete, starta
processen tidigare och
arbeta med
korttidsfranvaron.
Hantering av allmanna Att sekretesshandlingar inte ar 4 - Sannolikt 4 - Allvarlig Arlig genomgéng av ett Lotta Gillhardt, VB/AR
handlingar (Enskede-Arsta- | inldsta. urval enheter Emma
Vantors stadsdelsnamnd) Braconier,
Gunweig
Hoégberg, Inger
Lempke




Vasentliga processer Sannolikhet Vasentlighet Kontrollmoment Ansvarig Frekvens

Att sekretesshandlingar som skrivs 4 - Sannolikt 4 - Allvarlig Kontroll enligt rutin Lotta Gillhardt, VB/AR
ut blir liggande i skrivaren (bestallarenheterna) samt Gunweig
tillgangliga for alla. stickprov av urval enheter  Hogberg, Inga-
Karin Mellberg,
Emma
Braconier
Hantering av olyckor, kris- Att verksamheten inte har rutiner 2 - Mindre 5 - Mycket Arlig krisledningsévning Helena Nilsson ~ VB/AR
och katastrofsituationer och beredskap att hantera olyckor,  sannolikt allvarlig
(Enskede-Arsta-Vantérs kris- och katastrofsituationer.
stadsdelsndmnd)
Loéner (Enskede-Arsta- Att I6neutbetalning inte stammer 4 - Sannolikt 4 - Allvarlig Stickprovskontroll av att Kersti VB/AR
Vantors stadsdelsnamnd) med I6neunderlag pga. av rutiner for kontroll av Tagesson
bristande uppféljning av I6nelistor I6neutbetalningar foljs
i verksamheterna. Kombinerad granskning
rutiner sjukskrivning,
dokumentation

rehabprocess, introduktion
nyanstallda och
I6neutbetalningar.

Séakerhetsforebyggande Att enheternainte arbetar 3 - Mdjlig 4 - Allvarlig Genomgang vid ett urval Lotta Gillhardt, ~ VB/AR
arbete (Enskede-Arsta- sakerhetsférebyggande. enheter Gunweig
Vantors stadsdelsnamnd) Detta kan medféra att manga Hogberg, Inger
incidenter intraffar i onddan (t.ex. hot Lempke, Cecilia
och vald, brand, vatten och aviopp, el, Schonewald,
brukare som rymmer, skadegorelse, Emma
inbrott/stdld etc). Braconier




