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TILLHANDAHALLARAVDELNINGEN

Riktlinjer for overgangar mellan forskola och skola i
Stockholms stad fran 2013

Bakgrund

I Stockholm #r det vanligt att bam frén samma forskola gér vidare tiil olika skolor
och att skolora fr barn frin manga forskolor, Framviixten av fristdende forskolor
och skolor har ocksa pa flera hill medfbrt en minskad kontakt mellan
verksamheterna. Sammantaget har forutséttningarna fr att ge atla bam den
tvergiing mellan verksambeterna som styrdokumenten forordar forsvérats. Utifrén
det har det framkommit behov av dvergripande riktlinjer och lokala
handlingsplaner.

Riktlinjerna &r framtagna av enheten for forskolesamordning pa
utbildningsforvaliningen i samarbete med grundskoleavdelningen,
stadsdelsforvaltningarna och med representation fran de fristdende forskoloma.

1 riktlinjerna ges en dvergripande bild av hur arbetet med bams 6verging ska g
till och vem som ansvarar for de olika delama. Dessutomn ges en beskrivning av
vad den lokala handlingsplanen, drsplaneringen och dokumentationen bar
inmehélla. Exempel pd underlag for framtagande av lokala handiingsplaner, for
rsplanering och for dokumentation finns med som bilagor,

Syfte och anvéindning

All utbildning syftar till att pa béista sétt bidra till att barn och elever tillignar sig
kunskaper och virden for sin egen skull men fiven for samhiillets biista,
Riktlinjerna #r tinkta att bidra Gl det livsianga ldrandet genom att sékerstilla en
vil fimgerande dverging fOr barnen mellan forskolan och skolans verksantheter.

Alla stadsdelsomriden och inblandade verksamheter ska se Bver de rutiner, planer
och samverkansformer som finns kring bamens Gverging fr att se om négot
behdver kompletteras och/eller foréndras utifrin dessa rikilinjer. De exempel pd
underlag som finns med som bilagor 4r avsedda som std i arbetet med att uppna
riklinjernas krav. De ska inte uppfattas som tvingande.
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Styrdokument

Skollagen' fastslar att det & forildrarna som avgor i vilken form av utbildning
(forskola eller forskoleklass) en sexdring ska gd. Arbetet med barnens dvergdng
och ansvaret for detta regleras i siviil forskolans® som grundskolans® liroplan samt
i Allménna rad for fritidshemmen®,

De olika styrdokumenten ir tydliga i frdgan om barnens dvergdng, Det #r ett
omsesidigt ansvar for de inblandade verksamheterna att genom en bra dverging ge
forutsi(tningar for barnens langsiktiga utveckling och ldrande. De barn som
behover extra stod ska prioriteras. Aven ansvar och arbetsuppgifter for chefer och
olika personalkategorier #r specificerade for att siikerstélla detta.

Alhnimt vider sekretess mellan forskolan och skolans ver ksamhetel Detta regleras
1Offentilghets ‘och sekletesslagen for anstillda i kommuual velksamhet ochi
Skollagen for anstillda i fristdende verksambet. letlmjemas fmsiag for hur
information och dokumentation ska hanteras har tagit hinsyn till detta.

Hur arbetet med bamens bver géng ska genomforas beskrivs dven i Stockholms
stads forskoleplan®, skolplan’ och Stockholms stads budget®,

Rikilinfernas finiktion

Riktlinjerna #r bindande fir de kommunala verksamheterna och genom processen
med godkiinnande och tillsyn styrande tiven for de fristiende forskoloma. Fér de
fristhende skolorna giller styrdokumnentens uppdrag. De skolor som viiljer att inte
ingd i de rutiner och sammanhang som erbjuds i de lokala handiingsplanerna
méste fiir skolinspektionen visa att man handlar pa andra sétt som leder till att man
uppfyller styrdokumentens infentioner for barmens dverging.

Ansvar och organisation

I Stockholms stad har kommunen via stadsdelsnitmnderna ansvar for driften av de
kommunala forskolorna och via utbildningsnémnden for de kemmunala
grundskoloma. Utbildningsndmnden ger godkénnande for fristdende forskolor och
har tiilsynsansvar for dessa For de ﬁ‘istﬁeude skolorna ‘fiz det Skoiinspektionen

Ansvaret for att samordna arbetet med bamens évergﬁng mellan forskola och
skolans verksambeter, cavsett huvudman, har tilldelats stadsdelsfbrvaliningarna i

! , Skollagen 2010:300
L"er[Jl‘lII for forskolan, Lpfs 98
Lﬁrophn for grundskolan 2013;37
* Aflmiinna rad for fritidshem 2007:35
s O[fcmhghets- och sekretesslagen (2009:400)
§ Forskoleptan for Stockholms stad 2013
"Skolplan 5r Stockholus stad 2012
® Budget for Stockholms stad 2013
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samverkan med utbildningsforvaltningen. I varje stadsdelsforvaltning ska en
kontaktperson utses och en handlingsplan skrivas som beskriver hur det lokala
arbetet ska bedrivas. Dir beskrivs saviil hur fordldrar som de olika verksamheterna
och huvudminnen inom det geografiska omridet ska involveras. De berdrda
verksamheterna bor aktivt delta i arbetet med att ta fram och omséita
handlingsplanen, Handlingsplanen ska #ven innefatta en beredskap for att bam gév
till skolor i andra stadsdelar och att skolor far barn "utifran®, utanfor det
geografiska omridet.

[ stadsdelsomrddets handlingsplan konkretiseras styrdokumentens uppdrag liksomn
stadens Svergripande planer och riktlinjer. Det #r den lokala nivin som bestéimmer
omfattning och innehdll av det som beskrivs i planen, Planen ska foljas upp och
revideras &rligen. Uppfoljningen bor ske med alla inblandade parter men
stadsdelsforvaltningen har et sdrskilt ansvar for att samla ihop synpunkter och
lirdomar infor revidering av handlingsplanen.

1 alla stadsdelsomraden finns "Riktiinjer for samverkan mellan skola och
socialtjdnst gt dir dvergangen mellan forskola och skola ér en del. Ovan beskrivna
handlingsplan kan med forde! inga i detta samverkansdokument,

Overgripande tidsplan
Stockholms stad skickar i januari varje &r ut en broschyr till berérda fordldrar infor
skolvalet, Under januari ska sedan vérdnadshavare meddelat sitt skolval och

val har den nérliggande kommunala skolan ett ansvar att erbjuda plats.

Overgiingsdatum mellan de kommunala forskolorna och skolora bestéims av
utbildningsnimnden och kommunstyrelsen vilket publiceras pd wwiv.stockholm.se
De fristiende verksamheterna kan inte kriva/ir inte skyldiga att flja dessa datum,

Tidsplaner och rutiner for arbetet med dvergingarna och olika aktiviteter i
samband med dem konkretiseras i de lokala handlingsplanerna.

Gemensam grundsyn

Grundliggande for de enskilda barnens Svergang #r att de ingéende
verksamheterna far insyn i och forstéelse for varandras uppdrag och si lingf som
mojligt en gemensam syn pd barn och deras ldrande. Det kidver forum for
erfarenhetsutbyte och diskussion med syfte att fiimja barnens langsiktiga
utveckling och lirande. Form, tidsplan och ansvar for detta konkretiseras i de
lokala handlingsplanerna.

Det sista ldsdret | forskolan
Forskolans planering for verksamheten b séivskilt beakta att det dr bamens sista
lasfir, Det innebir dels att se dver vad barnen tidigare erbjudits i verksamheten i

? "Rikilinjer och stodmaterial for samverkan och ansvarsfordelning mellan stadsdelsnimndemas
verksamhelter och skolan” finns utgivet av utbildaingsftrvaitningen i Stockholms stad, 2010
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relation till forskolans hela uppdrag. Man behéver dven ta hiinsyn till den kunskap
som finns om den verksamhet som bedrivs i de olika skolorna for att ge barnen
forutsitmingar att forbereda sig for detta. Barnen ska fa ett bra avslut pé sin
farskoletid.

Barn som behéver sdrskilt stod

De barn som haft extra stéd i forskolan och/eller kan komma att behtva det i
skofans verksambeter 4 en prioriterad grupp vars 8verging ska fignas stirskild
uppmirksamhet. Huvudansvaret ligger pa forskolechef och rektor.

For barn i kommunal forskola har resurssamordnare eller motsvarande pé
stadsdelsforvaltningen ett ansvar for att det finns rutiner och former for
vergingen som garanterar dessa barn det stdd de behdver utifrén sina behov och
forutstittningar. Hur dvergdngen ar tinkt att g tili ska framgd av den
handlingsplan som skrivs for varje barit som beviljas extra stod det sista
forskoledret. Att s& sker komuer att f6ljas upp vid inspektion av forskolan,

For barn i fristiende forskola kommer motsvarande krav att stéllas av
resurssamordnare pi utbildningsforvaltningen infor beviljande av extra resurser
for barnets sista forskoledr. Att handlingsplanen beskriver arbetet med barnets
tvergang kommer att foljas upp vid tillsyn av forskolan.

Savil kommunala som fristiende skolor kan sika extra resurser for barn som ska
bm ja eller just bor_]at i velksamheten De kommer i samband med bevﬂjandet av
extra resurser att pémumas av utblldnmgsfthvalmmgen om sitt ansvar att
medverka till en vil forberedd dver, géng/bra : start pé for skoleklasséret och behovet
av att sbka nddvandlg information for ett bra mottagande
Utblldumgsfmvaimmgeus utvaldelare kommer att f5lja upp att skolan tagit sitt
salskilda ansvar kring dessa bamn.

ovella;mnngssamt&l genomfonas ctir forskola, skola och for eildl ar delar,

Tidsplaner och rutiner for arbetet med Svergangarna for dessa barn konkretiseras i
de lokala handlingsplanerna. Dokumentation dven kring dessa bara bor ha fokus
pa vilket sitt forskolan arbetat for att skapa goda forutsdttningar for barnets
I4rande.

Information till och samverkan med fordldrar

Forskolan har ett ansvar att informera och forbereda foréldrar pd barnens
kommande dvergng. Fordldrarna fir dven information i den broschyr om
skolvalet som skickas ut til} alla berérda och via stadens hemsida,
wwi.stockholm.se . [ samband med skolvalet bjuder de flesta skolor in tili
informationstréftar.

Forskolan genomfor ett avslutande samtal dér barnets forskoletid sammanfattas
och ddr fordldrarna informeras om sina riittigheter men #ven sitt ansvar for
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dverforingen av information om det egna barnet och inskolningen av bamet i den
nya verksamheten. Vid samtalet beslutas hur information och dokumentation ska
foras Over. Fordldrarna ska sa langt som mojligt erbjudas ett Sverlimningssamtal
diir bitde forskola och skola deltar.

Grundprincipen ir att skolans verksamheter ska kunna ta emot alla bam i
forskoleklass det ar de fyller sex &r. Om det finns behov av att forbereda barnets
dverging pa nagot sirskilt sitt behover forildrarna informeras i god tid och vara
delaktiga i den processen.

Forildrar ska vid behov eller vid dnskemdl 3 viigledning om var de kan &
information om majligheten till tidigare skolstart, kvarghiende i forskolan och i
information om konsekvenser av olika val. §téé§d}is%6ﬂéftﬁi}1éen sk_a_i iiiiiiiiiiii
forekommande fall kunna ge forildrar vigledning om var de kan fé sidan
information.

Fordldramas synpunkter kring dvergéngen ska efterfrigas och tas tillvara av de
olika verksamheterna samt foljs upp i stadens foridldraenkit for forskola och
grundskola.

Tidsplaner och rutiner for samverkan med fordldrama i samband med
dverghngama konkretiseras i de lokala handlingsplanerna.

Barnens juflvtande
Forskolan ska efterfiiga och ta vara pa barnens tankar och forviintningar pa att
sluta i forskolan och borja i forskoleklass och fritidshem. De behov.och intressen
som barmen sjilva pd olika sétt ger uttryck for bor ligga till grund for planeringen
av verksamheten. Information om barnets forvéntningar och behov lmnas tver

kunna ta emot alla barn pd bista siitf.

Lokala handlingsplaner

[ varje stadsdelsndmndsomride ska en lokal handlingsplan for barnens dvergang
mellan forskola och skolans verksamheter tas fram. Det Svergripande ansvaret
ligger pa avdelningschef for forskola pd stadsdelstorvaltningen i samyerkan med
grundskolechef med omridesansvar fr den kommunala grundskoleverksamheten.
Det ska framga hur de fristdende verksamheterna har haft mojlighet att delta i
framtagandet av planen och i de olika rutiner och samverkansformer som ingér.

Om planen presenteras fristdende frén de Svergripande riktlinjerna bor den
innehalla beskrivningar av planens bakgrund, syfte, funktion, ansvarsfrdelning
och organisation, koppling till styrdokument samt om dvergripande information
tili och samverkan med forildrarna.

1 Centrala prupper med girskilda inrikiningar
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Firutom det som nidmns ovan bir nedanstdende omriden konkretiseras i planen
och ddrmed beskrivas pd lokal nivé:

o Vem som ir kontaktperson pd stadsdelsforvaltningen,

¢  Hur arbetet med planen gétt till och vitka som vavit delaktiga.

¢ Om det inom stadsdelsomridet finns sivskilda forutsitiningar som tagits
lvinsyn till.

e En tidsplan med rutiner och tidpunkter fov avslut av barnets forskoletid,
sverging till skolans verksamheter och mottagande i skolan,

e 1ansluming till tidsplanen beskrivs méten, samtal, eventuella besok och
vem som #r ansvatig. For de barn som behdver siirskilt stod ska rutinerna
vara extra tydliga och ha god framforhdllning,

o Tidsplanen bor dven innehdila moten med syfte att skapa insyn i, forstielse
for och kunskap om de olika verksamheternas arbetssitt och uppdrag sant
gemensam grundsyn pé barn och deras ldrande. Former och ansvar for
sddana moten bor beskrivas.

Lokala former for infornation och samverkan med forildrar.
Lokala underlag fér dokumentation av forskolans verksamhet och det
enskilda barnets uiveckling och ldrande.

Dokwmentation

Den dokumentation som ska dverldmnas i samband med barnets dvergdng har som
syfte att mformela den moﬁagande skolan om den velksamhet bamet ingdtt i och
hur barnet tagit del av den. Detta for att underlitta for skolans verksamheter att ge
b_ar_i}e_t ett bra mottagande och skapa goda forutsiittningar for barnets fortsatta
larande.

For att uppnd detta syfie behdver dokumentationen inte vara heltéickande utan i
huvudsak inriktad pa det som varit i fokus for den aktuella forskolans verksamhet
under det sista lasdret, barnets deIaktlghet i detta och vad skolan har nytta av att
veta, Forskolan kan med fo;del utgd fréin pianel .och/eller dokumentauon som
redan finns. Utdver det som redovisas forviintas alla ﬁi:skolm phelt godtagbalt
siitt arbeta med alla 3amplanens uppdrag och utifrindet ge bamen féru{satmmgal
till utveckling och kirande. Den tver: gupande delen av dokumentationen kan med
fordel vara liknande for alla blivande forskoleklassbamn i.en grupp och bara
revideras kommande &r. Omfattningen bor begrinsas till tva sidor text forutom
bilagor s att arbetet med att ta fram dokumentationen for forskolans personal
liksom arbetet med att ta till sig informationen for skolans personal blir hanterbar.

I det lokala arbetet med handlingsplan for stadsdelsomradet bor det diskuteras
vilken information som behover foras dver i samband med dvergéngen och i
vitken form detta ska ske. Overgripande dokumentation om bamets forskoletid
och den verksamhet barnet deltagit i kan Sverlimnas till mottagande skola medan
dokumentation som innehéller information om det enskilda barnet lémnas till
fordldern, Det dr direfter forildern som ansvarar {6 ait skolan far del av den
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information kring bamet som behovs for ett bra mottagande. Om férskolan viljer
att skriva all dokumentation 1 eft dokument Eimnas detta till fordldern.

Med dessa utgdngspunkter bir dokumentationen innehélia bland annat:

o . Strukturella forutsdttingar
~Verksamhetens innehdll och genomférande

°
o Former for fordldrasamverkan
o Def enskilda barnet i forskolan

Exempel pd hur underlag kan liggas upp och vad som kan behova beskrivas under
de olika rubrikerna for att uppfylia riktlinjerna finns med som bilaga, bade for
dvergripande dokumentation av verksamhbeten och individuell dokumentation om |

barnet,
!

Skolans mottagande
Skolan ska aktivt efterfiiga information om de dverfdmnade forskolormas

verksamhet fidin forskolorna och om det enskilda barnet frdn foréldrama. Denna
information kan med fordel ges pé eit dverldmnande samtal dér alla parter deltar, |
annat fall exempeiws vid ett moltagande samtal, Informationen ger mojlighet att
utforma verksamheten pd biista sitt for de nya bamen och om informationen ges i
forvig okar forutsitningama for ett bra mottagande. Det #ir dérfor viktigt att
personal frén alla de verksamheter i skolan som dr inblandade i mottagandet av

barmen nds av nidvéndig information.

Bilagor
Exempel p& handlingsplan pd stadsdelsnivd

Exempel pd undertag t6r svergripande dokumentation
Exempel pd underiag for individuell dokumentation
Exempel pd underlag for drsplanering |

Exempel pa underlag for drsplanering 2

Gk o =

43

Bilaga 1 till ”Riktlinjer for dvergdngar mellan fSiskola och skola
Exempel pa handlingsplan pa stadsdelsniva
De gulmarkerade styckena behdver fyllas i med lokala uppgifter.

Box 22049, 104 22 Stackholm. Bestksadress Hantverkargatan 3A
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Borttaget: Farskolan ska fortlgpande
# dokumentera verksamiheten ock folja varje
barns utveckling och larande. Utifen
dokumentatienen ska forskolan
sammanstilla dokumentation som kan
anvandas vid dvergdagen. §

]

Farskolan ska ha dokumentation som
dvergripande beskriver barnets sista lasdr i
forskolan och vilken verksamhet bamet
varit delaktig . Det ska dessutom finnas
dokamentation om det enskilda bamet.
Overgripande dokumentation om bamets

forskoletid och den verksamhet bamet
deltagit { kan §verlimnas 1ill moltagande
skola medan dekumentation som mneh&ller
information om det enskilda bamet [Amnas
Al faraldem. Det ar darefter foralden som
ansvarar for ait skolan fir del av den
information kring barnet som behavs for ett
bra mottagande. Om forskolan viljer att
skriva all dekumentation i ett dokument
1amnas detta till foraldemn.§
§i
Dokumentationen bir med fokus pd det
sista Jasdret i f3rskolan innehallay
<nr>Gruppens storlek och
Alderssammansattning.§
<nr>Antal personal och deras atbildning.§
<nr>Beskrivning av den pedagogiska
miljan oclt det material som erbjudits.§
<nr>Verksamhetens och rutinernas
organisation tidsmassigt under dagen och
veckany
<nr>Vilka arbetssact som anvants. §
<nr>Vilka akiiviteter som bedrivits. §
<sr>Hur forskolan arbetat med skapande
och clika nttrycksformer, sprdk och
kemmunikation inklusive flersprkighet,
matematik, naturvetenskap och teknik, §
<ar>Hur forskolan har arbetat med
tikabehandling, méngkulturalitet och
genusperspektiv, §
<nr>Pi vilkel sdit bamen haft inflytande
aver verksamheten och kunnat ta ansvar, §
<nr>Hur formermna for samverkan med
foraldrarna har seit ut.§
<nr>Exempel frin bamets deftagande i
olika aktiviteter.y
<nr>Bamets Brsirategier och intressen. §
<nr>Vad bamet sjaly valt att gora/delia i’
<ne>Vilka {oratsdtiningar i
vetksantheten som varit mest
gynnsanuna 1ot bamet. §
<ne>0m farskolan arbetat pA ndgot
sarskilt saLt f6r ate ge bamnee bista
majliga forutszitningar for utveckling
och Jarande.§
<npr>Beskrivningar av bamets fordEndrade
kunnande pi olika omrdden, §
<nr>Barnets f8rviininingar infor
farskolcklassen och fritidshemmet. §

$

Exempel p& underlag for dvergripande
dokumentation av verksamheten och
individucll dokumentation om bamet finns
med sem bilaga.§




Handlingsplan for barnens évergang mellan forskola
och skolans verksamheter inom ...
stadsdelsforvaltnings omrade 20XX/20XX

Kontaktperson pd stadsdelsforvaltningen: ...

Bakgrund

Dagens situation for forskole- och grundskoleverksamheten i Stockholms stad har
inneburit svrigheter att ge alla barn den Sverging mellan verksamheterna som
beskrivs i styrdokumenten, Dirfor har dvergripande riktlinjer tagits fram och
lokala handlingsplaner, som dessa, behdver formuleras.

Stadsdelsférvaltningen har i uppdrag att i samverkan med de kommunala skolorna
och de fristdende verksamheterna inom siit geografiska omrdde ta fram en
handlingsplan fér bamens dvergéng mellan forskola och skolans verksamheter.
Arbetet méaste utg fifin de lokala vilikoren samt familjermas behov och
forutsittningar,

Beskriv kortfattat hur arbetet med framtagandet av planen gatt till i er stadsdel,
vitka har varit delaktiga nun.

Syfte

All utbildning syftar til} att p& biista siitt bidra till att barn och elever tillignar sig
kunskaper och virden foir sin egen skull men #ven for samhdllets bésta. Dessa
handlingsplaner #r tinkta att bidra till ett livslanga lrande genom att sikerstélla
en bra 6verglng for barnen mellan forskolan och skolans verksamheter.

Stprdokiement

Skollagen!! fastsldr att det 4r fordldrarna som avgdr i vilken form av utbildning
(forskola elfer forskoleklass) en sexdring ska gd. Arbetet med barnens dverging
och ansvaret regleras i sévil forskolans'” som grundskc:)lans13 laroplan samt i
Allmanna rid for fritidshemmen',

De olika styrdokumenten dr tydliga i frigan om barnens overghng. Det #r ett
Bmsesidigt ansvar for de inblandade verksamheterna att genom en bra dvergéing ge
forutsitiningar for barnens lingsiktiga utveckling och ldrande och de barn som
behéver extra stéid ska prioriteras. Ansvar och arbetsuppgifter for olika roller &r
specificerade i styrdokumenten for att sikerstétla detta.

Hur arbetet ska genomfras beskrivs dven i Stockholms stads forskoleplan",
skolplan'® och Stockholms stads budget'’,

L gkoltagen 2010:800

” Liroplan for forskolan, Lpfo 98

134 sroplan for grundskolan 2010:37

M1 Allmanna rad for fritidshem 2007:35
¥ Farskoleplan for Stockholms stad 2013

Box 22049, 104 22 Stockholm, Besdksadress Hantverkargatan 3A
Telefon 508 33 060
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Handlingsplanens fimkiion

Handlingsplanen konkretiserar utifrdn styrdokument och dvergripande riktlinjer
hur arbetet med barnens dverging ska genomfras inom stadsdelens geografiska
omride bide vad giller tidsplaner och aktiviteter. Detta sker utifién lokala
forutsiittningar och behov.

Beskriv hir om det #r ndgot sirskilt som tagits hdnsyn till i planen utifidn
forutstitmingarna i just ert omride.

De kommunala verksamheterna ir skyldiga att delta och bidra i detta medan de
fristdende forskoloma och skolorna ér inbjudna, For de fristdende giller
styrdokumentens uppdrag. Detta innebir att de fristdende som viiljer att inte ingd i
de rutiner och sammanhang som erbjuds méaste visa atf man handiar pd andra stitt
som leder till att man uppfyller styrdokumentens krav for bamens dverglng.

Ansvar och organisation

1 Stockholms stad har kommunen via stadsdelsnéimnderna ansvar for driften av de
kommamala frskolorna och via utbildningsni#mnden for de kommunala
grandskolorna,

Ansvaret for att samordna arbetet med barnens dvergling mellan forskola och
skolans verksamheter, oavsett huvudman, ligger i huvudsak pé
stadsdelsforvaltmingarna men de berdrda verksambeterna behdver bidra aktivt for
att en handlingsplan ska komma till stdnd och kuina omsittas,

1 varje stadsdelsforvaltning skrivs en lokal handlingsplan som beskriver hur arbete
pé det hiir omridet ska bedrivas och hur sdvil férédldrar som de olika
verksamheterna och huvudminnen ska involveras. | handlingsplanen konkretiseras
stadens Svergripande planer och arbete, den behdver filjas upp och revideras
arligen,

Tidsplan och rutiner
Handlingsplanen ska innehéila en &rsplan dér det framgdr vilka rutiner och
tidpunkter som finns for avsiut av bamen forskoletid, dverging till skolans
verksamheter och mottagandet i skolan. Hir bir bland annat framgé nér och hur
olika méten, samtal och eventuella besok ska ske samt vem som &r ansvarig for de
olika defarna.

Det #r extra viktigt atf rutiner kring barn som behover sérskilt stdd v tydliga och
har en god framforhdllning,

Som utgingspunkt kan de olika exemplen pa arsplan som bifogats riktlinjerna
anvindas,

Samverkan for gemensam grundsyn

skolplan for Stockholms stad 2012
¥ Budpet fr Stockhohms strd 2013

Box 22049, 104 22 Stockholm. Besdksadress Hantverkargatan 3A
Telefon 508 33 000
hans.b.dahlin{@stockhoim.se www,.stockholim.se
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Syftet ér att skapa insyn i, forstdelse for och kumskap om de olika verksamhetemas
arbetssiitt och uppdrag samt en gemensam grundsyn pé bamn och deras ldrande.

For att skapa dessa forutsétmingar behover former for moten och samverkan
beskrivas och konkretiseras for olika nivéer, d v s huvudman, ledning och
personal. Det ska finnas en tidsplan, en ansvarsfordelning och framgd hur de
fristdende verksamheterna ges majlighet att delta. Tidsplanen kan med fordel
beskrivas i den &rsplan som nimns ovan,

Information fill och samverkan med fériidrar

Forskolan har ett ansvar att informera och forbereda forildrama pd barnens
kommande dverging. Forildrarna far dven information i den broschyr om
skolvalet som skickas ut och via stadens hemsida, www.stockholm.se . I samband
med skolvalet bjuder de flesta skolor in till informationstetiffar.

Férskolant genomfbr ett avshutande samtal dir barnets forskoletid sammanfattas
och forildrarna informeras om sina riittigheter imen dven sitt ansvar for
informationen em det egna barnet och inskolingen av baret i den nya
verksamheten. Vid samtalet beslutas hur information och dokumentation ska foras
gver till skolan, Forskola och skola ska anstriinga sig for att s lngt som mdjligt
erbjuda forildrarna ett dverldmningssamtal didr bide forskola och skola deltar.

Grundprincipen #r att skolans verksamheter ska kunna ta emot alla bam i
forskoleklass det &r de fylter sex v, Fordldrar ska dock kunna A viigledning tifl
var de kan f& imformation om méjligheten till tidigare skolstart, kvarghende i
forskolan och i forekommande fall sirskola och St Orjans verksamhet. De ska
siven 1 tiflgang till information om konsekvenser av de olika valen.

Skoloma bjuder in til informationstriffar och forskolorna bidrar till att
information om dessa nér fordldrarna.

Foridldramas synpunkter kring dvergingen efterfrdgas och tas tillvara av de olika
verksamheterna samt foljs diven upp i stadens fordldraenkdt for férskola och
grundskola.

Hiir konkretiseras de lokala formerna for information och samverkan. Lokala tider
och rutiner for detta liggs in om det inte gjorts i &rsplanen ovan under Tidsplan
och rutiner.

Dokumentation

Som underlag for information till den mottagande skolan och avslutning av
barnets forskoletid behdver forskolan gra en sanunanstéllning utifrén den
dokumentation som gjorts, Sammanstillningen br innehdlla sivil en
overgripande bild av barnets sista forskoledr och den verksambhet som barnet varit
delaktig i som en bild av det enskilda bamets utveckling, lirande och foréindrade
kunnande under denna period, Firskolechefen har ansvar for att det finns

Box 22049, 104 22 Stockholm. Beséksadress Hantverkargatan 3A
Telefon 508 33 000
hans.b.dahtin@stockhobm,se www.stockholm.se
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farutsattmingar for detta arbete och forskolldraren har ett sirskilt ansvar for att det
genomfors,

Overgripande dokumentation om barnets forskoletid och den verksambhet barnet
deltagit i kan verldmnas till mottagande skola medan individuell dokumentation
Jamnas till foraldern. Det dr direfter foraldern som ansvarar for att skolan far del
av den information kring barnet som behovs for et bra mottagande. Om forskolan
viitjer att skriva all dokumentation i eft dokument Himnas detta till fordldern.

Nedan beskrivs vad dokumentationen bor innehalla utifrén de tva aspekterna
»gvergtipande dokumentation av verksamheten” och “individuell dokumentation
om def barnet”.

Overgripande dokumentation av verksamheien

Férskolorna sammanstiller en kortfattad dokumentation om den verksamhet
bamet varit delaktig i under det sista forskoledret som kan limnas Sver till den
mottagande skolan direkt efler vid ett dverldmningssamtal. Denna kan med fordel
vara gemensam for alla blivande forskoleklassbarn i samma avdelning/grupp.

Dokumentationen bér innehdila det sista arets forutstttningar med exempelvis
gruppens storfek och dlderssammanséttning samt personal och utbitdning, Vilken
pedagogisk miljs och vilka material barnet har haft tillgéng till sjalv och med hjdlp
av pedagogerna. Hur verksamheten och rutinema har varit organiserad tidsmissigt
under dagen och veckan, Vilka arbetssiitt som anvénts. Vilka aktiviteter som
bedrivits. Hur forskolan arbetat med skapande och olika uttrycksformer, sprak och
kommunikation inklusive flersprikighet, matematik och naturvetenskap och
teknik. Hur forskolan har arbetat med likabehandling, mangkulturalitet och
genusperspektiv, PA vilket sétt barnen haft inflytande Gver vetksamheten och
kunnat ta ansvar, Hur formerna for samverkan med fordldrarna har sett ut.

En mall for dokumentation behdver tas fram, som utgéngspunkt kan det exempel
som bifogats riktlinjerna anviindas.

Individuell dokumentation om barnet

Forskolorna sammanstiller en dokumentation om det enskilda barnet som Hmnas
dver till foraldrama. Denna dokumentation kan foréldrarna anviinda som en del av
sin information till skolan om sitt barn.,

Dolcimentationen bar innehatla exempelvis bamets lirstrategier och intressen. Vad
barnet sjilv viljer att géra/delta i. Vilka forutsittningar i verksamheten som varit
mest gynnsamma for barnet, Beskrivningar av barnets fortindrade kunnande pé
olika omraden. Bamets forvintningar infor forskoleklassen. Exempel frin barnets
deltagande i olika aktiviteter.

En mall for dokumentation behdver tas fram, som utgdngspunkt kan det exempel
som bifogats riktlinjema anvindas.

Box 22049, 104 22 Stockholm. Bestksadress Hantverkargatan 3A
Telefon 508 33 000
hans.b.dahlin@stockhelm.se www,stockholm.se



Bilaga 2 till "Riktlinjer fr Svergingar mellan forskola och skola”
Exempe! p4 underlag for vergripande dolkumentation

Overgripande dokumentation av verksamheten
infor barns overging mellan forskola och
skolans verksamheter hosten 20XX

............. stadsdelsomride

Denna dokumentation sammanstills av férskolan och kan med fordel utgd fién
befinttiga planer och/eller dokumentation. Den kan se likadan ut for flera bam i en
grupp och kan dverldmnas direkt till den mottagande skotan. Forildrarna ska
informeras om att detta sker. Syfiet 4r att ge en évergripande bild av den
verksamhet barnet varit en del av med tyngdpunkt pa det som varit i fokus det
sista Hisaret. Avsikten dr att underliitta den mottagande skolans planering och
dirmed skapa forutsatiningar for barnens fortsatta lirande. Denna Gvergripande
bild kompletterar den information om det enskilda bamet som skolan far genom
forsldrarna, Texten bor inte vara mer &n tva sidor och de bilder och annat som
bifogas kan med fordel anvéindas for att exemplifiera flera omréden,

Barnets namn:

Férskola och ev. avdelning:

Ansvarig pedagog: Telefon:
e-post:

Beskrivning av forskolan och det senaste ldsdrets forutsitmingar
(Huvudman, speciell inrikining, forskolans storlek, lokaler, lige mm. Redovisa
antal barn i gruppen, alderssammanstitting, antal pedagoger och deras utbildning,
eventuella forandringar under dret nun)

Verksamhetens innehall och genomforande

(Framtriddande arbetssiitt och aktiviteter, har forskolan haft fokus p& nagot strskilt
omride inom utveckling och lirande, véirdegrundsarbete, bamns inflytande mm.
Hur har den pedagogiska miljon, materialet och organisationen sett ut och anvénts
for att stodja detta.

Bifoga géna bildexempel)

Box 22049, 104 22 Stockholm, Besdksadress Hantverkargatan 3A
Telefon 508 33 000
hans.b.dahlin@stockholm.se www.stockholnw.se

SID 12 (18)



Fordldrasamverkan
{Vilka har varit de viktigaste formerna for information, samtal och méten som
barnens fortildrar #i vana att fi/har erbjudits att delta i)

Ovrigt
{Finns det andra dvergripande upplysningar som skolans verksamheter kan ha
nytta av)

Box 22049, [04 22 Stockholm. Besdksadress Hantverkargatan 3A
Telefon 508 33 0C0
hans,b.dahlin@stockholnt.se www.stockholnise
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Bilaga 3 till "Riktlinjer for dvergdngar mellan forskola och skola”
Exempel pa underlag f6r individuell dokumentation

Individuell dokumentation infor barns
dvergang mellan forskola och skolans
verksamheter hosten 20XX

reneenns StAdsdelsomrade

Denna dokuomentation sammanstélls av forskolan, kan med ftrdel utgd frén
befintlig dokumentation och dverléimnas till forédldrarna i samband med eft
avslutande samtal. Syftet dr att beskriva det som varit utmirkande for barnets
forskoletid med fokus pd det sista l4séret s4 att skolans verksamheter kan skapa
goda forutsittningar fr barnets fortsatta utveckling och lidrande. Denna
dokwmentation bidrar till den information som forildrarna formedlar till den
mottagande skolan och kompletterar den dvergripande bild som skolan fir direkt
fran forskolan om forskolans verksanmhet. Beskrivningar av barnets utveckling och
larande ska utgd fidn betydelsen av de forutsitiningar forskolan skapat for detta.
Texten bir inte vara mer 4n tvé sidor och de bilder och annat som bifogas kan med
fordel anviindas for att exemplifiera flera omriiden.

Barnets nanin;
Forskola och ev. avdelning:
Ansvarig pedagog: Telefon:
e-post:
Barnets fovskoletid med fokus pi det sista lisiret
(Finns nagot srskilt i barnets tid i férskolan som skofan har nytta av att veta.
Exempeivis vid vilken &lder barnet borjat i forskola, om barnet gitt i olika
forskoior och pd olika avdelingar, dlderssammansitining i grupperna och

personatbyten mm. Har férskolan arbetat pd ndgot sérskilt sétt for att skapa goda
forutstittningar for barnet i samband med detta.)

Verksamhetens innehdll och genomférande

Box 22049, 104 22 Stockholm. Bestksadress Hantverkargatan 3A
Telefon 508 33 60O
hans.b.dahlinf@stockholm,se www.stockholm.se
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(Beskriv kortfattat vad har varit framgangrikt och uppskattat av barnet vad giller
frskolans verksamhet. Vad har barnet varit extra intresserat av och uppskattat i
den pedagogiska miljdn och de olika inaterial som erbjuds. Har forskolan arbetat
pi nigot sirskilt sitt for att skapa goda forutstitmingar for barnet, ge barnet tkade
majligheter att ta del av det som erbjuds och bredda sina intressen.)

Barnets ldrande och egna val

(Ge kortfattade exempel p& barnets kunnande foréindrats under det senaste liséret,
Har bamet framgéngsrikt anvint nagra Brstrategier som skolans verksamheter kan
har nytta av att kéinna till. Exempel diir barnets infressen och erfarenheter har
tagits tillvara. Ge exempel p& vad barnet sjilv valt nir mojlighet ges, Har
forskolan arbetat pi ndgot sdrskilt sitt for att skapa goda forutsittningar for
barnets larande. Exemplifiera gdma med kortare dokumentation.)

Ovrigt

(Vad har barnet uppskattat sirskilt under sin forskoletid. Vitka forvintningar har
bamet uttryckt infor forskoleklass och fritidshem. Flar foiskolan samarbetat med
forildrarna pé ndgot sérskilt sétt under forskoletiden. Finns det ndgot som ér
viktigt for skolan att tanka p# for att ge bamnet bista méjliga mottagande och
utbyte av fbrskoleklass och fritidshem.)

Box 22049, 104 22 Stockholm. Besdksadress Hantverkargatan 3A
Telefon 508 33 000
hans.b.dahlin@stockholm.se www,stackholm.se
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Bilaga 4 till *Riktlinjer for dvergangar mellan férskola och skola”

Exempel | pa underlag for arsplanering

Anvénd ghima denna struktur genom att fylla i de aktiviteter ni planerar och vid de
tillfilien som #r aktuella for er,

Arsplanering for samverkan kring 6vergangen

Box 22049, 104 22 Stockholm. BesSksadress Hantverkargatan 3A
Telefon 508 33 GO0
hans.b.dahlin@stockholm.se www.stockholm.se
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Bilaga 5 till "Riktlinjer for 6vergingar mellan forskota och skofa”

Exempel 2 pa underlag {or arsplanering

Anviind gina denna struktur for att fylla i eva akiiviteter, ansvariga och tider.

Tid Innehill Sammankalande BDel{agare
augusti Samverkansmote med erfarenhetsutbyte Resurssanordnare Skolledars,
forskolechefer och
bitradande
torskolechefer
september * ;Sr;‘:;‘ ;:E}g‘: ;’;;ig‘f;;:li behov | Egrekolechef Skolledars och
»  Dialog och uppfoljning av den forskolechefer
utvardering pedagogema gjort
ang. varens dverlamning.
oldober Natverksmaten pd respektive Skolledare, forskolechef | Forskollimre/grundsk
skola/forskoleenket kring gemensamma olldrare frin
pedagogiska [ragor. Fokus pd forskoloma ach
sexdringama, * skolan.
december/ Skolvalsinformation for virdnadshavare Skolledare Skolledare, bitridande
Jjanuari pl respektive skola, skotledare,
medarbetare
farskoleklassen,
virdnadshavare
januari/ Farskolans Farskellarare/grundskollirare | Skoltedare, forskolechef
februari auskulterar pa skolan,
mars Skolintag klart, brev hem Gll Skolledare
vardnadshavama
mars/april ¢ S:gg’;l{‘g:}?;g‘;?gf;ﬁﬁt%ﬁ " Skolledare Skolledare,
*  Moten kring elever bokas for forskolechef, chef for
averlamning med vh. stadenheten
april Klasslistor samt infonmation skickas hem | Skolledare
till virdnadshavare,
april Nitverksmoten pa respektive Forskolechef, skolledare | Forskolechef,
skola/forskoleenhet kring gemensamma Farskollarare/grundsk
pedagogiska frigor. Fokus pd olliirre frin
femdringarna. tosskolorna och
skolan,
specialpedagoger
aprilfimaj Skolans Farskollarare/grundskoliarare Skaolledare, forskolechef
auskelterar pd en forskola.
maj Nya forskolealever besoker skolan. Skotledare
g Nya elevemnas foraldrar bjuds in till Skolledare
forildramate pd skolan.
maj/funi Samverkansavstimning Koll av maten, Farskolechef Skolledare och

datum & gemensamt ar.

Forskolechefer

Box 22049, 104 22 Stockholm, Besdksadress Hantverkargatan 3A
Telefon 508 33 GO0
hans.b.dahlin@stockholm.se
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