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UTBILDNINGSFORVALTNINGEN

LEDNINGSSTABEN

Rapport over genomford internkontroll 2012

Internkontrollen som genomforts utgar fran arbetsplanen for internkontroll 2012,
vilken i sin tur utgar ifran den risk- och vasentlighetsanalys som gjordes i samband
med verksamhetsplanen for 2012. Foljande riskomraden och rutiner/omraden
valdes ut for granskning.

e Attest, inkop/betalning till leverantorer
e Skydd av tillgangar, granskning av inventariehantering
e LoOneutbetalning
o Delegation
o Information
e Upphandling, uppfoljning av avtal

Dessutom har en uppfoljning av forra arets granskning av ersattning for egna
utlagg genomforts.

Attest

Kontrollmomentet har genomforts genom stickprov av fakturor. Urvalet har styrts
av storleken pa beloppen samt fakturor som ofta omfattas av sérskilda regler
sasom egna utgifter och representation. Andra kontrollomraden har varit
kontanthanteringen och andra rutiner kring ekonomihanteringen pa utvalda
enheter.

Speciellt har kontrollerats hur attestinstruktionen, regler for ekonomisk
forvaltning, delegationsordningen och andra styrdokument foljs. Fakturor som har
legat ndra delegationsordningens beloppsgranser har kontrollerats och extra
kostnader vid representation har ocksa specialgranskats.

Skydd av tillgangar

Kontrollen har genomfdérts genom att folja upp hur inventarier kdps in, forvaras,
anvands och till slut kasseras. Fokus har varit pa vilka rutiner enheten har for att
sakerstalla att inventarierna kops in och forvaras pa ett sakert satt sa att onddiga
kostnader undviks. Tio enheter har kontrollerats.

Alla de granskade enheterna har register dar de fortecknar sina inventarier och
rutiner for att halla ordning pa dem. Vardet pa de fortecknade inventarierna ar
forhallandevis lagt eftersom datorer fortecknas pa annat sétt. Agressos
anldaggningsregister anvands i forsta hand for de inventarier som kops in for
investeringsmedel och i liten utstrackning for att forteckna inventarierna.
Eventuellt behdver forvaltningens gemensamma rutiner for inventariehanteringen
fortydligas.
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Loneutbetalning

Kontrollen har omfattat féljande omraden, uppréattad personalforteckning och
I6neattestlista, dvertidsjournal, I6neskuldshantering, behdrigheter i samtliga HR-
system, organisationstrad i Lisa sjalvservice samt semesteruttag per ar. Tio enheter
har kontrollerats.

De kontrollerade enheterna foljer i huvudsak de rutiner som finns for de granskade
omradena. Vid en enhet var den interna kontrollen dalig, enheten har vidtagit
atgarder som kommer att féljas upp under 2013. Ovriga brister som konstaterats &r
att systemstddet for att rekrytera personal inte anvénts fullt ut som stod i
diarieforingen av rekryteringar. | samband med kontrollerna har behérigheter och
organisationstrad i HR-systemen granskats och vid behov justerats.

Upphandling

Fokus i kontrollen har lagts pa hur enheterna foljer upp de avtal som de
upphandlat sa att leverantdrerna levererar den kvalitet och kvantitet som
Overenskommits. Tio enheter har kontrollerats.

Enheterna genomfér egna upphandlingar pa framforallt skolmaltider och
lokalvard. Enheterna har rutiner for att flja upp den levererade kvaliteten och
kvantiteten, ofta har de regelbundna méten med leverantdrerna. Direktupphand-
lingar anvénds enbart undantagsvis nar ramavtal saknas och man féljer de
troskelvéarden som finns.

Uppfoljning av ersattning for egna utlagg

Under 2011 genomfordes en granskning av ersattningar for egna utlagg via
Ionesystemet. Det upptacktes brister i samband med det. For att komma tillrétta
med bristerna kompletterades befintlig information under 2011. For att folja upp
om insatserna fatt effekt genomfardes en granskning av ersattningar utbetalda
efter informationen.

Uppfdljningen genomfordes pa samma sétt som den ursprungliga granskningen,
med ett urval pa ersattningar 6ver 2 000 kr under en viss period. Det forekommer
fortfarande sammanblandningar av erséttningar for utldgg och erséttningar for
handledning av lararstudenter. Ytterligare atgarder for att ratta till har vidtagits
under 2012 och kommer att genomféras under 2013.
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