SOCIALFORVALTNINGEN

RIKTLINJER
SID 1(8)

Riktlinjer for bidrag till ideella foreningar

1. Bakgrund
Socialndamndens st&d till ideella foreningar’ syftar till att starka den ideella
sektorns forutsattningar att erbjuda stockholmarna méjligheter att ta del av
aktiviteter och verksamheter av god kvalitet. Genom de verksamheter som far
bidrag ska stockholmarna kunna delta i aktiviteter och paverka verksamheternas
innehall.

Bidragsgivningen ar 6ppen for foreningar dar det frivilliga arbetet ar ett viktigt
inslag. Bidragsgivningen ar ett komplement, och inte ett alternativ, till att driva
verksamheten i egen regi eller att upphandla den. Bidragsgivning till en enskild
forening initieras genom en ansdkan fran féreningen. Efter socialndmndens
beslut rader det inte ett uppdragsforhallande mellan parterna. Daremot ska
verksamheten folja dessa riktlinjer for att bidrag ska kunna beviljas och betalas ut.

2. Vem kan soka bidrag?

Krav som ans6kan och féreningen ska uppfylla
Foreningen och ansdkan maste uppfylla féljande krav for att férvaltningen ska
handlagga ansékan. Férvaltningen avvisar ansékan om kraven inte ar uppfyllda.

e Foreningen ska vara registrerad hos Skatteverket som ideell férening
sedan minst tva ar fran ansokningstillfallet. Vid ansdkan om projektbidrag
och verksamhetsbidrag kan undantagsvis aven stiftelser och trossamfund
komma ifraga (se avsnitt 4).

e Foreningen ska ha ett bankgirokonto eller postgirokonto registrerat i
foéreningens namn.

o Det ska framga av féreningens stadgar att den har en demokratisk
uppbyggnad. Det innebar att alla som instammer i foreningens
malsattning enligt stadgarna har ratt att bli medlem i féreningen och att
medlemmarna valjer en styrelse med minst tre medlemmar. Det ska ocksa
framgéa av stadgarna att medlemmarna valjer revisorer som ska granska
foreningen. (Punkten galler inte for stiftelser och trossamfund.)

! Riktlinjerna utgér fran begreppet ideell férening enligt Skatteverkets
registreringsform. Begreppet ideell forening eller forening anvands i riktlinjerna.
Undantagsvis kan aven stiftelser och trossamfund beviljas bidrag; dessa ska da
folja samma krav som de ideella féreningarna om inte annat framgar av
riktlinjerna.
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¢ Vid féreningsbidrag och etableringsbidrag (se avsnitt 4) ska foreningen ha
minst 25 betalande medlemmar bosatta i Stockholms stad.

e Foreningen ska sedan minst tva ar ha bedrivit en regelbunden verksamhet
i Stockholm for invanare fran hela staden.

e Foreningen ska ha redovisat eventuellt tidigare beviljat bidrag i enlighet
med forvaltningens anvisningar.

e Ansokan ska avse verksamhet for stockholmarna, i Stockholm.

e Ansotkan ska omfatta verksamhet som avser socialnamndens ansvars-
omraden; annan facknamnds ansvarsomraden omfattas inte av dessa
riktlinjer. Verksamheten ska vanda sig till de malgrupper som ingar i
socialtjanstlagens "sarskilda bestammelser for olika grupper” samt
eventuella 6vriga grupper som har bistand fran socialtjansten.

¢ AnsoOkan far inte avse religios eller partipolitisk verksamhet.
e Bidrag beviljas inte i efterskott.

e Ansotkan ska vara gjord i enlighet med forvaltningens anvisningar. Det vill
saga den ska vara gjord pa sarskild blankett samt vara komplett och
inlamnad i tid. | ansékan ska féreningen intyga att den uppfyller villkoren
for bidraget. (Se "7. Villkor for bidragsmottagare”.)

Vem kan inte fa bidrag?

Kommunala foérvaltningar, ekonomiska foreningar och fackliga eller andra
foreningar vars huvudsakliga uppgift ar att tillvarata enskilda medlemmars
yrkesmassiga eller ekonomiska intressen, kan inte fa bidrag fran socialndmnden.

Bolag och enskilda personer kan inte komma ifraga for bidragsgivning.

Stiftelser, riksorganisationer och sa kallade paraplyorganisationer bor inte heller
godkannas.

3. Hur bedéms ansokningarna?

De ansdkningar som uppfyller kraven i avsnitt 2 bedémer férvaltningen med
utgangspunkt i nedanstaende kriterier. Férvaltningen gér en sammanvagd
beddmning av dessa och ger ett forslag till beslut. Socialnamndens organisations-
och foreningsutskott tar darefter stallning till forslaget pa sitt sammantrade.
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Kriterier for att bedéma ans6kningarna

Stadsoévergripande och éppen verksamhet:

Verksamheten ska vara 6ppen for och besdkas av invanare fran hela staden.
Verksamhetens definition av malgruppen far inte utesluta nagon péa grund av koén,
alder, etnicitet, etc., om det inte finns sarskilda skal till det. Verksamheten bor
bedrivas i tillgangliga lokaler och i 6vrigt beakta tillganglighetsaspekter fér
verksamheten.

Kompletterande verksamhet:

Verksamheten ska komplettera den verksamhet som socialndmnden bedriver i
egen regi eller har upphandlat och aven annan verksamhet som far bidrag. Det
betyder att férvaltningen ska bedéma att det finns behov av ytterligare
verksamhet pa omradet, till exempel genom att verksamheten méter en ny
malgrupp och/eller méter den pa ett annat satt an évrig verksamhet.
Verksamheten bor avse ett férebyggande och/eller individstddjande socialt
arbete. Verksamheten ska anknyta till malen i socialnamndens verksamhetsplan.
Sarskilda prioriteringar av bidragsgivningen kan goéras i socialndmndens
verksamhetsplan.

Verksamhet med god kvalitet:

Verksamheten ska svara mot rimliga kvalitetskrav pa en ideellt driven verksamhet
inom det aktuella omradet. Det ska finnas en rimlig planering och uppféljning
samt nddvandiga rutiner for verksamheten. Féreningen ska ocksa ha nédvandiga
forutsattningar for uppdraget, till exempel i form av kompetens och etablerade
samverkansformer.

Verksamhet med rimliga kostnader:

Verksamhetskostnaderna ska vara rimliga i férhallande till mal/uppdrag och
planerade aktiviteter samt omfattningen av verksamheten. Bidraget ska anvandas
till kostnader som ar direkt kopplade till verksamheten, till exempel lokalkostnader
och kostnader i samband med aktiviteter. Vid projektbidrag och etableringsbidrag
ska foreningens planering fér eventuell annan finansiering efter det tillfalliga
bidraget upphdrt beaktas i bedémningen.

4. Olika typer av bidrag
Det finns fyra typer av bidrag: etableringsbidrag och féreningsbidrag samt
projektbidrag och verksamhetsbidrag. En férening kan endast beviljas ett bidrag
per verksamhet.

Etableringsbidrag — bidrag fér medlemsverksamhet
o Enregistrerad ideell férening kan beviljas etableringsbidrag.
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Foreningen ska inte tidigare ha haft bidrag fran socialnamnden.

Etableringsbidrag ska endast ges till begransade kostnader, sasom till
lokalhyra.

Bidraget ar tidsbegransat till hogst tva ar med arligt beslut. Beslut om
férlangning av bidraget kan dock tas fram till ndrmaste tidpunkt da
foreningen kan bli féremal for prévning av féreningsbidrag.

Féreningsbidrag — bidrag fér medlemsverksamhet

Bidrag kan ges till registrerade ideella féreningar.

Foreningen ska bedriva verksamhet i huvudsak for sina medlemmar.
Foéreningsbidraget avser stod till féreningen som helhet.

Foéreningsbidrag kan beviljas till forening som tidigare har fatt etablerings-
bidrag.

Bidraget ska betraktas som langsiktigt aven om beslut om bidraget tas en
gang per ar. Om socialnamnden vill avbryta eller avsevart minska bidraget
kan beslut tas om att minska bidraget stegvis.

Projektbidrag — bidrag fér utvecklingsprojekt som vénder sig till stadens invanare

Projektbidrag kan beviljas till registrerad ideell férening. Projektbidrag kan
undantagsvis aven beviljas till stiftelser. Detta ar under forutsattning att
stiftelsen bereder staden samma majlighet till uppféljning som om
verksamheten hade bedrivits av en ideell forening.

Bidraget kan ges till projekt som bidrar till att utveckla nya metoder inom
socialt arbete och/eller vander sig till nya malgrupper.

Bidraget ar tidsbegransat och kan beviljas for hogst tva ar med arligt
beslut. Beslut om férlangning av bidraget kan dock tas fram till ndrmaste
tidpunkt da féreningen kan bli foremal for prévning av verksamhetsbidrag.

Verksamhetsbidrag — bidrag foér del av férenings verksamhet, som véander sig till
stadens invanare

Verksamhetsbidrag kan beviljas till registrerad ideell forening.
Verksamhetsbidrag kan undantagsvis aven beviljas till stiftelser och
trossamfund som har bidrag fran socialnamnden nar dessa riktlinjer antas.
Detta ar under férutsattning att dessa organisationer bereder social-
namnden samma mdjlighet till uppféljning som om verksamheten hade
bedrivits av en ideell férening.

Verksamhetsbidraget kan beviljas till verksamhet som vander sig till
invanare i staden. Verksamhetsbidraget kan ges till en avgransad del av
en férenings verksamhet.
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e Verksamhetsbidrag kan beviljas till férening som tidigare har fatt
projektbidrag.

¢ Bidraget ska betraktas som langsiktigt &ven om beslut om bidraget tas en
gang per ar. Om socialnamnden vill avbryta eller avsevart minska bidraget
kan beslut tas om att minska bidraget stegvis.

5. Hur soker foreningen bidrag?

Socialférvaltningen handlagger ansékningar om bidrag. Handlaggningen sker
utifran de krav och kriterier som dessa riktlinjer satter upp. Socialndmndens
organisations- och féreningsutskott fattar beslut om bidrag. Delegationsbeslut kan
dock tas enligt namndens delegationsordning.

Forvaltningen utformar anvisningar och blanketter for ansdkan och uppféljning
samt faststaller ansdknings- och redovisningstider. Ansékan och redovisning ska
ske pa sarskild blankett.

Forvaltningen ska begara in kompletteringar da ansokan inte ar fullstandig (Se 2.
Vem kan soka bidrag”). Om ansotkan inte faller inom namndens ansvarsomraden
bér forvaltningen ge rad om andra lampliga bidragsgivare.

Foérvaltningen kan avvisa ansokningar dar den sdkande foreningen inte uppfyller
riktlinjernas krav for ansokan och for den sdkande foreningen (se "2 Vem kan
sOka bidrag?”). Foérvaltningen kan aven avskriva ansdkningar dar féreningen inte
har inkommit med kompletterande handlingar inom en manad efter det att
forvaltningen har patalat behovet av det.

6. Utbetalning av bidrag
Beviljade medel utbetalas till bidragsmottagaren i enlighet med ansdkan och
inlamnad budget samt med dessa riktlinjer och namndens beslut.

Utbetalningen sker som regel kvartalsvis i férskott. Férvaltningen kan besluta om
annan utbetalningsperiod.

7. Villkor for bidragsmottagare
7.1 Redovisning

Redovisning av beviljat bidrag

Foéreningen ska ha revisorer samt ha ordnad ekonomisk redovisning som féljer
god redovisningssed i Sverige och anvisningarna i dessa riktlinjer. Det betyder att
bokféringen ska skotas av personer med tillracklig kompetens och med
efterlevnad av bokféringslagen. Lagen innebar bland annat att verifikationer,



fakturor och kvitton ska arkiveras och forvaras pa ett betryggande satt, sa att det
gar att folja upp redovisningen. Vid rakenskapsarets slut ska foreningen uppratta
ett bokslut, vilket kan vara i form av en arsredovisning, som ska granskas av
féreningens revisor.

Det ar viktigt att féreningen redan vid ansdkan om bidrag, férbereder aterrappor-
teringen till socialférvaltningen. Det ar féreningens styrelse som har ansvar for
féreningens redovisning till socialférvaltningen.

Redovisningen ska ske i enlighet med god redovisningssed samt med
forvaltningens anvisningar pa sarskild blankett med eventuella efterfragade
bilagor och goras inom utsatt tid.

o Samtliga féreningar ska lamna in féreningens verksamhetsberattelse och
bokslut inklusive revisionsberattelse till socialnamnden.

o Samtliga féreningar ska lamna en redovisning av den verksamhet som har
bedrivits med stdd av bidraget.

o Vid etableringsbidrag och féreningsbidrag om 75 000 kronor eller mer ska
en ekonomisk rapport lamnas 6éver vad bidraget har anvants till.
Rapporteringen ska endast omfatta bidraget och de kostnader som
bidraget har anvants till. Det ska i foreningens interna redovisning ga att
folja hur bidraget fran socialndmnden har anvants. Detta kan lampligen
gobras genom att anvanda kostnadsstalle i redovisningen dar intakten i
form av bidraget fran socialndmnden och samtliga kostnader som bidraget
anvands till redovisas.

o Vid projektbidrag och verksamhetsbidrag om 75 000 kronor eller mer ska
foreningen ocksa lamna en ekonomisk rapport for det projekt eller den
verksamhet som bidraget har beviljats. Rapporteringen ska omfatta
samtliga intékter och kostnader fér verksamheten/projektet. Det ska i
foreningens interna redovisning ga att flja hur bidraget fran social-
namnden har anvants. Detta kan lampligen géras genom att anvanda
kostnadsstalle i redovisningen dar samtliga intékter och kostnader for
verksamheten/projektet redovisas.

o Om féreningens bokslut inte granskas av en oberoende kvalificerad
revisor och vid bidrag om 500 000 kronor eller mer ska féreningens
ekonomiska rapport granskas av en oberoende kvalificerad revisor (dvs.
en auktoriserad eller godkand revisor). Revisorn ska granska att
foreningens ekonomiska rapport ar upprattad enligt dessa riktlinjer samt
eventuella 6vriga instruktioner som socialférvaltningen har [amnat vid
beviljandet av bidraget. Granskningen ska ske enligt International
Standard on Auditing, ISA 800 — Revision av finansiella rapporter
upprattade enligt ramverk for sarskilt syfte.
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7.2 Ovriga villkor

Demokratiska vérderingar

Foreningen ska genomsyras av de demokratiska varderingar som rader i
samhallet. Foreningen ska ha en inriktning som ligger i linje med stadens policy i
principiella fragor sdsom integration, jamstalldhet, mangfald, missbruk och vald
samt diskriminering i samband med kon, kdnsidentitet eller kdnsuttryck, etnisk
tillhérighet, religion eller annan trosuppfattning, funktionsnedsattning, sexuell
laggning eller alder.

Férfattningskrav

Foreningen svarar for att uppfylla de krav som stélls pa verksamheten i egenskap
av arbetsgivare och utévare av en viss typ av verksamhet i forfattningar,
kollektivavtal och motsvarande. Detta galler exempelvis anmalningsskyldighet av
missforhallanden, tystnadsplikt, etc. for de verksamheter som ar utférare av
socialtjanst. Féreningen ska ocksa se till att ha nédvandiga tillstand for
verksamheten samt se till att det finns rutiner och utrustning fér brandsakerhet.
Foreningen ansvarar for att informera sin personal om gallande regler och rutiner.

Avgrédnsad verksamhet

Om féreningen bedriver flera verksamheter och bidraget endast avser
nagon av dessa, ska det goras en tydlig atskillnad mellan verksamheterna
(bade ekonomiskt och verksamhetsmassigt). Detta ar synnerligen viktigt om
foreningen bedriver upphandlad eller annan i huvudsak intaktsfinansierad
verksamhet da bidraget inte ska ges till sddan férening dar det finns risk att
bidraget snedvrider en konkurrenssituation.

Reviderad budget

Om beviljat bidrag inte motsvarar ansokt bidrag, ska foreningen lamna in en
reviderad budget till socialforvaltningen, dar de férandrade forutsattningarna
framgar.

Sérskilda krav pa intern kontroll — om bidraget &r 500 000 kronor eller mer
For féreningar som far 500 000 kronor eller mer i bidrag stéller socialnamnden
sarskilda krav pa internkontroll.

o Attest av foreningens betalningar 6ver ett belopp om 10 000 kronor ska goéras
av tva personer i férening innan utbetalning sker (dvs. betalningar 6ver 10 000
kronor méste alltid signeras av tva personer).

¢ Upphandling av varor och tjanster ska ske pa affarsmassiga grunder och ska
for belopp som éverstiger 300 000 kronor géras i konkurrens. Detta innebar att
minst tre offerter ska inhamtas for att féreningen ska fa en mdjlighet till
jamférelse mellan varor/tjanster och pris. Beslutet ska motiveras och
dokumenteras.
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Uppféljning
Foreningen ansvarar for att félja upp och utvardera verksamheten i enlighet med
sin ansokan.

Foreningen ska kunna styrka att Iamnade uppgifter ar korrekta. Forvaltningen ska
ha ratt att ta del av féreningens rakenskaper och annat underliggande material till
ansokan och redovisningen samt beredas mdjlighet att granska organisationens
rutiner och kontroller som ar kopplade till bidraget.

Forvaltningen kan initiera saval ekonomisk som verksamhetsmassig revision av
verksamhet som har beviljats bidrag. Stadens revisorer ska ha samma tilltrade till
verksamheten som férvaltningen.

Anvéndande av bidrag och aterbetalning

Bidraget ska anvandas till det som féreningen har ansékt om samt i enlighet
med dessa riktlinjer och namndens beslut om bidrag. Som regel ska
bidraget inte beviljas och anvandas till kostnader for lokalrenovering, inkép
av inventarier, billeasing/bilkdp och styrelsearbete. Féreningen ska darfor i
sin ansokan tydliggéra om den har for avsikt att anvanda bidraget till detta
for ett skriftligt godkannande.

Om férutsattningarna for att bedriva projektet/verksamheten som bidrag
beviljats till, forandras ska féreningen kontakta socialférvaltningen for att fa
ett skriftligt godkannande.

Eventuellt bidrag som inte har férbrukats under den period bidraget avser
ska aterbetalas till socialférvaltningen, om férvaltningen inte skriftligen
meddelat annat.

Om villkoren inte uppfylls
Om féreningen inte uppfyller ovan angivna villkor kan férvaltningen hélla
inne, stoppa bidraget eller aterkrava bidraget.

En forutsattning for bidraget ar att Iamnade uppgifter ar korrekta. Om
féreningen har [amnat felaktiga uppgifter i sin ansékan eller redovisning,
eller om det har skett stora avsteg fran ansékan och dess bilagor sasom
stadgar, kan detta féranleda att forvaltningen haller inne, stoppar eller
aterkraver bidraget.

Om féreningen inte lamnat en komplett aterrapportering inom utsatt tid kan
forvaltningen halla inne utbetalningen av bidraget till rapporteringen har
lamnats.

Om utbetalt bidrag inte har anvants enligt ansékan och namndens beslut,
kan forvaltningen aterkrava bidraget.



