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Genomféra Efterlevnad av Kontroll av att Granskning av upphandlingar
upphandlingar LOUIi stickprovskontroller .

upphandlingar genomfors

Férvaltningschefen har beslutat att alla
férfragningsunderlag ska granskas av
administrativa staben.

De upphandlingar som granskats &r bokbuss och
sorteringsverk vid Stockholms stadsbibliotek.
Férfragningsunderlag och avtal har granskats av
administrativa staben i samband med
upphandling. De har tagits fram i samverkan med
upphandlingskonsult.

Underlagen har haft god kvalitet.

Rutin for att anméala genomférda 2011-01-01 2012-12-31
upphandlingar till administrativa
staben for inmatning i
avtalsdatabasen

Information om att alla avtal ska
anmadlas har gatt ut.

Rutinen fungerar inte helt
tillfredsstéllande 2011 varfér aktiviteten
férldngdes till 2012-12-31. Rutinen har
nu ocksa kommunicerats i det
nybildade upphandlingsnétverket.

Rutin for att anmala planerade 2011-01-01 2012-08-31
upphandlingar

Pa méten i en nybildad

upphandlingsgrupp bestaende av

representanter frén varje avdelning

informeras om pagaende och

planerade upphandlingar.




Kontrolilmoment

Resultat

Bilaga 5
VB 2012

Startdatum Slutdatum

Forbattringsatgarder

Vasentliga processer | Risk

Utarbeta funktion for stod i 2011-01-01 2012-08-31
upphandling

En stédfunktion har bildats. Bestadende

av upphandlingsnétverk, samordnare

och controllerfunktionen.

Kulturskoleverksamhet Brister i

hanteringen av
administrativa
processer fran att
erbjuda elevplats
till att faktura
skickas

Kontroll av att
uppfdljningar sker
enligt plan

. Granskning av rutiner

Kontroll genomférdes i september. Vid kontrollen
kunde konstateras att rutiner for administrativa
processer fanns. Dokumentation finns pa
intranétet. Processerna fungerade i stort sett bra.
Inférandet av e-tjdnst har bidragit till att rutinerna
setts 6ver igen. Ett forbéttringsomrade befanns
vara att fortydliga vad kulturskolans centrala
administration ansvarar fér och vad
enhetscheferna ansvarar fér inom processerna.

Fortydligande 6ver vad 2012-09-20 2013-06-30
kulturskolans centrala

administration ansvarar fér och vad

enhetscheferna ansvarar for inom

processerna.

Projektverksamhet

Bristande rutiner i

Kontroller av att

. Granskning av pagaende projekt

Forvaltningsmodell for 2012-01-01 2013-12-31

lokalprojekt pagaende projekt projektstyrning
foljer plan . . . Administrativa staben granskar
Administrativa staben har medverkat i styrgrupp Stockholms stadsbibliotek fér att
for I.okalpr'OJekt." lnon7 bibliotek i rorelsg har anpassa till en férvaltningsmodell.
projektrutiner fértydligats och en detaljerad modell
tagits fram i samverkan med flera funktioner inom
biblioteket och fran administrativa staben for
fortsatt styrning och kontroll av projekt.
Projektstyrningen fungerar béttre dn féregaende
ar och de utarbetade rutinerna har forbéattrats.
Rutiner utvecklas 2011-01-01 2012-08-31
Stockholms stadsbibliotek har utarbetat
projektrutiner som implementerats och
féljs i samtliga projekt.
Upphandlade varor Bristande Kontroll av att . Uppfdlining av inkdp Information och utbildning samt 2012-01-01 2012-12-31
och tjanster avtalstrohet uppféljningar sker uppfoljning
avseende enligt faststalld oL Utbildningar har genomférts avseende
ramavtal plan Kontroll av inkép 6ver 250 tkr fran en och samma | o férenklad upphandling mm.

leverantér har genomférts. Det kan konstateras att
avtalsdatabasen inte innehéller alla avtal. Detta
hénger ihop med rutinen fér att anméla
upphandlingar &ven fér mindre belopp. Varu- och
tidnsteomraden som till stérsta delen berérs ar

Information om nya avtal lamnas
regelbundet. Uppféljningar av inkép
kommer att genomféras mer
frekvent/kvartalsvis 2013.
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tryckeritjénster, datatillbehér, finsnickeri och

konsttransporter.
Kartlagga behovet av 2012-01-01 2012-12-31
avdelningssamordnade
upphandlingar
Utifrén den I6pande kontrollen kartldggs
behovet av nya upphandlingar.
Bristande Kontroll av att Kontroll av rutiner Bevakning av avtal 2012-01-01 2012-12-31
bevakning infor rutiner tagits fram . Utifrén avtalsdatabasen regelbundet ta
férlangning av och att uppféljning . . L fram och férmedla uppgifterna till
avtal eller avtals  sker Férvaltningen har anslutit sig till ett nytt _ verksamheterna om géllande avtal.
upphérande. upphandlingssystem inom staden. Méjligheten till
att forbéttra avtalsuppféljning ges i det nya
systemet. Under 2013 kommer stélining tas till om
ytterligare rutiner behéver tas fram.
Risk att Kontroll av att avtal Rutin fér avtalsuppfdljning Enhetlig rutin for avtalsuppféljning. 2013-01-22 2013-12-31
entreprendrer inte  foljs upp enligt
uppfyller sina rutin . o L . )
ataganden enligt Néagon rutm for a\(talsuppfoljn/nq har inte tagits
avtal fram. Administrativa staben har i samband med

utbildningar informerat om vikten av uppféljning av
avtal.

Kommentarer

Arbetet med intern kontroll har under 2012 utvecklats. Samtliga avdelningar deltog i den forvaltningsévergripande risk- och vasentlighetsanalysen. En process dar samtliga avdelningar genomfér en
risk- och vasentlighetsanalys for identifiering av behov av avdelningsvisa interna kontroller och en plan fér kontroller har pabérjats.

Administrativa staben har utvecklat sina kontroller genom en utarbeta en internkontrollplan omfattande;
Personalprocesser, |6neutbetalningar, semesteruttag, dvertid- mertid, lakarintyg, behérigheter i HR-system, friskvardsuttag, flextidsavstamning.

Ekonomiprocesser, hyresavtal, behorigheter i Agresso, inképskort, bokslutsgranskning av storre fakturor, avtalstrohet gentemot upphandlade leverantérer, vaxel/handkassa. En 6versyn av
kassahanteringen inleddes i december med inventering av kassasystem och lokala rutiner infor framtagandet av en ny forvaltningsrutin for kassahantering.

Registreringsprocesser, kontroll av allmanna handlingars registrering, e-tjanstarenden/e-arkiv, analoga och digitala arkivférteckningar.



