EXPLOATERINGS
KONTORET

20130326
DELEGATIONSORDNING 2013

Delegationsordning fér exploateringskontoret
Faststélld av exploateringsndmnden 2013-xx-xx

Exploateringsndmnden uppdrar at chefen for exploateringskontoret att inom nidmndens verksamhetsomrade och budgetdirektiv och andra direktiv fran
kommunfullmiktige fatta beslut pa ndmndens vignar i de drendegrupper som framgér av nedanstéende forteckning. Chefen for exploateringskontoret far i
sin tur uppdra at annan anstélld vid kontoret att besluta i stéllet. Ritten att fatta beslut med stdd av delegation géller dven for vikarie (tillforordnad eller
stillforetradare).

Oberoende av vad som anges i delegationsordningen skall ’personliga omkostnader”, t.ex. resor och representation i tjansten, alltid beslutas av 6verordnad
chef. Personlig omkostnad definieras hér som:

inkOp eller hyra av mobiltelefon, /mebiltelefonrikningar-inképav PC, annan teknisk utrustning och inventarier
egna utldgg i tjinsten

representation

resekostnader

taxiresor

avtal om egen bil 1 tjdnsten/tjanstebil

prenumerationer och andra férméner som ar beskattningsbara

kurser, utbildningar och konferenser.

medlemskap i branschféreningar o.d.

0000000 0D

Det éligger forvaltningschefen att fortlopande halla nimnden underréttad om vilken beslutanderitt som delegerats vidare.
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Delegerad beslutanderitt omfattar inte (se KL 6:34):

1. Arenden som omfattar verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet
Framstéllningar eller yttranden till kommunfullmiktige liksom yttranden med anledning av att beslut av nimnden i dess helhet eller av

kommunfullmiktige har 6verklagats
3. Arenden som rér myndighetsutdvning mot enskilda, om de &r av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt.

Dokumentation
Beslut som fattas med stod av delegation dokumenteras skriftligt av beslutsfattaren. Beslutsdokumentationen ska omfatta beslutsdatum,

delegat, vad beslutet giiller och skiilen till beslutet samt diarienummer (dnr). Beslutsfattaren ansvarar for att det i beslutsdokumentationen
dven noteras vilket datum delegationsbeslutet anmdlts till nimnden.

Anmaélan av beslut
Beslut som fattas med stod av

delegation skall anmilas vid ndrmast pdfiljande namndsammantride nirmastpafoljande-ménad,-dockattsadanabeslut som

I bradskande fall fir delegationsbeslut forst anslds pd stadens anslagstavia.
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I delegationsordningen presumeras att vissa stillningstaganden, helt eller om beloppet inte dverstiger 0,5 mnkr, dr verkstillighet. Dvs. det gors ett

forhandsantagande om verkstillighet.

Avgorande for om en dtgird eller ett stillningstagande ska betraktas som verkstillighet dir att det handlar om bl.a. forberedelser eller att tillimpa redan
beslutade riktlinjer e.d. eller att genomfora redan fattade beslut. Frdagan bor sdledes stillas om vilka redan fattade beslut eller uttalade mdlsittningar

som giiller for verksamheten och som ska forberedas eller verkstiillas.

Den definitiva bedomningen i det enskilda fallet av om ett stillningstagande eller en dtgird ska anses vara verkstillighet eller ett beslut i kommunal-
lagens mening forbehdlls chefsnivderna inom kontoret, dvs. ligst enhetschef. Vid tveksamhet fran chefens sida om det i det enskilda fallet dr friga om
verkstillighet bor beslutet hanteras som ett delegationsbeslut och anmédilas till niimnden.

Verkstillighetsbeslut behover inte formaliseras pd samma sétt som delegationsbeslut. Verkstillighetsbeslut ska inte heller anmdlas till nimnden.

Kontorsévergripande arenden

Arendegrupp/irende

Kommentar

1. Besluta att ¢j lamna ut handling.

Utldimnande av allmén handling ankommer i forsta hand p& den som
ansvarar for varden av handlingen. Offentlighets- och sekretesslagen, 6
kap. 3 § Sekeb15-kap-6§-andrastyeket. Forvaltningschef (FC) och
avdelningschef (AC) inom resp. verksamhetsomrade ansvarar for att
handlingar i forekommande fall sekretesskyddas. Om beslut fattas att ¢j
utlimna handling skall den som begir att fa ut handlingen upplysas om att
overklagbart beslut med besvérshénvisning kan erhéllas.

2. Avvisa for sent inkommet dverklagande.

Presumeras vara verkstillighet.

Galler forvaltningsbesvér och inte laglighetsprovning enligt
kommunallagen. Delegat som tidigare fattat beslut i &rendet gor forst en
beddmning av huruvida omprévning av beslutet skall ske. Darefter provas
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om overklagandet inkommit i rétt tid.

Avser dverklagandet beslut som fattats av exploateringsndmnden skall
omprovning/yttrande beslutas av ndmnden. Har dverklagandet inkommit for
sent fir det avvisas av AC for det fall omprovning ej bedoms vara aktuellt.

Beslut att 6verklaga dom eller beslut som ror drende inom
exploateringsndmndens verksamhetsomrade samt avge yttrande vid
overklagande.

Se hanvisning till KL 6:34 ovan. Delegerad beslutanderétt omfattar inte

a) drenden som avser verksamhetens mal, inriktning eller kvalitet,

b) framstéllningar eller yttranden till KF liksom yttranden med anledning av
att beslut av exploateringsndmnden i dess helhet eller av KF har 6verklagats,
c) drenden som ror myndighetsutdvning mot enskilda, om de ar av storre
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt.

Forordna rattegdngsombud inom exploateringsnimndens
forvaltningsomréade.

Rittegdngsombud forordnas av FC. OBS! Ombud ér ej
delegat/stillforetrddare. Foljer regler om ombud enl. t.ex. rattegangsbalken.
Forordnande som rittegdngsombud medfor ritt att sétta annan i sitt stélle.

Nominera eller utse representanter/kontaktpersoner och revisorer i
stiftelser, foreningar och arbetsgrupper m.m. dér
exploateringsndmnden foretrdds av tjanstemén.

Beslutas av FC

Utse arkivansvarig och faststilla arkivorganisation.

Presumeras vara verkstillighet.
Beslutas av FC

Undertecknande av handlingar regleras i nimndens reglemente.
FC eller den som FC utser har riitt att underteckna sidana avtal
och handlingar som beslutats av exploateringsnimnden eller
kommunfullmdktige.

Presumeras vara verkstillighet.
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Mottagande av delgivning regleras i namndens reglemente.
Behorig att mottaga delgivning pa nimndens vignar dr FC, AC
eller ekonomichefen.

Presumeras vara verkstillighet.

Tréffa tilliggsavtal till av exploateringsndmnden godkénda avtal
avseende

- senarelagd tidpunkt for kommunfullméaktiges eller motparts
godkinnande for att avtalet inte skall forfalla eller

- indring av annat villkor som saknar vésentlig ekonomisk eller
annan betydelse for huvudavtalets genomforande eller

- byte av avtalspart i en dverenskommelse om exploatering under
forutsattning att den nya avtalsparten ingar i samma koncern som
tidigare avtalspart och att den nya avtalsparten ensam eller genom
godtagbar sdkerhet kan forvantas fullgora samtliga ataganden i
overenskommelsen om exploatering med staden.

Presumeras vara verkstillighet.

10.

Tréffa tilldggsavtal till av kommunfullméktige godkénda avtal
rorande forvirv, dverlatelse eller upplatelse av fast egendom, om det
ar nodvandigt for att avtal inte skall forfalla och tilldggsavtalet
endast géller dndring av villkor rérande tidpunkt for viss atgérd eller
héndelse, varav avtalets fullbordan eller bestand ar beroende, samt
foljdéandring avseende tiden for tilltrdde och tiden for fullgérande av
betalning eller annan forpliktelse

Presumeras vara verkstillighet.

11.

Forordnande av personuppgiftsombud enligt personuppgiftslagen
(PuL).
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12. Utredningsbeslut intill en utredningsutgift av 10 mnkr i varje
enskilt fall/projekt, avseende investeringar och andra betydande
projekt med en uppskattad investeringsutgift upp till 300 mnkr for
staden totalt.

13. Inriktnings- och genomforandebeslut avseende investeringar och
andra betydande projekt med en uppskattad investeringsutgift upp
till 10 mnkr i varje enskilt fall/projekt.

Utredningsbeslut ska fattas for exploateringsndmndens alla bygg- och
anldggningsprojekt enligt nimndens beslut den 17 mars 2011.

Se dven ndmndens tillimpningsanvisningar for styrning och uppfoljning av
investeringar och andra betydande projekt som senast beslutades av
exploateringsndmnden den 19 april 2007.

14. Generellt bemyndigande att besluta om upphandling av tjanster och
entreprenader inom ramen for av kommunfullméktige,
exploateringsndmnden eller exploateringskontoret fattade
utrednings-, inriktnings- och genomférandebeslut vad avser
investeringar och andra betydande projekt.

Presumeras vara verkstillighet.

Det ankommer pa delegat (alt FC eller AC) att i forekommande fall utse
bestédllarombud (projektledare) och att ge denne skriftliga instruktioner om
vad som géller betraffande aterrapportering och befogenheter vid eventuella
andrings- och tilldggsbestillningar etc. inom faststilld projektbudget.

15. For andamal som nimnden har att tillgodose besluta om
upphandling, avrop eller annan anskaffning av varor och tjénster,

kestraderfor-evakuering; m.m. i varje enskilt fall/projekt intill ett
belopp av 10 mnkr.

Presumeras vara verkstillighet om beloppet inte dverstiger 0,5 mnkr.

Det ankommer pa delegat (alt FC eller AC) att i forekommande fall utse
bestédllarombud (projektledare) och att ge denne skriftliga instruktioner om
vad som géller betrdffande aterrapportering och befogenheter vid eventuella
dndrings- och tillaggsbestillningar etc. inom faststilld projektbudget.

16. Férhyrning av lokaler for verksamheten inom ramen for
nimndens beslutsritt enligt stadens direktiv inom omrddet.

Presumeras vara verkstillighet.
Beslutas av FC
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17. Kassation och forsdljning av 10sére, i varje enskilt fall intill ett Presumeras vara verkstillighet om beloppet inte overstiger 0,5 mnkr.
belopp av 5 mnkr. Légsta beslutsniva vid-vidaredelegation AC.
18. Utgivande av skadestand, i varje enskilt fall intill ett belopp av
1 mnkr.
19. Besluta om nedskrivning av fordran enligt "Regler for ekonomisk Presumeras vara verkstiillighet.
forvaltning” intill ett belopp av 0,5 mnkr.
20. Besluta om anstdnd med betalning, avbetalningsplan och avbrytande | Presumeras vara verkstillighet om beloppet inte iverstiger 0,5 mnkr.
av indrivning i enlighet med stadens regler for ekonomisk
forvaltning.
21. Besluta att, i enlighet med villkor i avtal som godkiints av Presumeras vara verkstillighet.
exploateringsnimnden eller kommunfullmdktige, reducera eller
dterstilla bankgaranti eller annan siikerhet.
22. Infor eller under en rdttslig process inom ndmndens verksamhets-
omrade inga forlikning om det omtvistade virdet understiger 2 mnkr
23. Utse attestanter och stillforetradande utanordnare i enlighet med de | Presumeras vara verkstillighet.
regler som anges i exploateringsndmndens attestinstruktion. Giller under forutsittningen att nimnden utsett FC att vara utanordnare
enligt stadens Regler for ekonomisk forvaltning.
24. Ansoka om externa medel for projekt- och utvecklingsarbete m.m., | Presumeras vara verkstillighet om beloppet inte overstiger 0,5 mnkr.

exempelvis stats- och EU-bidrag.
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Personalédrenden

25. Resor i tjénsten samt deltagande i konferenser m.m. Presumeras vara verkstillighet avseende resor och konferenser inom
Sverige och om beloppet inte overstiger 0,5 mnkr.

Resor i tjénsten och deltagande i konferenser skall beslutas av 6verordnad
chef. FC:s resor m.m. beslutas av nimndens ordforande eller, i dennes
franvaro, vice ordférande. Resor och konferenser utanfor Europa beslutas

av FC. Skriftligtresebeslut-erfordrasvidresorutanfér-Sverige-och
: Sls Gl ndmnden:

26. Ratt att triffa kollektivavtal enligt KF-beslut Dnr 2000-1314/99, utl.
2000:63, om
- tidsbegrinsade anstillningar, avsteg frdn LAS
- avsteg fran vissa bestimmelser om arbetstid i ATL och AB

27. Ovriga personalirenden, i enlighet med gillande kollektivavtal och | Presumeras vara verkstillighet utom sddana beslut som avser kontorets
stadens direktiv inom omradet, utom saddana som avser

. Forvaltningschefen. Dock fér forvaltningschefen utse sin
stallforetrddare/vikarie for hogst tva veckor bland
avdelningscheferna.

o Andra personaldrenden av principiell beskaffenhet eller i
Ovrigt av storre vikt.

strukturorganisation, anstillning av avdelningschef, avgdngsersittning,
uppsiigning och avskedande.
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28. Triffa overenskommelse om exploatering med dirtill horande
uppldtelse av tomtritt for bostider och bostadskomplement enligt
av kommunfullmdiiktige beslutade huvudgrunder och riktlinjer,
under forutsittning att

e Dbeslut om markanvisning foreligger

o till upplatelsen kopplad investering inte dverskrider beloppsgrins
for fattat genomforandebeslut enligt gillande investeringsregler.

Presumeras vara verkstillighet.

Stadens anvisningar for beslut, uppféljning och slutredovisning av
investeringar och andra betydande projekt beslutades av kommunstyrelsen
senast den 26 oktober 2005. Exploateringsndmndens tillimpnings-
anvisningar beslutades senast den 19 april 2007. Forvaltningschefens rétt att
fatta inriktnings- och genomforandebeslut redovisas under punkt 13.

29. Triffa overenskommelse om exploatering med dirtill horande
uppldtelse av tomtritt for kommersiellt indamdl, under
forutsittning att

e Dbeslut om markanvisning och tomtrittsavgdld foreligger

lon-ahi Hldeneid er2 mnl
till upplatelsen kopplad investering inte overstiger beloppsgrans for
fattat genomforandebeslut enligt gédllande investeringsregler.

Presumeras vara verkstillighet.

Stadens anvisningar for beslut, uppféljning och slutredovisning av
investeringar och andra betydande projekt beslutades av kommunstyrelsen
senast den 26 oktober 2005. Exploateringsndmndens tillimpnings-
anvisningar beslutades senast den 19 april 2007. Forvaltningschefens ritt att
fatta inriktnings- och genomforandebeslut redovisas under punkt 13.

30. Triffa overenskommelse om exploatering med diirtill horande
overldtelse av fastighet for bostider eller kommersiellt indamdl,
under forutsiittning att

e beslut om markanvisning och kopeskilling foreligger

o till overldtelsen kopplad investering inte overskrider beloppsgrins
for fattat genomforandebeslut enligt gillande investeringsregler.

Presumeras vara verkstillighet.

Stadens anvisningar for beslut, uppfoljning och slutredovisning av
investeringar och andra betydande projekt beslutades av kommunstyrelsen
senast den 26 oktober 2005. Exploateringsndmndens tillimpnings-
anvisningar beslutades senast den 19 april 2007. Forvaltningschefens rétt att
fatta inriktnings- och genomforandebeslut redovisas under punkt 13.
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31. Forvaltning av tomtrétter i enlighet med av kommunfullméktige
beslutade huvudgrunder och riktlinjer genom att tréfta tilliggsavtal
om &ndrade villkor till f6ljd av ny-, till- eller ombyggnad och
forrdttning enligt fastighetsbildningslagen, anldggningslagen och
ledningsrittslagen.

32. Forvaltning av tomtrétter i enlighet med av kommunfullméktige
beslutade huvudgrunder och riktlinjer genom att bland annat
- Tréffa tilldggsavtal och vidta erforderliga atgérder i 4renden om
omprovning av tomtréttsavgéld
- Traffa nya tomtrittsavtal i samband med att dldre tomtritt upphor
- Tréaffa nya avtal om Overforande av tomtrétter fran 1907 érs
lagstiftning till géllande lagstiftning
- Tréffa avtal om sddan jaimkning av tomtréttsavgild som anges i 13
kap. 12§ Jordabalken
- Doda tomtratt

Presumeras vara verkstillighet.

Ovriga nyttjanderdtter (hyresratt, arrende, servitut m.m.)

33. Upplatelse av nyttjanderétt for en tid av hdgst 10 ar i det fall det
arliga erséttningsbeloppet ej dverstiger 5 mnkr .

34. Forlangning och omférhandling av nyttjanderétt for en tid av hogst
10 ar i det fall det arliga erséittningsbeloppet ej verstiger 5 mnkr .

Presumeras vara verkstillighet om det drliga ersittningsbeloppet inte
overstiger 0,5 mnkr.
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35. Forvérva eller upplata servitutsrétt enligt rédffat avtal, under
forutsattning att vardet inte overstiger 5 mnkr

Presumeras vara verkstillighet.

36. Medgivande till inskrivning av servitut i fastighet eller tomtrétt om
det inte i ndgon vésentlig grad paverkar fastighetens virde

Presumeras vara verkstillighet.

Ovriga fastighetsarenden

37. Yttrande i drende avseende bygg-, rivnings- eller marklov enligt
PBL 9:25 — 9:26 8:22 i de fall d& atgérden inte har ndgon visentlig
betydelse for exploateringsnimndens verksambhet.

38. Yttrande vid enkelt planforfarande enligt PBL samt vid normalt
planforfarande nir planen inte medfor betydande ekonomiska eller
principiella konsekvenser for exploateringsndmndens verksamhet.

Vid osékerhet om tolkningen eller om kontoret anser att nimndbehandling
ar motiverad har kontoret mojlighet att understélla planprogram- eller
planremissen exploateringsndmnden. Ndmndyttrande bor ocksé vara det
normala om det finns stora skillnader i uppfattning om planutformningen
mellan exploateringskontoret och stadsbyggnadskontoret.

39. Bestillning av detaljplan eller fastighetsplan som innebar mindre
justeringar av byggratt och fastighetsgrénser och som inte &r av
principiell beskaffenhet eller i dvrigt av storre vikt.

Presumeras vara verkstillighet.
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40.

Gatukostnader m.m. for gator och annan offentlig plats i enlighet
med av kommunfullmiktige eller exploateringsndmnden beslutade
riktlinjer, om stadens krav pé erséttning inte overstiger beslutat
takbelopp for sméhusfastighet eller 0,5 mnkr for annan fastighet.

Presumeras vara verkstillighet.

41.

Betalningsvillkor och sékerhet for betalning av erséttning for
gatukostnader m.m. utan begransning av ersittningsbeloppets
storlek.

42.

Utgivande av grundlaggnings- och grundforstarkningsbidrag for
bostédder i enlighet med av kommunfullméktige faststillda normer
och riktlinjer, i varje enskilt fall intill ett belopp av 10 mnkr.

Presumeras vara verkstillighet om beloppet inte overstiger 0,5 mnkr.

43.

Forvirv eller overlatelse eller virdedverforing av fastighet, mark,
nyttjanderitt, eller byggnad for andamél som ndmnden har att
tillgodose eller for verkstdllande av investeringar och andra
betydande projekt som kommunfullméktige, exploateringsndmnden
eller exploateringskontoret fattat genomforandebeslut om, nér
vérdet av det som forvérvas eller 6verlates ej dverstiger 10 mnkr.

Presumeras vara verkstillighet om viirdet inte éverstiger 0,5 mnkr.

44.

Forsiljning av tomtrittsmark for bostider sméhussamtfor
beostadsrittsforeningar i enlighet med av kommunfullméktige

faststéllda riktlinjer.

Presumeras vara verkstillighet.
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45. Inom ndmndens verksamhetsomrade utdva ndmndens beslutanderitt

i egenskap av fastighetsdgare i fragor enligt
fastighetsbildningslagen, anldggningslagen, ledningsréittslagen och
lagen om enskilda végar, under forutsittning av att det inte i ndgon
vésentlig grad péverkar fastighetens virde eller annars &r av
principiell beskaffenhet samt i 6vrigt med beaktande av

beloppsgrinser och andra forbehéll enligt denna delegationsordning.

Presumeras vara verkstillighet.

Ovrigt

46. Tillampnings- och genomforandeavtal inom nedanstaende omréaden,

i de fall den arliga erséttningen ej dverstiger 3 mnkr och avtals-
perioden ej dverstiger 10 ar

- Drift- och skotselavtal dar motparten utfor viss prestation (t.ex.
renhallning)

- Sponsor/finansieringsavtal, som innebér ersittning till kommunen
- Gatuvdrmeavtal

- Ramoverenskommelser med samfilligheter, enskilda m.fl.
avseende ledningsforldggning, ledningsflyttning, aterstéllande efter
gravning m.m.

Presumeras vara verkstillighet om det drliga ersittningsbeloppet inte
overstiger 0,5 mnkr.
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