Process/rmtin

Faktureringsrutiner

Kontrollmoment

Inventering av vad som skall
faktureras. Faktureringsrutiner med
avseende pa fullstindighet, riktighet

Kontrollansvar

Forvaltningsekonom

Metod

Stickprov (minst 20
st). Kontroll av
dokument och

Utfors

1 ging per ar

Rapportering till

Forvaltningschef

Vasentlighets- och
riskbedomning

Kinnbar och mojlig

och betalningsvillkor efterlevnad.
Kontroll av Att ritt momskonto har anvints i Forvaltningsekonom Stickprov (minst 20 |1 gang per ar [Forvaltningschef Kinnbar och mojlig
momsredovisningen férhallande till den momssatsen som st). Kontroll av

anges pa fakturan dokument och

efterlevnad.

Kontroll av fakturans Fakturadatum, vad fakturan avser, Forvaltningsekonom Stickprov (minst 20 |1gang per ar [Foérvaltningschef Kinnbar och mojlig
innehall vilken motpart det berdr, finns st). Kontroll av

samtliga handlingar (Fakturabilagor). dokument och

Att bolaget har F-skatt, org.nummer. efterlevnad.

Utvecklingsforvaltningens tillagg
Process/rutin Kontrollmoment Kontrollansvar Metod — [Utfors Rapportering till |Visentlighets- och
riskbedomning

Kivalitetsgarantier Efterlevnad av nyinférd garanti pa Forvaltningsekonom Stickprov (minst 20 |1 gang per ar [Forvaltningschef — JAllvarlig och mindre

arbetscentrum. Anvisade personer till st). Kontroll av sannolik

arbetsmarknadsenheten eller dokument och

invandrarenheten fir en tid hos efterlevnad.

handliggare inom tvé veckor.
Avtalstrohet till gallande  |Eftetlevnad av inkop/avrop mot Forvaltningsekonom Stickprov (minst 20 |1 ging per dr [Forvaltningschef — JAllvarlig och mojlig

avtal f6r Tyres6 kommun.

gillande avtal i kommunens
avtalsdatabas.

st). Kontroll av
dokument och
efterlevnad.




