Kommungemensamma internkontrollmoment 2008

Process/rutin Kontrollmoment Kontrollansvar Metod Utférs Rapportering till |Visentlighets- och
riskbedémning
Tidredovisning Att dokumenterade rutiner finns och |Forvaltningsekonom Stickprov (minst 5 |1 gang per 4r |Férvaltnings-chef  JLindrig och méjlig
efterlevs, att under och st). Kontroll av
overtidskvoten (40/80 timmar) dokument och
efterlevs samt att lunch om minst 30 efterlevnad.
min efter senast 5 arbetade timmar tas
ut.
Representation Att representation féljer de regler och |Forvaltningsekonom Stickprov samtliga |1 gang per dr |Forvaltnings-chef  JKénnbar och méjlig
riktlinjer som finns och ligger i den nimnder (minst 5 st)
administrativa handboken
Inventarieférteckningar JKontrollera att Forvaltningsekonom Stickprov (minst 5 |1gang per &r |Foérvaltnings-chef  JKédnnbar och méjlig

inventarieférteckningar upprittas
samt att dessa foljer de instruktioner
som finns, kontrollera dven att
stoldbegirliga tillgingar 4r markta och
upptagna i férteckningen

st)




