Utford internkontroll 2008 2008-10-13
Utvecklingsforvaltningen

Gymnasie- och arbetsmarknadsndmnd
Kultur- och fritidsndmnd
(kopia: Redovisningsavdelningen — Torbjorn Dybeck)

Undertecknade ekonomer har idag utford internkontroll enligt plan, (se bilaga).
Resultatet av internkontrollen har utfalligt enligt foljande:
1. Tidredovisning

- Att dokumenterade rutiner finns och efterlevs, att under och évertidskvoten (40/80
timmar) efterlevs samt att lunch om minst 30 min efter senast 5 arbetade timmar tas ut.

Stickprov har utforts pad sammanlagt 13 tidredovisningar, varav fem fran
gymnasieverksamhet, samt tva fran vardera arbetscentrum, C3L, kultur samt
biblioteksverksamhet.

Resultat: Vi noterar att det i huvudsak fungerar bra med tidredovisningen och att gillande
regler efterlevs. Dock fann vi att i nagra fall hade man inte redovisat uppehéll f6r lunch.
Detta har pdpekats for berdrd chef.

2. Representation

- Attrepresentationen foljer de regler och riktlinjer som finns och ligger i den
administrativa handboken.

Kontrollen omfattade fyra externa representationstillfillen och fyra interna
representationstillféllen.

Resultat: Ingen anmérkning.



3. Inventarieforteckningar

- Kontrollera att inventarieforteckningar upprittas samt att dessa foljer de instruktioner
som finns, kontrollera dven att stoldbegérliga tillgdngar d4r méarkta och upptagna i
forteckningen.

Resultat: Inventarieforteckningar finns pa samtliga enheter utom fritid. Déaremot ar inte
samtliga uppréttade enligt de instruktioner som finns, bland annat saknas inkdpsvirde pé
gymnasiets inventarieforteckning.

C3L arbetar med att ta fram ett nytt program for inventarieforteckningar. Arbetet utfors av
elever vid utbildning inom Java/KY och berdknas vara klart fore arsskiftet 08/09.
Befintliga inventarieforteckningar har inte uppdaterats pé ca 2-3 éar.
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