Uppfoljning av aktiviteter Risk och Vasentlighet (Stadsarkivet)

Verksamhetsomrade | Indikator

Miljo

Andel av stadens
verksamheter som
sorterar ut
forpackningar och
papper (alla
namnder/bolag)

Namndens
vasentliga

processer

Risk

Att enskilda misstag
gors

Aktivitet

Uppratta tydliga
rutinbeskrivningar

Senaste kommentaren

Rutiner finns upprattade och ar kommunicerade dels
via intranatet och dels p& plats vid beh&llare for
kallsortering

Andel medarbetare

som under arbetstid

anvander
miljovanliga
transportmedel nar
de reser i tjansten

Att miljévanliga
alternativ saknas

Upprétta tydliga
rutinbeskrivningar

Rutiner finns upprattade och ar kommunicerade med
ansvariga chefer. Rutinerna behdéver dock
kompletteras och kommuniceras med alla medarbetare
pd Stadsarkivet.

Administrera
ekonomi

Att nédmndens budget
inte halls

M3nadsvis uppféljning

Aktiviteten genomfdrd enligt beskrivning.

Administrera IT

Att en behdrighet till
ett IT-system inte
avslutas nar en person
slutar

Arlig genomgéng av
tilldelade behorigheter

Aktiviteten genomférd enligt beskrivning.

Att obehérig far
dtkomst till IT-system

Arlig genomgéng av
tilldelade behorigheter

Aktiviteten genomfdrd enligt beskrivning.

Administrera
personal

Att personal innehar
otillaten bisyssla

Information om att
anmala bisyssla laggs
ut pa intranatet

Aktiviteten genomford enligt beskrivning.

Felaktigt utbetald 16n

Kontroll att I16nelistor
attesteras

Aktiviteten genomford enligt beskrivning.

Besluta enligt
arkivforfattningarna

Ej enhetliga
bedémningar

Kvalitetssakra
bedémningar

En undersékning av tre av arets gallringsbeslut
rorande gallring av digital information har genomforts.
Granskningen visade pd att dessa beslut (med
tillhérande promemorior) inte visade tecken pa
oenhetliga bedémningar, enhetens handlaggare
sinsemellan. Utredningarna, som hade féregatt



Verksamhetsomréde | Indikator

Namndens
vasentliga
processer

Aktivitet

Senaste kommentaren

besluten, hade snarare utforts helt i enlighet med den
metod och praxis som enheten i dvrigt arbetar efter.

Digitalisera
arkivhandlingar

Fel urval eller leverans
av material som ska
digitaliseras

Prioritera mottagande
av leveranser

Planering har genomforts for en ny prioriteringsgrupp
for tillgangliggérande (avseende stérre arbeten), som
utover tidigare digitaliseringsprioriteringsgrupps
uppdrag aven kommer att behandla analoga arbeten
och storre vardinsatser. Denna grupp avses starta
under véren 2011.

Digitalisera
arkivhandlingar

Fel urval eller leverans
av material som ska
digitaliseras

Prioriteringsgrupp

Planering har genomforts for en ny prioriteringsgrupp
for tillgangliggérande (avseende stdrre arbeten), som
utbver tidigare digitaliseringsprioriteringsgrupps
uppdrag aven kommer att behandla analoga arbeten
och stérre vardinsatser. Denna grupp avses starta
under véren 2011.

Ge r&d om
arkivhantering

Radgivningen
uppfattas som
oprofessionell
och/eller

svartillgénglig

Kvalitetssakra
radgivningen

Aktiviteten genomford enligt beskrivning.

Hantera dokument

Att handlingar inte
registreras och/eller
avslutas

Arlig kontroll av att
arenden avslutas

Arlig stickprovskontroll
av registrerade
arenden

Aktiviteten genomford enligt beskrivning.

Aktiviteten genomford enligt beskrivning.

Inspektera
myndigheter

Felaktiga bedémningar

Kvalitetssdkra
inspektioner

Aktiviteten genomfdrd enligt beskrivning.

For 1ag
inspektionsfrekvens

Sakerstalla
inspektionsfrekvens

Aktiviteten genomford enligt beskrivning.
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Namndens
vasentliga
processer

Aktivitet

Senaste kommentaren

Kommunicera

Att felaktig

Rutinbeskrivning tas

information publiceras fram

pd intranatet

Arbetet fortsatter 2011.

Att inaktuell
information inte tas
bort fran intranatet

Rutinbeskrivning tas
fram

Arbetet fortsatter 2011.

Langtidslagra digitala
arkiv

Digitaliserat
arkivmaterial
forsvinner eller
forvanskas

Samverkan med
lagringsleverantor

En ny arkivserver (driftad av Tieto) har tagits i bruk,
med separata ytor for arkivlagring av digitaliserat
material, digitala leveranser och sekretesskyddat
material. Material frén tidigare arkivserver har
migrerats. Arbetet med strukturering och
behorighetsklassificering fortsatter under varen 2011.

Langtidslagra digitala
arkiv

Digitaliserat material
forsvinner eller
forvanskas

Samverkan med
lagringsleverantor

En ny arkivserver (driftad av Tieto) har tagits i bruk,
med separata ytor for arkivlagring av digitaliserat
material, digitala leveranser och sekretesskyddat
material. Material frén tidigare arkivserver har
migrerats. Arbetet med strukturering och
behdrighetsklassificering fortsatter under varen 2011.

Lamna ut
handlingar/uppgifter
ur arkiv

Kompetensbrist

Kompetensoverforing
och breddning

P g a férandringar i verksamhetsledningen och &vrig
resursbrist har denna strategi inte fullt ut kunnat
genomfoéras

Publicera
arkivhandlingar

Juridiskt felaktig
publicering

Rutin for
sekretesskontroll

Rutin for
upphovsrattskontroll

P g a tekniska svarigheter vid GS-IT-6vergdngen har
webbutvecklingen foérsenats, inkl kontroller vid
publicering.

P g a tekniska svarigheter vid GS-IT-6vergdngen har
webbutvecklingen foérsenats, inkl kontroller vid
publicering.

Tekniska hinder for

Beddémningsgrunder

P g a tekniska svarigheter vid GS-IT-6vergdngen har
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Namndens
vasentliga
processer

Aktivitet

Senaste kommentaren

publicering

vid publicering

webbutvecklingen férsenats, inkl upprattande av
kvalitetskriterier vid publicering.

Ta emot arkiv

For litet intresse i
staden att ansluta till
e-arkiv Stockholm

Salja e-arkiv
Stockholm

Aktiviteten genomford enligt beskrivning.

SSA klarar inte att
ansluta kunder till e-
arkivet i tillrackligt
hég takt

Sakra
anslutningskapacitet

Aktiviteten genomford enligt beskrivning.

Varda arkiv

Skador under
forvaring och
hantering

Rutin fér regelbunden
fastighetskontroll

Rondering sker regelbundet och fel foljs upp.




