Utford internkontroll 2007 2007-12-03
Utvecklingsforvaltningen

Gymnasie- och arbetsmarknadsnimnd
Kultur- och fritidsndmnd
(kopia: Redovisningsavdelningen — Torbjorn Dybeck)

Undertecknade ekonomer har idag utford internkontroll enligt plan, (se bilaga).
Resultatet av internkontrollen har utfalligt enligt f6ljande:
1. Attest- och utanordningsreglemente

- Kontrollatgird granskningsattest
Stickprov har utforts pd sammanlagt tio fakturor, varav fem frén gymnasieverksamhet,
samt en fran vardera arbetscentrum, C3L, fritid, kultur samt biblioteksverksamhet.

Resultat: Ingen anméarkning
2. Reglemente for Tyres6 kommuns penninghantering

- Kontrollatgdrd kontantkassor
Kontrollen omfattade tio utligg fran invandrarenhetens kontantkassa.

Resultat: enligt reglemente,
Pépekande: vid samtliga utldgg bor dndamal anges

3. Riktlinjer for representation, virdskap och resor

- Kontrollatgird, specifikation av deltagare och angiven anledning vid enklare
representation. Urvalet bestdr av tvé fakturor frin gymnasiet, en fran vardera
arbetscentrum, C3L samt Stab.

Resultat: enligt riktlinjer utan anméarkning.
Papekande: bristande rutiner vid beslutsattest av kontokortsfakturor noteras. Narmast
overordnad chef ska beslutsattestera dessa.
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PLAN FOR INTERN KONTROLL 2007
UTVECKLINGSFORVALTNINGEN

Inledning

Syftet med intern kontroll &r att sdkra ett behdrigt utnyttjande av tillgingliga ekonomiska
medel enligt fattade beslut. Kommunstyrelsen har det dvergripande ansvaret for att tillse att
det finns en god internkontroll. Ekonomikontoret utformar anvisningar tor en god
internkontroll. Namnderna har det yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom respektive
verksamhetsomrade.

Nimnderna ska arligen uppritta en plan for intern kontroll for att f6lja upp att den interna
kontrollen fungerar tillfredsstillande. Planen ska innefatta omraden eller rutiner som granskas
siarskilt under &ret. Granskningsobjekt viljs utifrin en analys av risk och visentlighet.
Visentliga verksamhets- och administrativa processer, kommunfullméktiges uppdrag och
direktiv, synpunkter och papekanden frin revisorer, erfarenheter frén tidigare ar mm utgor
underlag for analysen.

Rapport till naimnden sker i sirskild rapport under véren. Om resultatet av kontrollen pavisar
sirskilda skal for skyndsam rapportering kommer detta att ske snarast mojligt.

Forslag till plan for intern kontroll 2007

Nedanstiende omraden foreslas for sirskild kontroll under 2007. Kontrollerna kommer att
utforas under september — november. Ansvarig for kontrollerna dr respektive
verksamhetsekonom. Rapport till ndmnden sker under véren 2008. Om sérskilda skl
foreligger informeras ndmnden snarast mdjligt.

Forslag pa kontroller:

Attest- och utanordningsreglemente

Kontrollatgérd Metod

Granskningsattest Stickprov 10 fakturor/granskningsattest
(rdtt belopp, rétt kontering)

Reglemente for Tyreso kommuns penninghantering

Kontrollatgérd Metod

Kontantkassor Stickprov ur en handkassa per

(undantagsfall, ansvarig person mm) verksamhetsomrade. 10 utlagg
kontrolleras

Riktlinjer for representation, virdskap och resor

Kontrollatgdrd Metod
Specifikationer av deltagare och angiven Kontroll av 5 representationstillfillen

anledning vid enklare representation per verksamhetsomréade.



