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Arkivbeskrivning for
S:t Erik Markutveckling AB

Historik

Bolaget S:t Erik Markutveckling AB bildades 2004 1 samband med att Stock-
holms stad beslutade om tre strategiska fastighetsforvéarv — Carlsberg f.d. bryg-
geri 1 Ulvsunda, en fastighet vid Slussen samt det s k Norra Stationsomrédet.

Bolaget dgs av Stockholms stad och ingér i koncernen Stockholms Stadshus
AB.

Verksamhet, organisation och arbetsuppgifter

Syftet med verksamheten dr att 4ga, forvalta och utveckla fastigheter/aktier i
fastighetsbolag i syfte att fraimja Stockholms utveckling och stadens formogen-
hetsforvaltning.

Koncernen bestar av ett moderbolag, S:t Erik Markutveckling AB (org.nr
556064-5813), som éger aktier till 100 % 1 ett antal dotterbolag som i sin tur
dger och forvaltar ett antal fastigheter i Stockholm. Dotterbolagen har ingen
egen organisation utan forvaltning av dotterbolagen och dess fastigheter skots
av extern fastighetsforvaltare.

Om dotterbolagen

Eftersom som koncernen S:t Erik Markutveckling &r inne i en fordndrlig fas
med transaktioner av savél fastigheter som bolag sé ér strukturen 6ver dotterbo-
lagen nedan, med tillhérande fastigheter, endast en strukturell bild av hur verk-
samheten ser ut per 2011-05-06. For en aktuell och detaljerade bild av koncer-
nen se Arsredovisning S:t Erik Markutveckling AB.

S:t Erik Markutveckling AB
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Fastighets AB G-mdstaren (org.nr 556605-2170)

Bolaget dger Carlsbergs tidigare bryggeri i Ulvsunda, fastigheten Gjutmaéstaren
6. Fastigheten bestar av ca 100 000 m” lokalyta. Storre delen av ytan hyrs av
kommersiella aktorer.

Fastighets AB Runda Huset (org.nr 556605-2386)

Bolaget dger tomtritten Sodre Torn 1, dir fastigheten har 1800 m? uthyrnings-
bar yta samt tomtrétten Kylhuset 15, med ca 13 000 m’ uthyrningsbar yta. Stor-
re delen av ytan hyrs av kommersiella aktorer.

Fastighets AB Charkuteristen (org. nr 556745-4862)
Bolaget dger tomtratterna Charkuteristen 1 och 7 med uthyrningsbar yta om ca
2 900 m?. Storre delen av ytan hyrs av kommersiella aktorer.

Fastighets AB Styckmdstaren (org.nr 556026-2049)
Bolaget dger tomtratten Styckmadstaren 1 med uthyrningsbar yta om ca 3 500
m?. Hela ytan hyrs av kommersiella aktorer.

Stockholm Norra Station AB (org.nr 556661-9929) omvandlades under 2008
till ett vilande bolag. Detta innebar bland annat att den tidigare forvaltaren Dal-
kias forvaltningsuppdrag avslutades.

Extern fastighetsforvaltare

For S:t Erik Markutvecklings rdkning forvaltar Férvaltnings AB Stadsmuren
bolagen, G-méstaren, Runda huset, Charkuteristen och Styckméstaren. Ansva-
ret innefattar forvaltning och daglig drift av fastigheterna. Forvaltaren hanterar
hyresavtal, lokalkontrakt samt byggprojekthandlingar. Kontakter med underle-
verantorer till Stadsmuren skots genom regelbundna forvaltarméten.

Koppling mellan verksamhet och handlingar

S:t Erik Markutvecklings verksamhet bestéar i huvudsak av foljande verksam-
hetsomraden med huvudsaklig tillhérande dokumentation.

Detaljerad information om S:t Erik markutvecklings klassificeringsstruktur
finns 1 7 Klassificeringsstrukturens utformning” (bilaga).

Verksamhetsomriden Exempel p4 dokumentation

Affars- och verksamhetsplaner, bud-
get- och dgardirektiv, policys och
styrdokument

Styra, planera och f6lja upp verksam-
heten

Arsbokslut, &rsredovisning, grund-
och huvudbokf6ring, personalakter,
upphandlingsdokumentation

Ge verksamhetsstod

Byggdokumentation, dokumentation

Aga och utveckla fastighet
ga och ttveekia Tastigherer vid fastighetskop, hyressittningsakter
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Hyreskontrakt, forfragningar fran

Hyra ut fastigheter
vt g hyresgist, hyresreskontra

Offerter, besiktningsprotokoll, stati-

Forvalta fastighet
oOrvalta fastigheter stik forbrukning

Mal fér bolagets arkivvard

For arkivvéarden i Stockholms stad finns foreskrifter utfardade sévil av stats-
myndigheterna som Stockholms stads arkivregler, faststidllda av kommunfull-
miktige. Kulturnimnden utgdr arkivmyndighet 1 Stockholms stad. Ndmnden
har sérskild beslutsritt i vissa fragor, bl a nér det géller gallring. Stockholms
stadsarkiv dr kulturnimndens beredande och verkstillande forvaltning. Stads-
arkivet utovar tillsyn 1 form av inspektioner, besok och rddgivning gentemot
stadens myndigheter, bolag och stiftelser.

Malet med arkivvarden i S:t Erik Markutveckling dr att vara ett rationellt sok-
system som mojliggor att man snabbt och ltt far tag pé ritt handling i slutarki-
vet. Se dven avsnittet ”’S:t Erik Markutveckling AB:s arkivorganisation”.

S:t Erik Markutvecklings:s arkiv

Eftersom S:t Erik Markutvecklings verksamhet ar relativt ny och organisatio-
nen dr liten sa har inga storre mangder handlingar genererats. Detta har medfort
att storre delen av bolagets handlingar av utrymmesskél inte behdvt slutarkive-
rats.

S:t Erik Markutveckling hyr hyllmeter hos stadsledningskontorets centralarkiv i
stadshuset, dér arkiverade handlingar forvaras.

Viktigare handlingstyper i bolagets arkiv &r protokoll frén arsstimmor, kon-
cernstyrelsens protokoll, dokumentation géllande bolagets dgande, koncernens
budget, tertialrapporter och arsbokslut, handlingar rérande dotterbolagen, bo-
lagsbildning eller forsédljning samt handlingar géllande fastighetstransaktioner.

Nér det géller bevarandehandlingar ror det sig framst om avtal samt handlingar
rorande kop och forséljning. Nér det géller gallringsbart material sa ror det sig
frimst om handlingar av l6pande forvaltningskaraktar.

Forvaringsplats framgér av forteckningsbladen i S:t Erik Markutvecklings for-
varing av handlingar.

S:t Erik Markutveckling har dven ansvarar for vilande dotterbolags handlingar
under tiden som bolaget &r vilande.

Fran och med 2011-01-01 anvénder sig S:t Erik Markutveckling av processba-
serad informationsredovisning. Darmed kommer férteckning éver forvaring av
handlingar att ersittas av en processbaserad forteckning, som tar upp inne-
héllet i processerna pd volymniva nir de slutligen forvaras i arkivet.
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Sokingdngar

S:t Erik Markutvecklings registrerar bolagsdvergripande handlingar manuellt, 1
stort sett efter indelningen i inkomna respektive utgaende handlingar. I och med
upprittande av en klassificeringsstruktur gjordes en processindelning av doku-
menthanteringen.

Bolagets IT-system

Vid S:t Erik Markutveckling anvénds foljande digitala systemstod:

Softone, ekonomisystem for att skapa olika typer av ekonomihandlingar
Cognos, system for inrapportering av prognoser, budget, finansiell rapporte-
ring och konsolidering till moderbolaget Stockholms Stadshus AB

Public 360, diarieforing- och drendehanteringssystem

Hogia, ekonomisystem som forvaltaren Stadsmuren anvénder for att hantera
ekonomi- och hyreshandlingar. Hér skapas exempelvis grund- och huvudbok.
Hyresavier finns digitalt for atersokning.

Hogia, 16ne- och personalsystem administreras av Stockholm stads Parker-
ings AB fran och med januari 2009

Sekretess och gallring

Sekretess
Lagrum som &r av relevans for bolaget enligt Offentlighets- och sekretesslagen
och som kréver sérskild hantering 1 verksamheten ar bland andra:

Offentlighets- och Typ av uppgifter

sekretesslagen

19 kap 1 § OSL I fragor gillande bolagets ekonomiska intresse,
uppgifter om hyror och hyresnivéer vid lokaluthyr-
ning.

19 kap 2 § OSL Kan gilla om bolaget far en uppgift frdn en annan
myndighet eller kommunalt bolag och som ér f6-
remal for sekretess enligt 19 kap 1 § hos denna

19 kap 3 § OSL Sekretess kan gélla vid upphandling och mark-
nadsundersékningar

19 kap 9 § OSL Tillampas for skydd for uppgift med anledning av
rittstvist som bolaget dr inblandad i.

31 kap 17 § OSL Sekretess kan gilla for att skydda bolagets affars-
kontakts ekonomiska intresse

39kap 1 § OSL Sekretess kan gilla inom bolagets personalsociala
verksamhet

Gallring

De flesta sa kallade generella gallringsbeslut, vilka kan tillimpas péa samtliga av
stadens verksamheter, finns publicerade pa Stadsarkivets hemsida,
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www.ssa.stockholm.se (under beslut och rapporter). Foéljande beslut omnédmns
1 klassificeringsstrukturen:

Gallringsbeslut 2010:8 géllande allménna handlingar inom 16ne- och personal-
omradet s& som 1) Lon, 2) Anstéllning, 3) Personalsocial verksamhet samt 4)
Tjanstepension och avtalsforsékringar (ersétter bl a gallringsbeslut 1999:5 gil-
lande gallring och bevarande av allménna handlingar inom 16ne- och personal-
administration i Stockholms stad).

Gallringsbeslut 2003:13 gillande gallring och bevarande av upphandlingsiren-
den inom Stockholms stad.

Gallringsbeslut 2007:12 géllande handlingar av tillfdllig eller ringa betydelse.

I de fall handlingsslagen inte omfattas av nagot av stadens generella gallrings-
beslut, saknas hinvisning till nagot beslut i klassificeringsstrukturen (se
bilaga). 1 takt med att verksamheten vixer, 6kar behovet av att genomféra en
gallringsutredning pa bolagets handlingar och att inkomma med en gallrings-
framstéllan till Stadsarkivet, gillande dessa.

S:t Erik Markutveckling AB:s arkivorganisation

S:t Erik Markutveckling AB har det fulla ansvaret for sin arkivvard. Beslut om
att folja stadens regler for arkivvard Arkivregler for Stockholms stad KFS
2007:26 togs vid styrelsemote 2008-03-06. Arkivet ska bevaras, hallas ordnat
och vérdas sd att man tillgodoser

e ritten att ta del av allmidnna handlingar,

e behovet av information for rattskipning och forvaltning samt

e forskningens behov.

De handlingar som tillkommer i S:t Erik Markutveckling AB:s verksamhet &r
foretagets egendom. I och med att foretaget dr ett kommunalt bolag tillhor dess
handlingar 1 forlingningen allménheten och &r en del av vart nationella kultur-
arv.

Arkivansvarig vid S:t Erik Markutveckling dr ekonomichefen, som delvis utfor
registrators uppgifter. Arkivfunktionen &r organisatoriskt direkt understélld den
arkivansvarige.

Arkivorganisationens arbetsuppgifter

Den arkivansvarige ska:

e ansvara for att foretaget uppfyller gillande bestimmelser rorande arkivfra-
gor,

o se till att arkivorganisationen dr uppbyggd sa att ritten att ta del av allminna
handlingar underléttas,

e bevaka arkivfragor i budgetarbete och 6vrig planering,
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http://www.ssa.stockholm.se/

ansvara for att berord personal har nddviandiga kunskaper och resurser,
ansvara for formella framstéllningar till stadsarkivet.

Registratorn ska:

kénna till bestimmelser om arkiv och halla sig uppdaterad i dessa fragor,
forse den arkivansvarige med information och beslutsunderlag samt i vrigt
vara denne behjélplig i arkivfrégor,

bevaka arkivfragor vid organisationsfordndringar samt inférande av nya
system och rutiner,

aktivt bevaka foretagets arkivbildning vad betriffar diarieforing/registrering,
skrivmateriel, anvindning av IT etc.

upprétta och uppdatera foretagets dokumenthanteringsplan,

uppdatera gallringsbeslut och se till att beslutad gallring verkstills och do-
kumenteras,

vérda och tillhandahalla foretagets historiska arkiv, uppdatera arkivforteck-
ning och arkivbeskrivning,

medverka vid planering och projektering av ny- och ombyggnad av arkivlo-
kaler,

vara stadsarkivets kontaktperson,

informera foretagets personal om dokumenthantering och arkivvard.

Arkivbestandighet och skrivmateriel

Savél arkivbestdindigt (svenskt arkivpapper) som dldringsbestindigt papper
anvands for handlingar som skall bevaras. For handlingar av extra stor vikt,
t e x styrelseprotokoll, skall svenskt arkivpapper anvindas.

Arkivbestdndigt skrivmaterial skall anvandas for allménna handlingar som
skall bevaras. Till handlingar som skall gallras behover inte arkivbestdndigt
skrivmaterial anvédndas.

Foretagets skrivare, kopiatorer och fax skall vara godkinda for arkivdnda-
mal enligt Sveriges Provnings- och Forskningsinstituts forteckning.
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Bilaga

Klassificeringsstrukturens utformning

S:t Erik Markutvecklings klassificeringsstruktur dr utformad i enlighet med
moderbolagets verksamhetsomraden. Strukturen ar indelad 1 en klassificerings-
struktur samt i en del hanteringsanvisningar. Klassificeringsstrukturen anger de
processer i vilka handlingarna ingar, medan hanteringsanvisningarna anger hur
handlingarna hanteras i verksamheten.

Nedan forklaras hur de olika kolumnerna ska tolkas:
System: anger det digitala system i vilket handlingen hanteras.

Gallras/Bevaras: anger om handlingen ska Bevaras eller gallras i enlighet med
angiven gallringsfrist.

SSA Beslut: anger det gallringsbeslut enligt vilket handlingen ska hanteras, i
enlighet med arkivreglerna inom Stockholms stad. Se vidare under avsnittet
Sekretess och gallring.

Forvaring: anger var handlingen forvaras under dess aktiva fas.

Hanteringsansvar: anger vem som ansvarar for att handlingen arkiveras, gall-
ras osv.

Till Centralarkiv: anger efter hur manga &r handlingen flyttas till centralarkiv
(inom Stockholms stadshus).

Moderbolaget S:t Erik Markutveckling bor betraktas som arkivbildare med
huvudsakligt arkivansvar. Dotterbolag kan tillkomma och tidigare dotterbolag
upphora eller vara vilande, nagot som ytterligare motiverar en huvudansvarig
aktor for arkivering av dokumentation.

Vad giller de olika bolagens hanteringsansvar for allménna handlingar, paver-
kar inte det faktum att moderbolaget anlitar externa forvaltare juridiskt sett an-
svaret for allmdnna handlingar. Detta ansvar giller naturligtvis dven for de un-
derleverantorer som hanterar dokumentation vilken uppstar vid teknisk forvalt-
ning av fastigheter, (i dagsliget H2M och Loudden).

Lonehandldggningen skots av Stadshuset AB som dven hanterar personalakter-
na. Under 2009 dvergar ansvaret for I1oneredovisningen for de anstéllda inom
S:t Erik Markutveckling till Stockholms Parkering AB.

Hanteringsansvar

Arkiverade handlingar forvaras 1 Stadshusets arkivlokaler. Under den fas som
handlingarna &r aktiva inom verksamheten forvaras de av S:t Erik Markutveck-
ling samt av forvaltningsbolaget Stadsmuren. Nér handlingarna ska arkiveras
gors detta av S:t Erik Markutveckling som ansvarar for att de arkiveras 1 lokaler
inom Stadshuset.

Vissa ekonomihandlingar, sdsom fakturor, skickas dver till moderbolaget efter
ett visst antal ar, for senare gallring. I andra fall ansvarar Stadsmuren for gall-
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ring av handlingar gillande S:t Erik Markutveckling, vilket anges i kolumnen
hanteringsansvar.

Arkivhandlingar
Byggprojekthandlingar

Inom forvaltaren Stadsmuren sker enbart upprustning samt ombyggnad av fas-
tigheter. De byggprojekthandlingar som skapas inom forvaltarorganisationen
arkiveras 1 pappersformat da de inte lingre anses behdvas inom verksamheten,
vilket vanligtvis ar da tiden for garantitid 16pt ut (10+1 ar).

Hanteringen av byggprojekthandlingar redovisas i en separat flik och de foljer
RA-FS 1995:2; Riksarkivets allménna rdd om bevarande och gallring av hand-
lingar rorande teknisk verksamhet, mark och fastigheter samt bostadsforsor;j-
ning hos kommuner och landsting.

Dessa ér allmédnna rdd som inte &r tvingande for bolaget. Vid framtida arkive-
ring av projekthandlingar, bor en gallringsutredning genomf6ras pa handlingar-
na. Stadsarkivet fattar dé ett bolagsspecifikt for denna typ av dokumentation.

Riksarkivets allminna rad kan dock fungera som en vigledning géllande vilka
typ av byggprojekt som bor bevaras for framtiden. De bygger pa foljande prin-
ciper:

e Projekthandlingar rérande ny- och ombyggnadsprojekt som leder till
pataglig exterior forandring eller annan forandring som dndrar stadsbil-
den bor bevaras.

e Projekthandlingar rérande upprustning och mindre fordandringar av fa-
sad och fastighetsplanldsning kan gallras.

Ovriga exempel pé arkivhandlingar #r budget- och dgardirektiv, styrelseproto-
koll med styrelsedrenden, arsbokslut, hyreskontrakt, tvistehandlingar, eller mo-
tesprotokoll fran moéten med forvaltaren.

Upphandlingsarenden

I enlighet med Stadsarkivets gallringsbeslut SSA 2003:13 kan upphandlings-
drenden indelas i tre grupper:

1 Forsorjningsupphandling

Upphandlingar av vara och tjénst till den egna verksamheten (gallras enligt
kolumn A i klassificeringsstrukturen).

Undantag: Upphandlingsédrenden rérande verksamhetskritiska varor och tjanster
bevaras i 6kad omfattning, se kolumn B.

2 Verksamhetsupphandling
Upphandling av verksamhet (bevaras/gallras enligt kolumn B).

Undantag: upphandlingsidrenden rérande stodfunktioner (ej centrala verksamhe-
ten, kidrnataganden gallras enligt kolumn A).

3 Upphandling rérande byggande, drift och underhdll
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Upphandlingsédrenden i ny- och ombyggnadsprojekt som leder till pataglig exte-
rior eller interidr fordndring eller av annan anledning har avsevérd betydelse for
stadsbilden bevaras 1 6kad omfattning (bevaras/gallras enligt kolumn B).

Upphandlingsédrenden rorande konstnérligt utsmyckande bevaras i 6kad omfatt-
ning (bevaras/gallras enligt kolumn B).

Handlingar i 6vriga upphandlingsdrenden 1 denna kategori gallras enligt ko-
lumn A.
Hanteringsansvar

Det finns olika scenarier for upphandlingar som berdr S:t Erik Markutvecklings
verksambhet.

1 Upphandlingar som genomfors S:t Erik Markutveckling AB

2 Upphandlingar som genomfors av S:t Erik Markutveckling genom forvaltaren
3 Upphandlingar om forvaltaren genomfor

4 Upphandlingar som Stadshus AB/annat bolag genomfor

5 Upphandlingar som genomfors av Stockholms stad

Dessa scenarier redovisas i klassificeringsstrukturen, i separat flik, dar S:t Erik
Markutvecklings hanteringsansvar ar i fokus.
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