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S:1 Frik Markutveckling AB

BESLUT OM GODKANNANDE AV
KLASSIFICERINGSSTRUKTUR

Bolag
S:t Erik Markutveckling AB

Beslutets omfattning

Enligt Arkivregler for Stockholms stad (Kfs 2007:26) ska stadsarkivet godkéinna
foreslagen klassificeringsstruktur innan den faststélls av verksamheten (7 kap. 4§).

Stadsarkivet godkénner bifogad klassificeringsstruktur for S:t Erik Markutveckling
AB.
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1 Styra, planera och félja upp verksamheten
14 Driva bolaget

1.1.1 Hantera ledning, styrning och utveckling

1.1.2 Dokumentera bolagets dgande

1.1.3 Hantera remisser och skrivelser

1.2 Hantera revision och kontroll

1.2.1 Hantera internkontroll och granskningar

1.2.2 Hantera arsredovisning

2 Ge verksamhetsstéd

2.1 Administrera personal

2.1.1 Rekrytera

2.1.2 Administrera anstéillning

2.13 Hantera lokal- och arbetsmiljéfrdgor

2,14 Utveckla och utbilda

2.2 Administrera lon och pension

2.2.1 Hantera loneberiikning

2.2.2 Hantera loneutbetalning

2.2.3 Hantera pension

2.2.4 Uppriitta anstéilldas skattedeklaration

2.3 Administrera information och kommunikation

2.3.1 Hantera arkiv och registratur

232 Administrera allméin information

233 Forvalta IT-system

24 Hantera ekonomi

2.4.1 Hantera upphandling

24.2 Hantera direktupphandling

243 Hantera budget, ekonomisk styrning och uppféljning

244 Hantera ekonomisk redovisning

3 Aga fastigheter

3.1 Hantera fastighetsaffiirer

3.1.1 Hantera fastighetstransaktion

3.1.2 Hantera inskrivning

32 Byggprojektering

3.2.1 Hantera ny- och ombyggnadsprojekt

322 Hantera rutinméssiga projekt

33 Hyra ut fastigheter

3.3.1 Hantera forhandlingar och andra Sverenskommelser

33.2 Informera om hyresverksamheten
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333 Hantera klagomal

3.3.4 Hantera tvister med hyresgéster
3.3.5 Hantera uppstigningar

34 Forvaita fastigheter

34.1 Administrera fastighetsférvaltning
3.4.2 Hantera forbrukning

343 Hantera besiktningar
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