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ARKIVBESKRIVNING FOR
SKARHOLMEN STADSDELSNAMND

Historik

Stadsdelsndmndernas historia borjar 1997 da kommunstyrelsen i Stockholm stad
beslot att tillsdtta en parlamentarisk utredning med uppdrag att utarbeta ett forslag
till en férdndrad kommunal organisation. Syftet var att hitta en arbetsform som
skulle stidrka den lokala demokratin och delaktigheten i stadsdelen samt att 6ka
kvalitén och effektiviteten 1 den kommunala verksamheten. 1989 togs beslut om att
en forsoksverksamhet med stadsdelsndmnder skulle provas i Aspudden, Rinkeby
och Skarpnécksfaltet. En forsoksverksamhet som startade 1991 och som sé
sméaningom ledde till att 24 stadsdelsndmnder inrdttades den 1 januari 1997.

Fran och med den 1 juli 2007 minskade antalet stadsdelsforvaltningar till 14
stycken.

Skdrholmens stadsdelsndimnd omfattar omradena Bredéng, Sétra, Skarholmen och
Vérberg dr idag en av fjorton stadsdelsndmnder.

Stadsdelsndmnden har haft ansvar for grundskoleklasserna med arskurser 1-9 i
stadsdelen fram till a&r 2007 dé skolorna dvergick till Utbildningsforvaltningen.
Osterholmsskolans grundskoleverksamhet upphérde i samband med att liséret
2005/2006 avslutades. Skolans arkiv har levererats till Stockholms stadsarkiv den 4
april 2012. Verksamheten for rérelsehindrade barn pa Osterholmsskolan lades inte
ner tillsammans med den 6vriga skolan utan fortsatte under namnet
OsterholmRH/Osterholm. Ar 2012 drivs verksamheten under namnet Habiliteringen
Osterholm.

Némnden har haft ansvar for handldggning av statsbidrag for flyktingar fram till
arsskiftet 2011/2012 dé& handlaggningen 6vergick till Arbetsmarknadsforvaltningen.
Avslutade drenden dr arkiverade pa stadsdelsforvaltningen. Pagiende drenden
forvaras pa Arbetsmarknadsforvaltningen.

Delar av nimndens ekonomifunktioner dvergick till serviceforvaltningen i mars
2009.

Némndens 16neadministration dvergick till serviceforvaltningen i november 2007.

www.stockholm.se
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Myndighetens organisation och arbetsuppgifter
Verksamhet

Stadsdelsndmndens overgripande mélsittning &r att stirka den lokala demokratin
och delaktigheten 1 stadsdelen, samt oka kvaliteten och effektiviteten i den
kommunala verksamheten.

Stadsdelsndmnden utdvar inom sitt omrade, ledningen av socialtjdnsten och den
kommunala hélso- och sjukvarden samt fullgér inom sitt omrade stadens uppgifter
inom socialtjdnsten. Stadsdelsndmnden utfor dven de uppgifter i dvrigt som enligt
lag eller annan forfattning ankommer pa socialnimnd, utom de uppgifter som
kommunfullméktige uppdragit &t annan ndmnd.

Stadsdelsndmnden har ocksa ansvar for drenden om tillstdnd for riksférdtjénst,
samt verksamhet enligt lagstiftningen om stdd och service till vissa
funktionsnedsatta.

Vidare har stadsdelsndmnden ansvar for:

— Viss del av integrationen av flyktingar och invandrare dir detta ej ankommer annan ndmnd
eller myndighet.

—  Arbetsmarknadsatgérder i form av offentligt skyddat arbete och liknande insatser som
ankommer kommunen.

— Konsumentinformation.

—  Medborgarkontor.

— Lokal kulturverksamhet.

— Bidragsgivning till féreningar med utpréglat lokal verksamhet och kontakter med lokalt
bedrivna foreningsverksamhet.

—  Fritidsverksamhet for barn och ungdom.

— Upplatelse av mark for odlingslotter samt uppgifter i dvrigt som ror koloni- och fritidsgardar.

—  Barmarksrenhallning och vintervdghéllning av parkmark.

—  Skotsel av och underhéll av parker, naturomraden, parkvégar, naturreservat.

—  Lokalt miljoarbete.

— Samverkan och kontakter i lokala néringslivsfragor.

—  Kirisledningsplan for extra ordinéra héndelser.

Sedan stadsdelsndmndens verksamhet startade den 1 januari 1997 har foljande
visentliga fordndringar i1 stadsdelsforvaltningens centrala organisation dgt rum:

2004-04-01 tillsattes en personalchef.
2009-10-16 tillsattes en utvecklingschef.
2010-01-01 tillsattes en avdelningschef inom socialtjdnsten.
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Forfattningar

Stadsdelsndmndens verksamhetsomrade omgirdas av flera forfattningar, sdsom

— Reglemente for stadsdelsndmnderna, Kommunal forfattningssamling for Stockholm (Kfs)
2000:11

—  Instruktion for nimndanknutna handikapprad, Kfs 1996:40

— Instruktion for lokala pensionérsrad, Kfs 1996:38

—  Socialtjanstlag, svensk forfattningssamling (SFS) 2001:453 samt dndringar

—  Socialtjanstférordningen, SFS 2001:937 samt dndringar

—  Forvaltningslag, SFS 1986:223 samt dndringar

—  Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)

—  Sekretessforordningen, SFS 1980:8 samt dndringar

— Halso- och sjukvérdslag, SFS 1982:763

— Riktlinjer f6r kommunalt bostadsbidrag for handikappade (KBH), Kfs 1996:18

— Renhallningslag, SFS 1979:576 samt dndringar

—  Renhallningsférordning for Stockholms kommun, Kfs 1998:1 samt dndringar Kfs 1999:10

— Allménna lokala ordningsforeskrifter for Stockholms kommun, Kfs 2001:11

—  Lokala ordningsforeskrifter for torghandeln i Stockholms kommun, Kfs 2001:12

— Lag om kommunens betalningsansvar for viss hélso- och sjukvérd, SFS 1990:1404 samt
andringar

— Lag om stdd och service till vissa funktionshindrade, SFS 1993:387

—  Skollag 2010:800

—  Skolf6rordningen, SFS 2011:185

Arkivbildning

Stadsdelsndmndens arkivbildning sammanfaller med stadsdelsndmnds reformen
vilken genomfordes 1 januari 1997.

Nedan anges stadsdelsndmndens organisatoriska uppdelning och de viktigaste
handlingstyperna som genereras av varje enhet. For ytterligare information ang.
handlingar hanvisas till gillande dokumenthanteringsplan samt arkivforteckning.

Arbetsuppgift Serier/handlingar

Samtliga enheter Diarieforda drenden
APT-minnesanteckningar
Protokoll
samverkansgrupper

Overgripande ledning av - Néamndens protokoll med

verksamheten bilagor

- Stadsdelsdirektor - Fore dragningslistor

- Chefssekreterare/registrator . )
- Medicinskt ansvarig sjukskoterska - Forvaltningsgruppens
- Medicinskt ansvarig for rehabilitering pI‘OtOkOH

- Utvecklingschef - Verksamhetsplaner



- Kommunikationschef

Samhidllsservice

- medborgarkontor

- vaktmdsteri

- IT

- Sékerhet

- Kultur

- Stadsmiljo, lokaler
- Parkskotsel

Administration

- HR/Personal

- Ekonomi

- Upphandling

- Administration

Socialtjdnst

- Sociala insatser (barn, unga och vuxna)
- Resursenhet

- Bestédllarenhet SoL/LSS

- Socialpsykiatri

- Ekonomiskt bistand

Barn, unga och fritid
- forskolor

- specialforskolor
- fritid

Omsorg om dldre och

funktionshindrade
- Aldreomsorg (utforare)

- Funktionsnedsatta (utforare)
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Verksamhetsberittelser
Diarier
Informationsmaterial
Riktlinjer f6r kommunal
hélso- och sjukvard
Arkivredovisning

Faststdllande av faderskap for
sammanboende par
Foreningsbidrag
IT-sékerhetsplan
Licenser/avtal
Informationshandlingar

Verifikationer
Bokforingshandlingar
Personalakter
Personalsociala
Lonehandlingar
Personalsociala drenden

Socialtjanstakter
Familjerdttsarenden
LSS-akter
Riksfardtjanstakter
Egna medel
Doédsboutredningar
Larmhandlingar

Extern/intern information
Vardnadsbidrag
Preventionsarbete

Barn i behov av sarskilt stod
Pedagogisk dokumentation

Socialtjanstakter
Larmhandlingar
Omvérdnadsjournaler
Egna medel
Extern/intern information
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Sokingangar i arkiven

Arkivforteckning, diarium, hanteringsanvisningar for stadsdelsforvaltningar och
ndmndprotokoll utgdr de viktigaste sokingdngarna i ndmndens centrala
forvaltningsarkiv.

De handlingar som skall bevaras for den centrala forvaltningens del ar fortecknade
1 arkivforteckningen. For 6vriga handlingar hdnvisas till "Hanteringsanvisningar

for Stadsdelsforvaltningarna med aktuella gallringsforeskrifter, oktober 2011.

Sokningar i diariet kan goras utifran flertalet variabler. Diarieforda handlingar kan
aven sokas manuellt frén &r 1996 — 2010.

Arkiv hos myndigheten

Hos myndigheten forvaras stadsdelsforvaltningens centrala arkiv vilket dven
inbegriper den interimistiska perioden 1996 — 06 — 01/ 1996 — 12 — 31. Namndens
huvudarkiv finns p4 Bodholmsplan 2, plan 3 i Skdrholmen.

Utforarenheter inom ildreomsorgen

Enhet Ar Regi
Hemtjénst: Bredidng, Sétra, 1997- Kommunal
Skérholmen och Vérberg
Skdrholmens Servicehus 1997-2011-
09-30
Byholmen dldreboende 1997-2006-
05
Hemsjukvard- arbetsterapi- och 1997- Kommunal
sjukgymnastenheten
Byholmen servicehus 1997-2004 | Kommunal
Frosatra servicehus 1997 Kommunal (nedlagd 04-01-01)
Frosatra dldreboende 1997-2008 | Kommunal
1999-2004 | Forenade Care AB
2004-2008 | Kommunal
Sétra vérd- och omsorg 2008 Kommunal
Edsitra 1997 Stiftelsen Edsétra vénner
Sétra profilboende/Huntington 2011 Kommunal

Utforarenheterna inom &ldreomsorgen ér inte egna arkivbildare. De forvarar
aktuella handlingar hos sig men ska leverera inaktuella handlingar till
stadsdelsforvaltningens arkiv: handlingar i d&renden enligt socialtjénstlagen,
handlingar i drenden enligt lagen om stdd och service till funktionsnedsatta,



handlingar rérande privata medel samt omvardnadsjournaler. Gallring sker pa

enheterna.

For de perioder dé verksamheter varit 1 privat regi, har dokumentationen hort till

de privata utforarna.

Utforarenheter inom omradet funktionshindrade

Enhet Ar Regi
Assistansenheten 1997- Kommunal
Fonstret, daglig verksamhet 1997-2010 Kommunal
Storholmens dagcenter 1997-2010 Kommunal
Bergholmens dagcenter 1997-2010 Kommunal
Fjardholmens dagcenter 1997-2010 Kommunal
Algryte dagcenter 1997-2010 Kommunal
Solholmens boende for psykiskt l&ngtidssjuka 1997- Kommunal
Brittagruppen 1997-2007- | Kommunal
08-31
Tempelriddarens gruppbostad, 63 och 65 1997- Kommunal
2000-02-01 Vardbolaget Orkidén AB
2005-03-01 Kommunal
Dijursitra LSS bostad (Algryte gruppbostad) 1997-2000 Kommunal
2000-02-01 Vérdbolaget Orkidén AB
2005-03-01 Kommunal
Kaninholmen 1997 Kommunal
2000-02-01 | Vardbolaget Orkidén AB
2005-03-01 Kommunal
2005-03-02 | Privat
Nya Byviken LSS bostad 1997 Kommunal
2000-02-01 | Vardbolaget Orkidén AB
2005-03-01 Kommunal
Bogsitra LSS bostad (Johannesdals gruppbostad) | 1997 Kommunal
2000-02-01 | Vardbolaget Orkidén AB
2005-03-01 Kommunal
Skogsslingans gruppbostad 1997 Kommunal
2000-02-01 Vardbolaget Orkidén AB
2005-03-01- | Kommunal
2009
Varbacka LSS bostad (Varbergs gruppbostad) 1997 Kommunal till 2000
2000-02-01 Vardbolaget Orkidén AB
2005-03-01 Kommunal
2004 Kommunal
Bredéngs gruppbostad
Kungssatra LSS bostad 2010 Kommunal
Svanholmens LSS bostad 2008 Kommunal
Hogsétra LSS bostad 2009 Kommunal
Bysitra LSS bostad 2009 Kommunal

Utforarenheterna inom omrédet funktionsnedsatta dr inte egna arkivbildare. De
forvarar aktuella handlingar hos sig men ska arligen leverera inaktuella handlingar
till stadsdelsforvaltningens arkiv, handlingar 1 drenden enligt socialtjanstlagen,
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handlingar i d&renden enligt lagen om stdd och service till funktionshindrade samt

handlingar rorande privata medel. Gallring sker pa enheterna.

Socialtjanst
Enhet Ar Regi
Barnenhet 1997- Kommunal
Ungdomsenhet 1997- Kommunal
Féltassistenter 1975- Kommunal
Team 127 2007- Kommunal
Ungdomsmottagning 1984- Kommunal
Familjeritt 1997- Kommunal
Jobbcentrum 1999-2007 Kommunal
Familjevard/kontaktverksamhet 1997- Kommunal
Ekonomiskt bistand 1997- Kommunal
Vuxenenhet 1997- Kommunal
Dodsboutredning 2000-2012- | Kommunal
06-30 Flyttar centralt.
Budget- och skuldradgivning 1997- Kommunal
Akt- och register 1997- Kommunal
Reception Mésholmstorget 3 2007-07-01- | Kommunal
2012-08-31
Reception Bodholmsplan 2 1997- Kommunal
CRT/KBT-behandlare 2008-05- Kommunal
Stodboende 1996- Kommunal
Familj- och nitverksgrupp, FNG 1990-2009- | Kommunal
09-30

Stadsdelsndmndens socialtjanst omfattar enheten for ekonomiskt bistand,
socialpsykiatri, barnenhet och ungdomsenhet for barn, unga och deras familjer,
vuxenenhet, resursenhet, mottagningsenhet och en bestillarenhet for dldre och
funktionshindrade. Resursenheten bestar av stddboende for unga och vuxna,
ungdomsmottagning, KBT, familjebehandlare, filtassistenter och ansvarar for

stadsdelens OSA-anstéllda. I mottagningsenheten ingdr budget- och
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skuldradgivning, familjeritt, akt- och register och reception. Inom
socialpsykiatrienheten ingar bade bestéllare och utforare.

Barn, unga och fritid

Barn, unga och fritid inom Skérholmens stadsdelsndmnd ar uppdelad i tre
forskoleenheter, Skdrholmen, Bredédng och Sétra/Varberg plus en specialforskola
samt en enhet for fritidsverksamhet for barn och ungdom. Inom staben pa
avdelningen finns det d&ven en samordnare for barn i behov av sérskilt stod,
forskolepsykolog samt talpedagog.

I stadsdelen finns 28 kommunala férskolor samt 17 som drivs i annan form. Det
finns ocksa Oppen forskoleverksamhet, parklekar samt motesplatser for ungdomar
12-19 ar.

Forskolor, métesplatser och parklekar ér inte egna arkivbildare. Aktuella
handlingar forvaras pé enheterna och viss gallring sker ocksa pa enheterna.

Forvaring hos arkivmyndigheten

Hos arkivmyndigheten (Stadsarkivet) forvaras centrala forvaltningens avstéllda
socialtjidnstakter (personakter) av foljande kategorier:

A: akter som bevaras for framtida forskning (fodda dag 5, 15 och 25). Dessa
levereras till arkivmyndigheten 5 ar efter det att senaste anteckning infordes 1
akten.

B: akter som bevaras av rattssdkerhetsskél (adoption, faderskap och placering).
Dessa levereras till arkivmyndigheten aret efter det att barnet fyllt 18 ar.

Gallring av allminna handlingar

Stadsdelsndmnden gallrar sina allmdnna handlingar i enligt med Stadsarkivets
gallringsbeslut och vad som 1 6vrigt framgar av lag och férordning.
Gallringsforeskrifter och hanteringsanvisningar har bilagts denna
arkivbeskrivning.

Sekretess

Vanligen forekommande sekretessregler enligt Offentlighets- och sekretesslagen
for stadsdelsndmnden ar

Personaladministration

39kap 1-3§§, Personalhandlingar
5§

Forskola

23 kap 1§ Forskolehandlingar

Socialtjinst, hilso- och sjukvard
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7 kap 3 §, Enskilds hilsotillstdnd
21 kap 1-4 §§,

25 kap 1-6 §§,

8§, 10 § och 13-

14 §§

26 kap 1§, Socialtjénstakter

3,4 88§, 6-8 §§
och 10 §

25kap 7§, Enskilds hilsotillstand
26 kap 5 §

29 kap 6,7 §§ Enskilds personliga forhillande avseende fardtjanst

Upphandling

19 kap 3 § Upphandling (absolut sekretess)

31 kap, 16-19 §§ Upphandling, om affdrshemlighet rdjs

Ovrigt

15 kap 3 §, Utlanningssekretess

21 kap 5, 6 §§,

37 kap 1-4 §§

10 kap, 12 kap ~ Begrénsningar och forbehéll 1 Offentlighets- och
sekretesslagen

Observera att andra sekretessregler enligt Offentlighets- och sekretesslagen kan
forekomma — samt att man kan fa sekretessen provad i varje enskilt fall.

Arkivansvar

Arkivorganisationen bestar av:

Arkivansvarig Eva Haag tom 2012-05-15, t.f. Sabina Toromanovic 2012-05-16 —
2012-09-30.

Arkivhandlaggare Sabina Toromanovic

Arkivredogdrare pa varje enhet.

For vidare information om fordelning av ansvar och arbetsuppgifter hanvisas till
forvaltningens arkivinstruktion.

Forvaltningen deltar sedan varen 2002 1 samarbetet om tva stadsdelsarkivarier:
Ann-Charlotte Ilvad och Mikael Baugus.

Denna arkivbeskrivning upprittades 2012-05-25 ersétter tidigare arkivbeskrivning
uppréttad 2011-11-16 av Eva Haag.

Stockholm 2012-05-25

Eva Haag
Arkivansvarig



