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HAGERSTENS OCH LILJEHOLMENS BILAGA 5 A

STADSDELSFORVALTNINGAR INLEDNING
INTERNKONTROLL-
PLAN 2009

Internkontrollplan 2009

Sammanfattning

Namnden ska arligen faststalla en internkontrollplan for att folja upp att systemet for in-
tern kontroll fungerar tillfredsstallande inom namndens verksamhetsomraden. Internkon-
trollplan & baserad p& en aktuell risk- och vasentlighetsanalys. Aterrapportering sker i
samband med verksamhetsberéttel se 2009.

Bakgrund

Enligt kommunallagen 6 kap. 78 har namnden ansvar for att setill att den interna kontrol-
len &r tillracklig samt att verksamheten bedrivs pa ett i Gvrigt tillfredsstéllande sétt. Sta-
dens regler for ekonomisk férvaltning anger att namnden ansvarar for att ett internt kon-
trollsystem uppréttas inom respektive verksamhetsomréde. Namnden ska arligen faststélla
en internkontrollplan for att folja upp att systemet for intern kontroll fungerar tillfredsstél-
lande inom namndens verksamhetsomraden. Utifran en risk- och vasentlighetsanalys ska
omraden/rutiner véljas ut for granskning for att verifiera att mal uppnas samt att riktlinjer
och fastlagda kontroller verkligen upprétthdlls/genomfors. Forvaltningschefen ska se till
att en risk- och vasentlighetsanalys genomfdrs och dokumenteras och med denna som
underlag upprétta forslag till internkontrollplan for ndmnden.

Framtagande av internkontrollplan 2009
Modellen visar processen for framtagande av internkontrollplan 2009.

1.Enheterna 2.Enheterna genomfor risk- och 3. Avdelningarna

kartlégger ris- — vasentlighetsanal yser och gér en _— tar fram fordag till

ker. beddmning av effektiviteten i den omraden som ska
nuvarande riskhanteringen. Be- tasupp i internkon-
démningen lamnas till avdelning- trollplanen.

3. Ekonomiavdel- 4. Forvaltningsledningen 5. Ekonomiavdel-

ningen sammanstal- beslutar om vilka omraden ningen sammanstal-

ler avdelningarnas  |—{ som skaingdi internkon- — ler internkontroll-

analyser och for- trollplan 20009. planen.

dag.

Riskomraden i internkontrollplan 2009
Uppfaljningar av den interna kontrollen kommer att genomforas inom foljande omraden:
e Sukfranvaro
o Kaéllsortering av avfall
o Andel férnyelsebart drivmedel
e Andel personer beroende av ekonomiskt bistand
e L oneutbetalningar



.sTo

==

‘s W(\

&

H
>

a4

Attester

Inkdp och bestallningar

Hantering av egna medel/ Utbetalning av ekonomiskt bistand
Kontering

Lokaler till forskoleverksamhet

Riskbedomning

De omré&dens som ska foljas upp har valts ut utifran en risk- och vasentlighetsanalys. San-
nolikhet och vasentlighet har bedomts utifrén femgradiga skalor:

Sannolikhet Visentlighet

1. Osannolik 1. Forsumbar

2. Mindre sannolik 2. Lindrig

3. Mgjlig 3. Kénnbar

4. Allvarlig 4. Allvarlig

5. Mycket sannolik 5. Mycket allvarlig

Risk- och vasentlighetsanalysen har genomforts stegvis, forst pa enhetsniva, avdelnings-

niva och sedan pa forvaltningsniva. Administrativ sekreterare |amnade utifran enhetsche-
fernas risk- och véasentlighetsanalyser forslag pa vilka omraden som skaingdi internkon-
trollplan 20009.

Planerade forbittringsatgirder 2009

En effektiv riskhantering forutsatter att vissa kontroller maste genomfdoras, t.ex. gallringar
av behorigheter, eller att vissa villkor maste vara uppfyllda, t.ex. att medarbetare har god
kannedom om géllande rutiner. For de omréden som tas upp i internkontrollplan 2009
beddms det finnas utrymme for forbattringar i riskhanteringen. | de fall dar det finns pla-
nerade &gérder for att forbéattra riskhanteringen finns dessa angivna.

Uppfoljning

Uppfdljningar kommer att goras av att kontroller genomfortsi enlighet med internkon-
trollplanen och att de planerade forbéttringsdtgarderna genomforts. Darutéver kommer
redogorelser av Gvriga forbattringsdtgarder att begérasin frén berérda verksamheter.

Ansvarig for uppfoljning

Ansvariga personer ska setill att uppfdljning sker och dokumenteras. Dokumentation fran
enhetschefens kontroller eller underlag som visar att forbéttringsdtgéarden genomforts ska
bifogas protokollet. Protokollet ska faktagranskas av den som & ansvarig for kontrol -
len/forbattringsatgarden samt av de handlaggare som genomfort uppfoljningen. Samtliga
uppfdljningar ska vara genomférda och protokolIf6rda senast 2009-12-31.

Aterrapportering till nimnden

Budget- och ILS-samordnare sammanstaller protokollen fran genomférda uppfoljningar
och &terrapportering till ndmnden sker i samband med redovisning av verksamhetsberat-
telse och bokslut 2009.



