ARENDE 11
vid styrelseméte 2011-02-10

Till
Styrelsen for
AB Stockholmshem

Forslag till &ndringar av riktlinjer for styrande dokument for Stockholmshem samt revidering av
vissa policydokument

Styrelsen beslét 2007-12-11 att faststélla riktlinjer fér styrande dokument inom Stockholmshem. Bakgrunden var att
man dels ville ha en modell fér en tydligare struktur avseende beslutsnivaer, ansvar, enhetlighet i innehall mm,
dels for att kartldgga vilkka dokument som finns, Overlappningar eller avsaknad av dokument.

En o&versyn av strukturen har gjorts vilket resulterat i smarre redaktionella &ndringar och en del fértydliganden.

Struktur
De foretagsovergripande dokumenten delas in i tre nivaer.

1. Policy och regler
Dessa dokument beslutas i styrelsen, VD &r ansvarig. Policydokument ska finnas for sarskilt viktiga och
kénsliga omraden. Dokumenten ska vara kortfattade och hallas pa en overgripande nivd samt beakta géllan-
de &gardirektiv inom omradet. Samtliga dokument av denna typ behandlas arligen av styrelsen i samband
med beslut om affarsplan.

2. Riktlinjer och rutiner
Dokumenten faststélls av VD efter behandling i ledningsgruppen och ansvarig avdelningschef ansvarar for
framtagande, innehall och aktualitet. Riktlinjerna beskriver bl a arbetsséatt, ansvar, lagar och regler for viktiga
omraden i var verksamhet.

3. Hjalpmedel och mallar
Till riktlinjerna finns ofta en rad olika hjdlpmedel i form av mallar, databaser mm. Foér dessa ansvarar en
handlédggare, och ansvarig avdelningschef beslutar.

Dokumentstyrning

Dokumenten finns i Stockholmhems intranét, och grupperade sa& att de &r latta att hitta for alla anstéllda. |
dokumenten framgar tydligt vilkken typ av dokument som avses, beslutsdatum och vem som ansvarar for doku-
mentet.

Dokumenten kommer att revideras vid behov och behandlas pa aktuell beslutsniva.

Faststéllande av reviderade policydokument
Nedanstaende policydokument som reviderats foreslas faststillas av styrelsen.

Jamstélldhets- och mangfaldspolicy: Mangfaldsbegreppet har kompletterats med ytterligare en diskrimineringsgrund,
alder, bilaga 1



Miljépolicy. Utvecklingen pa miljoomradet har gatt snabbt. Policyn har genomgatt en modernisering, kortats ner och

halls pa en mer Overgripande niva, bilaga 2.

Upphandlingspolicy: Endast redaktionella &ndringar har gjorts, bilaga 3
Férslag till beslut

Jag foreslar att styrelsen beslutar

att faststdlla andringarna i riktlinjerna for styrande dokument

att faststdlla policydokumenten géllande Jamstélldhets och mangfaldspolicy,

Miljépolicy och Upphandlingspolicy

Stockholm 2011-02-02

Ingela Lindh



