UTBILDNINGSFORVALTNINGEN

RAPPORT OVER GENOMFORD
INTERNKONTROLL 201 |

Den genomforda internkontrollen utgar fran utbildningsnamndens risk- och
vasentlighetsanalys med tillhérande internkontrollplan. I arbetsplanen for 2011
ingar att granska hur den interna kontrollen uppratthalls pa enhetsniva. Féljande
riskomraden och rutiner/omraden valdes ut for granskning.

Attest och delegation

Uppfoljning av avtal

Skydd av tillgangar

Erséattning for egna utlagg

Kontroll av I6neutbetalningar

Kontroll av prognoser for enskilt drivna verksamheter
Prissattning av varor och tjanster

Attest:

Kontrollmomentet har utforts genom stickprov av fakturor. Stickprov har tagits pa
stora fakturor samt fakturor som ofta omfattas av sarskilda regler sdsom egna
utgifter och representation.

Stickproven pa fakturorna har kontrollerats mot attestinstruktion, regler for
ekonomisk forvaltning, delegationsordning och andra styrdokument. Speciellt
fokus har lagts pa att kontrollera att beloppsgréanser respekteras samt att egna
utgifter attesteras korrekt.

Vid kontrollen visade det sig att en enhet delat upp inkdp, som sammanlagt
dversteg 600 tkr, pa flera fakturor, de kunde pa sa satt attestera inkdp som
Oversteg rektors attestgrans. Felet har hanterats i enlighet med systemet for
internkontroll och avdelningschefen har hanterat det med ansvarig rektor.

Upphandling
Kontroll av hur avtal féljs upp av den upphandlande enheten. Kontrollen har
genomforts via intervjuer och enkater med sammanlagt 14 enheter.
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Enheterna har gjort egna upphandlingar av framst skolmaltid och/eller stadning.
Det vanliga ar att folja upp sina avtal vid regelbundna traffar med leverantorerna.
Det &r inte sa vanligt att enheterna gor egna upphandlingar av annat, i de fall de
gor det fungerar det att gora direktupphandlingar (ryms inom de gréansvérdena). |
de fall ramavtal finns anvénds de.

Inventarier:

Kontroll av hur stadens tillgangar i form av inventarier kdps in och forvaras sa att
vardet av att kdpa in dem blir sa stort som mojligt. Kontrollen har genomforts via
intervjuer och enkater till tolv enheter.

De kontrollerade enheterna har forteckningar 6ver de inventarier som finns vid
enheterna. Agressos anlaggningssystem anvands for de inventarier som kopts in
for investeringsmedel. Kontrollen av datorer har blivit battre sedan avtalet med
Volvo IT boérjade gélla. Detta eftersom uppgifterna om datorerna uppdateras
kontinuerligt.

Ersattning for egna utlagg via I6nesystemet:

Kontrollen har genomforts genom att begéra in kopior av alla kvitton for utlagg
som varit 6ver 2000 kr under den period som granskats, sammanlagt har
ersattningar fran 31 enheter granskats.

Pa ungefar halften av erséttningarna saknas syfte med utlaggen. Det finns en viss
sammanblandning av erséttning for utlagg och erséttning for handledning av
lararstudenter. Redan under aret har enheterna fatt kompletterande information om
hur de ska anvanda rutinen och vad man ska ersétta.

Loner
Kontrollen har genomforts vid besdk pa skolorna i samtal med ledningsgrupper
och assistenter.

Samtliga skolor har god ordning pa rapporteringen och en tydlig ansvarsfordelning
nar det géller rapportering och kontroll av sjukdom och vard av barn.

Punkter som tagits upp med samtliga skolor é&r:

e Kontroll av personalforteckning

e Kontroll av l6netransaktioner

e Lisa sjalvservice avseende: organisationstrad, arbetsledar- och
assistentroller, delegation, dvertidsjournaler samt semesteruttag

e Erséttningar/arvoden

e Jobbi Stan
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Pa samtliga skolor har vikten av att rapportera dvertid poangterats. Brister i
rapporteringen foreligger i hog grad bland personal med inlést 6vertidserséttning.

Kontroll av prognoser for enskilt drivna verksamheter

En jamforelse mellan prognos vid tertialrapport 2 och bokslut visar att
nettokostnaderna blivit cirka 39 miljoner kronor hégre &n prognosen. | férhallande
till nettoomslutningen pa ca 5 090 miljoner kronor ar avvikelsen mindre an en
procentenhet. Motsvarande for 2010 var 91 miljoner ldgre &n prognosen.

Prissattning

Vid kontrollen har undersokts hur priserna satts pa Enskede Gards gymnasium,
Stockholms Hotell- och restaurangskola och S:t Eriks gymnasium, vid forséljning
av varor och tjanster till allménheten.

Prissattning sker genom att rakna utifran priserna for ravarorna for varor och
Overvagning av kvalitet av tjanst avseende forsaljning av tjanster. Enheterna
kontrollerar och justerar priserna infor varje lasar.
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