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0 Overgripande arenden

001 Begdran provas i forsta hand av den som svarar for varden av
handlingen. Ar denne oséker eller férordar avslag ska arendet

Utlamnande av allman handling TF 2 kap 14 §, D/Ac/R/Ec/ understéllas D/Ac/R/Ec/1:e arkivarie. Delegaterna ansvarar for att

SekrL 15 kap 4-6, 12 §§ | 1:e arkivarie handlingar sekretesskyddas inom respektive verksamhetsomrade.

D ansvarar for att handlingar av évergripande natur samt inkom-
mande handlingar sekretesskyddas. Med handling avses aven
uppgift registrerad pa IT-media. Verkstallighet

Beslut att inte lamna ut handling D/Ac/R/Ec/ Anmalan

1:e arkivarie Beslut far éverklagas hos allman férvaltningsdomstol
Overklagande
Yttrande vid dverklagande Vederborande Anmalan

beslutsdelegat

002

Galler férvaltningsbesvar och inte laglighetsprévning (kommunal-
besvar) enligt kommunallagen. Delegat som tidigare fattat beslut i

Avvisning av skrivelse om déverklagande som FvL 24 § Vederbdrande arendet gor férst en beddmning av huruvida omprévning av beslutet
kommit in for sent beslutsdelegat/ ska ske. Darefter prévas om éverklagandet kommit in i ratt tid. Avser
Ac Overklagande beslut som fattats av UtbN ska omprdvning/
yttrande beslutas av namnden. Har ett sddant 6verklagande kommit
in for sent far det avvisas av Ac for det fall omprovning inte bedéms
vara aktuellt. Verkstallighet
003 Utbildnings-
namndens
Fora forteckning m.m. éver behandlingar av person- | PuL personupp- Anmadlan, en gang per ar
uppgifter inom utbildningsndmndens ansvarsomrade giftsombud
004
Faststalla IT-strategi och produktplan for D Anmalan
administrativ IT
005 Namnden beslutar om avdelningsindelning, bendmningar pa avdel-
ningar samt vilka ansvarsomraden som respektive avdelning ska ha.
Mindre anpassning av strukturorganisationen D Direktoren faststaller vilka enheter som ska finnas inom resp.
samt faststdllande av forvaltningsorganisationen avdelning. (UtbN 2001-06-19).
inom ramen for verksamhetsplanen Verkstallighet
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006 Med utgangspunkt i utbildningsnamndens riktlinjer for godkannande.

Anmalan
Godkidnnande av forskoleverksamhet eller skol- |SL 2 akap 13 § Ac EF Beslut far 6verklagas hos allman férvaltningsdomstol.
barnsomsorgq i form av forskola, fritidshem eller Aterkallande av godkinnande beslutas av utbildningsndmnden.
pedagogisk omsorg som bedrivs av ett bolag, en Aterkallas godkénnandet ska ritten till bidrag aterkallas
forening, ett registrerat trossamfund, en stiftelse eller
en enskild individ
006 a
Ratt till bidrag for forskoleverksamhet eller skol- (SL 2 akap 17 § Ac EF Aterkallas godkénnandet ska ritten till bidrag aterkallas
barnsomsorg i form av forskola, fritidshem eller
pedagogisk omsorg som bedrivs av ett bolag, en
férening, ett registrerat trossamfund, en stiftelse eller
en enskild individ
006 b
Upphévande av tillstand for forskoleverksamhet SL12akap 13 § 2 st Ac EF Anmailan
eller skolbarnsomsorg i form av férskola, fritidshem
eller pedagogisk omsorg pa grund av att
verksamheten helt eller till vasentlig del &ndrats
eller flyttats
006 c (f.d. 006 a)

Med utgangspunkt i utbildningsndmndens riktlinjer for tillstands-
Medge undantag fran kravet att enskilt driven SL2akap17 §2st Ac EF givning till enskilt driven forskoleverksamhet, skolbarnsomsorg och
forskoleverksamhet och skolbarnsomsorg ska vara fritidsverksamhet. Anmaélan.
oppen for alla barn
007 Anmilan

Beslut far 6verklagas hos allman férvaltningsdomstol.
Godkannande av fristaende forskoleklass som SL2bkap6,78§ Ac EF Aterkallande av godkinnande beslutas av utbildningsndmnden.
bedrivs av ett bolag, en férening, en samfallighet, en Aterkallas godkénnandet ska ratten till bidrag aterkallas
stiftelse eller en enskild person
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007 a
Yttrande vid éverklagande avseende delegerade SL2akap 19§ Vederbérande Anmadlan
beslut om férskoleverksamhet, skolbarnsomsorg beslutsdelegat
samt fristdende férskolekladd
008 Med utgangspunkt i utbildningsnamndens riktlinjer for godkdnnande.
Anmalan.
Foreldaggande om atgarder for att avhjalpa miss- SL2akap 16 § 1 st, Ac EF Beslut far éverklagas hos allman férvaltningsdomstol.
forhallanden inom enskilt driven forskoleverksamhet |SL 2 b kap 9 §
och skolbarnsomsorg i form av forskola, fritidshem Aterkallande av godkinnande beslutas av utbildningsnamnden
eller pedagogisk omsorg samt papekande avseende
fristaende forskoleklass som inte &r anknuten till
fristdende grundskola
009
Mottagande av delgivning Reg Verkstallighet
010
Utse arkivansvarig och faststalla arkivorganisation |Kfs 1995:50 D/R Anmalan
011
Faststalla planer fér arkivverksamheten. Teckna Kfs 1995:50, ArkN:s Aa Chefen for administrativa avdelningen ar arkivansvarig
forvaltningens avtal om leveranser till stadsarkivet allmanna gallringsanv Anmilan
012
Avser yttranden till Skolverket m.fl. med anledning av skrivelser fran
Yttranden over eleviarenden Ac elever, foraldrar eller andra. Anmalan
013
Teckna samverkansavtal och liknande med Ac Anmalan
kommuner, landsting och motsvarande
014
Befattningshavarna tecknar var for sig utbildningsnamndens firma
Teckna utbildningsndmndens firma D, Bitr D, Ec Ekonomi UtbN 2007-10-25, uppdaterat 2008-12-27
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1 Forskoleverksamhet och skolbarnsomsorg
101 Anmalan, generellt

Enligt riktlinjer
Anvisning av plats inom skolbarnsomsorgen SL2akap6-88§ Bitr R Beslut att inte anvisa plats anmales individuellt
102
Fortur till plats i skolbarnsomsorg SL 2 akap 3och9§§ Bitr R Anmalan
103
Atgérder for barn som behdver siarskilt stod inom SL 2 akap 3och9§§ R Anmaélan
skolbarnsomsorg
104

Enligt riktlinjer
Uppsagning av plats i skolbarnsomsorg Bitr R Anmalan
105
Tillfallig stangning av hel eller del av fritidshem R
t.o.m. 7 dagar och sommarstangning
106
Langre tids stdngning av fritidshem, Bitr Ac Gr
dock hogst 6 manader
107

Anmalan
Tillstand for lararhogskolor och vetenskapliga
institutioner att bedriva undersoékning bland elever
- for enskild skolenhet R
- dvergripande Bitr Ac Gr
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108

Mottagande av elev frdn annan kommun i
forskoleverksamhet eller skolbarnsomsorg

SL2akap12a§

Handlaggare EF

Verkstallighet

10

©

Yttrande om stockholmsbarn i férskola eller
skolbarnsomsorg i annan kommun

SL2kap12a§

Handlaggare EF

Verkstallighet

Atgirder mot diskriminering och mot krinkande behandling

11

Ansvar och atgarder enligt diskrimineringslagen

Diskrimineringslag
(2008:567) 1 kap,

2 kap 5-8 §§ och

3 kap 14-16 §§ samt i
ovrigt i tillampliga delar

R/Ec

2 kap 5 § Diskrimineringsforbud

3 kap 14 § Malinriktat arbete

3 kap 15 § Att férebygga och férhindra trakasserier

3 kap 16 § Likabehandlingsplan

Verkstallighet

2 kap 7 § Utreda omstandigheter och vidta atgarder

Om en utbildningsanordnare far kannedom om att ett barn eller en
elev, student eller studerande som deltar i eller soker till utbildnings-
anordnarens verksamhet anser sig i samband med verksamheten
ha blivit utsatt for trakasserier eller sexuella trakasserier, ar
utbildningsanordnaren skyldig att utreda omstandigheterna kring de
uppgivna trakasserierna och i forekommande fall vidta de atgarder
som skaligen kan kravas for att forhindra trakasserier i framtiden.
Anmalan

11

Ansvar och atgarder enligt skollagen 14 a kap
Atgarder mot krankande behandling

Skollagen 14 a kap
Atgarder mot krankande
behandling

R/Ec

14 a kap 5 § Ansvar for personalen

14 a kap 6 § Malinriktat arbete

14 a kap 7 § Skyldighet att férebygga och férhindra krankande
behandling

14 a kap 8 § Arlig plan

samt i ovrigt i tillampliga delar

Verkstallighet

14 a kap 10 § Utreda omstandigheter och vidta atgarder

Om huvudmannen eller personalen far kannedom om att ett barn
eller en elev anser sig ha blivit utsatt for krdnkande behandling i
samband med verksamheten, ar huvudmannen skyldig att utreda
omstandigheterna kring de uppgivna krankningarna och i
forekommande fall vidta de atgarder som skaligen kan kravas for att
forhindra krankande behandling i framtiden.

Anmalan
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2 Forskoleklass, grundskola och obligatorisk sarskola
201
Anmalan, generellt
Anvisa plats for barn i forskoleklassen SL 2 bkap 2och 3 §§ Bitr R Beslut att inte anvisa plats anmales individuellt
202
Anmalan
Placering av elev i grundskolan SL4kap 6§ R Beslut att inte ta emot elev anméles individuellt
203
Avser val av skola
Fordelning av elever pa skola SL4kap 6 § R
204 a Rektor ansvarar for att det finns en skriftlig 6verenskommelse med
elevens hemkommun. Overenskommelsen lamnas till EF-
Mottagande av elev fran annan kommun i SL 4 kap 8,8 aoch 9 §§ avdelningen. EF-avdelningen fakturerar hemkommunen. Fragan om
grundskolan ersattning till mottagande skola utreds sarskilt.
Yttrande R
Beslut Bitr Ac Gr Beslutet far 6verklagas till Skolvasendets 6verklagandenamnd.
Se aven 231
204 b Rektor ansvarar for att det finns en skriftlig 6verenskommelse med
elevens hemkommun och fakturerar hemkommunen. FH-klasser
Mottagande av elev fran annan kommun i SL4kap8,8aoch9 |R finns vid Alviksskolan, Skanskvarnsskolan och Osterholmsskolan.
obligatorisk sérskola, i S:t Orjans skolor och i FH- |§§,SL6kap6a§ Beslutet far éverklagas till Skolvasendets dverklagandenamnd.
klasser Se aven 231
205 Anmilan
Beslutet far 6verklagas till Skolvasendets 6verklagandenamnd.
Ratt att fullfolja utbildningen efter skolpliktens SL4kap 10§ R Se aven 231
upphoérande
206 Avser hemkommunens provning av om ett barn ska tas emot i
sarskolan under sin skolpliktstid.
Beslut om mottagande av elev i obligatoriska SL3kap 4§ Handlaggare Anmiilan. Beslutet far dverklagas till Skolvasendets

sarskolan

Beslut om att elev som bedéms kunna ga over till
grundskolan inte langre ska vara elev i sarskolan

Overklagande
Yttrande vid 6verklagande

SL3kap 4 § 3 st

SL3kap5§,6kap8§

mottag-KV

Handlaggare
mottag-KV

Respektive
beslutsdelegat

Overklagandenamnd. Se aven 231

Anmalan

Anmalan
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207 Anmalan
Beslut om en elev som tas emot i obligatoriska sar- SL6kap 3§ Handlaggare
skolan ska ga i grundsarskola eller traningsskola mottag-KV
208
Yttrande om stockholmselevs skolgang i annan SL4 kap 8, 8 a §§ Handlaggare-EF | Verkstéllighet
kommuns grundskola och obligatorisk sarskola
209 Rektor i respektive upptagningsomrade ansvarar for att skolpliktiga
R barn skrivs in i nagon skola.
Bevaka att skolpliktiga barn skrivs in och fullgér |SL 3 kap 13 §, Anmalan, generellt
sin skolgang GrF 6kap 1§
210 "Skolpliktsskolans” rektor
Anmalan
Beslut om uppskjuten skolplikt SL3kap 7§ R Beslutet far 6verklagas till Skolvasendets 6verklagandenamnd. Se
aven 231
211 Rektor i den skola dar eleven ar inskriven
Anmalan
Beslut om att elevs skolplikt upphor SL3kap 10 § R Beslutet far verklagas till Skolvasendets éverklagandendmnd. Se
aven 231
212 Anmalan
o . L. Om elevens vardnadshavare begar det ska befrielse provas av
Beslut i fraga om befrielse fran visst SL3kap 12§ R styrelsen for utbildningen. Avslas begaran vid sadan prévning, far
utbildningsinslag beslutet verklagas till allman forvaltningsdomstol
213 Anmilan
Beslutet far dverklagas till allman forvaltningsdomstol
Beslut att aldgga barn skolgéng SL3kap 14 § Bitr Ac Gr
214 Anmilan
For elever i grundskolan beslutar rektor enligt Grundskoleforord-
Atgarder for elev som behdver sarskilt stoéd i SL 4 kap 1§, 6 kap 1§ R ningens 5 kap
grundskola och sarskola
215 Anmilan
o ) o Efter samréd med Bitr Ac Gr
Beslut om atgarder for elev som p.g.a. skolgang inte | SL4 kap 7 § R Beslutet far 6verklagas till Skolvasendets éverklagandenamnd. Se
kan bo hemma 3ven 231
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216
SL4kap78§,
Anordnande av skolskjuts/beviljande av skolkort SL6kap 6 § R Anmalan. Avslag anmales individuellt.
217 Anmilan
Skollagen, Beslutet far dverklagas till Skolvasendets 6verklagandenamnd. Se
Beslut om stédundervisning och specialunder- GrF 5kap 4 -9 8§, aven 231
visning samt placering av elev i sarskild SaF 5kap 4 §
undervisningsgrupp
- inom grundskolan R
- inom obligatoriska sarskolan R
218 Anmalan
Anpassad studiegang
- igrundskolan GrF 5kap 10 § R
- i obligatoriska sarskolan SaF 5kap 8 § R
219 Anmalan
Datum for terminernas bdrjan och slut, antal skoldagar, antal lov-
Faststalla daglig undervisningstid, férlaggning av dagar samt foérlaggning av sportlov och pasklov beslutas centralt for
resterande lovdagar, studiedagar, friluftsdagar hela staden.
samt plan for friluftsverksamheten m.m. i
- grundskolan GrF 4 kap 1-2 §§ R
— obligatoriska sarskolan SaF 4 kap 1§ R
220 Anmalan
Beslut om grundskolans lokala timplan. Fast- GrF 2kap4och208§§ |R
stallande av allsidigt utbud av amnen for elevens
val. Fordelning av antalet timmar i olika @mnen
Sérskolans lokala timplan. Faststéllande av allsidigt | S&F 2 kap 4 och 8 §§ R
utbud av @mnen for elevens val.
221
Anmailan
Anordnande av modersmalsundervisning GrF 2 kap 9, 13 §§, R
SaF 2kap9a §
9 (13) 23 Bilaga
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222

Anordnande av undervisning i vissa sprak GrF 2 kap 17, 18 §§ R Anmalan

223 Anmilan
Ledighet sammanlagt hogst 10 skoldagar under ett lasar beslutas

Ledighet utdver 10 skoldagar for elevs enskilda av rektor. For att elev i grundskolan ska beviljas ledighet utover 10

angelagenheter dagar kravs synnerliga skal.

— grundskoleelev G_r_F 6 kap 8 § B!tr Ac Gr

— elev i obligatoriska sarskolan SaF 6kap 5 § Bitr Ac Gr

224 Anmilan
Ac Gr informeras

Disciplindra atgarder

- avseende elev i grundskolan GrF 6 kap 10 § 2 st R
- avseende elev i obligatoriska sarskolan SaF 6 kap 7 § R

225

Faststalla skolplikisbevakningsomraden Ac Gr

226 Grundskoleavdelningen ansvarar fér planeringen av sarskoleplatser
for staden som helhet.

Beslut om att inratta eller avveckla sarskoleklass Ac Gr Anmalan

227 Anmilan

Stalla in undervisning for att hindra spridning av

smittsam sjukdom eller p.g.a. annan tvingande

omstandighet.

- hogst 1 dag R Efter samrad med Bitr Ac Gr

—  hégst 7 dagar Bitr Ac Gr
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228 Resepolicy (UtbN 2004-09-23) avser gymnasieskola m.m.
Betraffande deltagande personal se p 514.

Lagerskola och studieresa inom Norden, férutom R
Island.
Lagerskola och studieresa utanfor Norden samt {ill Ac Gr Anmadlan
Island
229
Tillstand for lararhégskolor och vetenskapliga Anmadlan
institutioner att bedriva undersékning bland elever
— foér enskild skolenhet R
— Overgripande Bitr Ac Gr
230 Foérordning 2002:8, 2 §,

(&ndrad 2007:14) om R Vasa Real Anmalan
Faststilla betygskriterier avseende judiska judiska studier i grund-
studier for betygen Val godkéand och Mycket val skolan i Stockholms
godkand kommun
231

Anmalan. Ursprungsbeslutet far inte avse myndighetsutévning mot

Yttrande av rutinmassig beskaffenhet éver SL 3 kap 7 och 10 §§ Respektive enskilda i arende av principiell beskaffenhet eller annars vara av

overklagat beslut enligt 204 a, 204 b, 205, 206, 210,
211, 213, 215 samt 217 till Skolvasendets
Overklagandenamnd

4 kap 8, 10 och 11 §§

beslutsdelegat

storre vikt.
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6 Ekonomiarenden
Avskrivning och nedskrivning av fordran
611

Beslut att avsta fran eller avbryta indrivning och Regler for ekonomisk Belopp dverstigande 10 000 kronor per motpart anméles
inkasso for kund- och |6nefordringar férvaltning

a) upp till 1 000 000 kronor per motpart D

b) upp till 500 000 kronor per motpart Ac EL

¢) upp till 25 000 kronor per motpart Ec Ekonomi

d) upp till 5000 kronor per motpart

Handlaggare EL

»
N

1

Nedskrivning av fordran sedan erforderliga inkasso-
atgarder vidtagits och senast efter tre ar

Regler for ekonomisk
férvaltning

Nedskrivning av fordran éver 10 000 kronor per motpart anmaéles

a) upp till 1 000 000 kronor per motpart D

b) upp till 500 000 kronor per motpart Ac EL

c) upp till 25 000 kronor per motpart Ec Ekonomi

613

Beslut att medge avbetalningsplan eller anstand Regler och anvisningar Belopp overstigande 50 000 kronor per motpart anméles

med betalning av fordringar for ekonomisk Beslut om anstand dokumenteras och behandlas som 6vrigt

forvaltning rakenskapsmaterial. Drojsmalsranta enligt rantelagen debiteras

a) upp till 2 000 000 kronor per motpart D under anstandsperioden.
b) upp till 500 000 kronor per motpart Ac EL/Ac EF Ac EF beslutar efter samrad med Ekonomi- och lokalavdelningen.
c) upp till 25 000 kronor per motpart Ec Ekonomi

d) upp till 5 000 kronor per motpart. Avbetalningsplan
far beviljas upp till och med sex manader och
anstand far beviljas hogst en manad.

Handlaggare EL/
Handlaggare
serviceforvalt-
ningen
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Interkommunala erséattningar och ersattningar till fristdende anordnare

642

Avser faststallande av stadens prissattning fér grundskola inklusive
forskoleklass, obligatorisk sarskola, Fh-klasser, gymnasieskola,

Beslut rérande interkommunal erséttning D gymnasiesarskola och kommunal vuxenutbildning. Verkstallighet
643 Verkstallighet
Individuella avtal rérande interkommunal SL2akap12a§, Ac EF/
ersittning for barn i férskoleverksamhet samtelevi |4 kap 8, 8 a, 9 §§, Handlaggare
skolbarnsomsorg, obligatorisk sarskola och 5 kap 22-26 a §§ intag-Gy
gymnasiesarskola 6 kap 6,6 a §§
644 Anmailan, generellt
SL2akap 17 a §§, Om en elev har ett omfattande behov av séarskilt stod, ar kommunen

Individuella avtal med enskilt driven férskoleverk- 2bkap 10,10 b 8§, Ac EF inte skyldig att lBmna bidrag for det sarskilda stédet, om betydande
samhet och skolbarnsomsorg, fristdende grundskola, [9kap6,6a,7b, 8, 8 a, organisatoriska eller ekonomiska svarigheter uppstar fér kommunen.
gymnasieskola, obligatorisk sarskola samt 8c,8e8§, Aven avseende internationell skola pa gymnasieniva.
gymnasiesarskola om erséttningens storlek SFS 2007:80, 7 §
645
a) Resurser till barn i behov av sérskilt stod i Ac EF

enskilt anordnad férskoleverksamhet, familje-

daghem och fristdende grundskola
b) Resurser till sprakstod i enskilt anordnad Ac EF

forskoleverksamhet, familjedaghem och
skolbarnsomsorg
c) Beslut om avsteg fran sextimmarsregeln vid

Handlaggare-EF

nyfott syskon
646
Anmals i samband med tertialrapport
Beslut om bidrag till enskilda anordnare av férskolor Ac EF
och skolbarnsomsorg med hég hyra
647
Anmals i samband med tertialrapport
Beslut om tillfalligt stimulansbidrag till enskilda Ac EF

anordnare av forskoleverksamhet som startar nya
platser fr.o.m. 2006
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