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Inledning

Dessa riktlinjer géller for enskilt driven forskola, allmén forskola och fritidshem,
familjedaghem och fritidsklubb (tillimpliga delar) samt for enskilt driven
forskoleklass som inte dr knuten till fristdende skola.

Stockholms stads riktlinjer utgér fran

skollagen (1985:1100)

laroplan for forskolan Lpfo 98

laroplan for det obligatoriska skolvdsendet, Lpo94

Skolverkets allmédnna rad

lag (2000:873) om registerkontroll av personal inom forskoleverksamhet, skola och
skolbarnomsorg (Observera utdokad personkrets i SFS 2008:53)

e lag (2006:67) om forbud mot diskriminering och annan krédnkande behandling av
barn och elev

Kommunfullméktiges beslut den 11 december 2007: ”Intagnings- och kvargaenderegler
for plats 1 stadens forskoleverksamhet och skolbarnsomsorg”™ géller till stora delar dven
enskilt driven verksambhet. Se vidare under avsnitt: E. Rétt till plats i
forskoleverksamhet, skolbarnsomsorg och forskoleklass.

Ovan ndmnda lagar, ldroplaner och allménna rdd kommer i detta dokument att kallas for
styrdokument. Aven forskoleplanen for Stockholms stad och foreliggande riktlinjer
kommer att kallas styrdokument. Styrdokumenten finns angivna i avsnitt H. Innehavare
av tillstand eller godkénnande kallas i detta dokument for anordnare.

For innehav av tillstdnd och godkénnande enligt skollagen krivs att anordnaren ocksé
foljer all annan tillimplig lagstiftning.

Varje anordnare skall sitta sig in 1 och f6lja de lagar och bestimmelser som géller
for verksamheten. Anordnaren ansvarar for att all personal i den egna verksamheten
har kinnedom om och foljer de bestimmelser och anvisningar som finns 1
styrdokumenten.

All verksamhet ska hallas 6ppen for tillsyn/inspektion.

Dessa riktlinjer faststilldes av utbildningsndmnden den 12 juni 2008.

Riktlinjerna finns tilldngliga pd www.stockholm.se/enskiltfristaende “forskola,
familjedaghem och skolbarnsomsorg”. Observera att forvaltningen kan gora
redaktionella fordndringar i dokumentet och fora in fordndringar med anledning av
andringar i lagstiftning m.m. eller pa grund av politiska beslut i staden.


http://www.stockholm.se/enskiltfristaende

A. Tillstdnd, godkdnnande och ritt till bidrag

For att bedriva forskola och fritidshem samt forskoleklass som inte dr knuten till
fristadende skola krévs tillstdnd enligt 2 a kapitlet skollagen respektive godkédnnande
enligt 2 b kapitlet. Tillstdnd/godkidnnande ska beviljas om verksamheten uppfyller
skollagens krav enligt 2 a kapitlet 14 § och 2 b kapitlet 7 §.

For familjedaghem och 6ppen fritidsverksamhet (i riktlinjerna kallad fritidsklubb™)
kravs inte tillstdnd enligt skollagen. Ansdkan kan goras om ratt till bidrag enligt 2 a
kapitlet 17 § sista stycket skollagen och godkdnnande kan beviljas om
verksamheten uppfyller skollagens krav enligt 2 a kapitlet 3 §.

Ett tillstand, godkdnnande eller rétt till bidrag ar kopplat till ett bolag, en férening,
en samfallighet, en stiftelse eller en enskild person och far inte overlatas.

En verksamhet med tillstdnd, godkdnnande eller ritt till bidrag ska bedrivas i
enlighet med géllande lag och styrdokument. Anordnaren ansvarar for att sd sker.

Det professionella arbetet ska utforas av anstillda i det féretag som innehar
tillstdnd/godkénnande. Tjanster som kOps av annan part ska enbart vara ett
komplement till den ordinarie verksamheten. K&p av tjdnster ska dokumenteras.

Ett tillstdnd/godkénnande forutsétter att verksamhet pagar 16pande.

Hur ans6kan gors, och vilka uppgifter och forutséttningar som kravs, framgar i
dessa riktlinjer.

Overklagande av beslut

Forvaltningens beslut angaende tillstdnd, godkénnande (forskoleklass),
foreldggande eller utbildningsndmndens beslut angiende dterkallande av tillstdnd
kan 6verklagas. Besluten foljs alltid med anvisning om hur man som anordnare gar
tillvdga for att 6verklaga.

Forvaltningens beslut om forelédggande eller Utbildningsndmndens beslut om
aterkallande av tillstind/godkénnande géller omedelbart.

Ovriga beslut och beslut gillande familjedaghem och fritidsklubbar kan inte
Overklagas till ldnsrétten.

Vid forindringar

Anordnare som Onskar flytta sin verksamhet, fordndra platsantalet eller genomfora
andra viasentliga fordndringar ska sdka nytt reviderat tillstdnd eller godkdnnande.
Detta giller dven vid flyttning av verksamhet inom en fastighet.

Byte av verksamhetschef, styrelsemedlemmar, pedagogisk ledning/ansvarig, &ndrad
inriktning och storre forédndringar 1 verksamhet och organisation, m.m., ska alltid
anmalas skriftligen till forvaltningen.

Forvaltningen rekommenderar att verksamhetsansvariga tar kontakt med
forvaltningen for information om vad som géller vid en viss fordndring/situation.

Observera att ett tillstdnd eller godkédnnande inte kan overlatas. En anordnare som
Onskar ta over en verksamhet ska ansdka om nytt tillstind/godkdnnande. Det gamla



tillstdindet/godkénnandet ska sdgas upp av den anordnare som innehar
tillstindet/godkénnandet for verksamheten.

B. Tillsyn

Staden har rétt att granska och kontrollera att anordnare, som innehar tillstand eller
godkidnnande och som mottar bidrag/ersittning, foljer gidllande lag, styrdokument och
bestimmelser. Kontroll gors om verksamhet bedrivs i enlighet med de forutsittningar
som angavs vid tillstdndsgivningen eller godkdnnandet. I tillsynen ingar dven att ta emot
och utreda anmélningar fran fordldrar eller medborgare.

Via stadens tillsyn far det allmidnna insyn 1 verksamheten. Tillsyn ska ocksé ses som ett
stod for verksamheterna.

Forvaltningens tillsyn av forskola och fritidshem regleras i 2 a kap. 15 § skollagen
dér det bl.a. framgéar att kommunen har rétt att inspektera verksamheten. Vidare
foreskrivs en rétt for kommunen att inhdmta de upplysningar och ta del av de
handlingar som behdvs for tillsynen. Tillsynen utgér frén skollagens krav pa ”god
kvalitet och sdkerhet” och de grundldggande krav som finns angivna i 2 a kap. 3 §.

Forvaltningen granskar och kontrollerar familjedaghemmen och fritidsklubbar
utifran de krav som finns angivna i 2 a kap. 3 § skollagen.

For tillsyn av forskoleklass géller 2 b kap. 8 § skollagen. Dar framgar att
kommunen har ritt att inspektera utbildningen 1 de forskoleklasser som inte bedrivs
av fristdende skolor. Kommunen har ritt att hdmta in de upplysningar och ta del av
de handlingar som behovs for tillsynen.

Vid tillsyn/inspektion granskar forvaltningen verksamhetens kvalitet, sdkerhet och
stabilitet. Bland annat kontrolleras::

e Om verksamhetens interna styrdokument, verksamhetsidé-verksamhetsplan-
utvdrdering m.m., beskriver och foljer de uppdrag som ges i skollag, ldroplaner
och allménna rad och hur denna dokumentation beskriver den faktiska
verksamheten.

e Hur verksamheten utfor det pedagogiska uppdraget och hur arbetet foljer givna
styrdokument.

e Verksamhetens personal ndr det giller utbildningsniva, sprakkunskaper,
personalomséttning m.m.

e Barngruppernas storlek och personaltéthet

e Verksamhetens lokaler nir det géller storlek, utformning, plats for olika
aktiviteter och barnsidkerhet

e Hur verksamheten tar ansvar for barn i behov av sérskilt stod
e Hur anordnaren skoter foretaget (ansvarigt foretagande)
e Hur anordnaren foljer annan tillimplig lagstiftning (ansvarigt foretagande)

Tillsyn kan genomforas bade planerat och oannonserat. Vid tillsyn har férvaltningens
personal, eller den som forvaltningen uppdrar, rétt att fa tillgang till de dokument som



efterfragas, t.ex. kopia pa arsredovisning och revisionsberittelse. Forvaltningen kan
aven kontrollera bl.a. anordnarens bokforing, anstéllningsférhdllanden samt skatte- och
avgiftsinbetalningar.

Foreliggande och dterkallande av tillstind
Férskola och fritidshem

12 akap. 16 § skollagen foreskrivs att kommunen, om det foreligger nagot
missforhallande i enskilt driven forskola eller fritidshem, ska foreldgga den som
ansvarar for verksamheten att avhjilpa missforhallandet. Om missforhallandet ar
allvarligt och kommunens foreldggande inte foljs, fir kommunen aterkalla
tillstandet.

Familjedaghem och fritidsklubb

Staden kan inte foreldgga ett familjedaghem eller en fritidsklubb att avhjélpa
eventuella missforhdllanden 1 enlighet med 2 a kap. 16 § skollagen. Foreligger
missforhéllanden pétalar forvaltningen emellertid detta skriftligen. Om lagens krav
pa omsorg och god pedagogisk verksamhet inte uppritthalls upphor rétten till
bidrag.

Forskoleklass

12 b kap. 9 § skollagen foreskrivs att kommunen ska aterkalla godkénnandet om en
utbildning som avses 1 6 § inte ldngre uppfyller kraven for godkdnnande och
bristerna inte avhjélps efter papekande for huvudmannen.

Grund for foreliiggande och aterkallande av tillstind/godkinnande

Om en forskola eller fritidshem brister nar det giller kvalitet och sékerhet kan
forvaltningen besluta om ett foreliggande. For forskoleklass géller att forvaltningen
papekar missforhallanden och att dessa ska avhjilpas. Anordnaren har da att visa att
de brister som pavisas atgirdats inom den tidsram som forvaltningen anger.

Atgirdas bristerna avskrivs forvaltningens foreliggande/papekande.

Om bristerna inte avhjilps inom den tidsram som angivits, och om bristerna &r
allvarliga, kan forvaltningen ldmna ett forslag till utbildningsndmnden om att
anordnarens tillstind/godkénnande ska aterkallas.

Ett tillstdnd/godkénnande ska dven aterkallas om anordnaren inte iaktar sina
skyldigheter enligt lagen (2000:873) om registerkontroll av personal inom
forskoleverksamhet, skola och skolbarnsomsorg. En forutsittning for dterkallande
ar dock att bristerna inte avhjilps efter pdpekande for den som ansvarar for
verksamheten.

Forvaltningens beslut om foreldggande/papekande och utbildningsnimndens beslut
om aterkallande av tillstind/godkénnande giller omedelbart och kan dverklagas hos
lansrétten.

C. Ansokan



Ansokan ska goras skriftligt pa sirskilda blanketter som kan rekvireras via
utbildningsforvaltningens hemsida.

Ansokan om tillstdnd, godkdnnande eller rétt till bidrag ska goras i god tid innan
verksamheten berdknas starta. Efter det att komplett ans6kan kommit in till
forvaltningen dr strdvan &r att utredningstiden skall vara 4 ménader.

Observera att dven andra lagar dn skollagen beaktas vid prévningen.

Beslut

Beslut om tillstand/godkénnande kan fattas forst nér ansékan ar komplett och da
forvaltningen kan bedéma ansdkan.

Barn far inte skrivas in i verksamhet innan beslut om tillstind/godkénnande har fattats.
Erséttning utgdr inte for barn i verksamhet som saknar tillstdnd/godké@nnande. Enligt 2 a
kapitlet 20 § och 2 b kapitlet 13 § skollagen kan den som utan tillstand eller
godkédnnande bedriver enskilt driven forskola, fritidshem eller forskoleklass domas till
boter. Barn 1 sddan verksamhet saknar det forsékringsskydd som finns for barn 1
verksamhet med tillstand.

Nar ett tillstdnd beviljas tar anordnaren pa sig det fulla ansvaret for verksamheten och
ska didrmed kunna pévisa att verksamheten bedrivs i enlighet med lagar och
styrdokument och for att tillhandahélla den information som staden behover for att
kunna informera medborgarna om vilka alternativ som finns

I vissa fall kan det vara nddvandigt for en anordnare att fa sin tillstdindsanskan godkind
redan innan samtliga forutsittningar for verksamheten finns fardigstillda. Ett tillstand
kan 1 dessa ligen beviljas om bl.a. vissa grundlidggande forutséttningar ar uppfyllda som
exempelvis bygglov, brandtekniska utldtanden, projekteringsunderlag och att anmélan
gjorts till miljoforvaltningen.

Den slutgiltiga beddmningen, om exempelvis det maximala antalet barn i verksamheten,
gors sé snart det r mojligt 1 samband med ett tillsynsbesok. Kan inte anordnaren visa att
verksamhet kan bedrivas inom tillstandets ramar skall tillstandet revideras.

Tillstdndsbeslutet forutsatter att anordnaren fardigstéller verksamhetens lokal och i
ovrigt uppfyller alla krav innan verksamheten startar.

D. Krav pa ansokan och for pdgiaende verksamhet

Uppgifter om anordnaren

I ans6kan ska anordnaren redovisa syfte och uppdrag i form av bolagsordning,
stiftelseurkund, foreningsstadgar eller motsvarande. Juridiska personer ska ldmna
bolags- eller organisationsbevis med uppgift om organisationsnummer, firmaadress,
firmatecknare, bokforingsér, revisor. Anordnaren ska inneha F-skattsedel och i
forekommande fall vara registrerad som arbetsgivare.

Andringar av dessa uppgifter ska alltid anmiilas till forvaltningen.

Ett tillstdnd/godkénnande forutsitter ett tidigare ansvarigt foretagande. Enligt
forarbetena har forvaltningen rétt att infor en provning av en ansékan gora en



lamplighetsprovning av anordnaren och av de personer som stir bakom det enskilda
rattssubjektet (prop. 1996/97:124 s. 146 f och 186, samt prop. 1999/2000:123, s. 24).
Detta innebdr att ockséd en anordnare kan fa ldmna utdrag ur det register som fors enligt
lagen (1998:620) om belastningsregister.

I varje enskilt fall kommer en préovning géras om ett foretag eller personer, som tidigare
inte har f6ljt gdllande lagstiftning eller bestimmelser, bor ges tillstdnd eller
godkinnande.

Skatter, avgifter och ekonomiska redovisningar

Utbetalning av ersdttning kan inte goras till anordnare som saknar F-skattsedel och i
forekommande fall saknar registrering som arbetsgivare.

Anordnaren ska uppfylla krav pa stabilitet.

Skatter och avgifter ska betalas i ritt tid. Arsredovisning och revisioner ska goras i
enlighet med gillande lagstiftning och deklarationer ska l&dmnas enligt gillande
bestammelser till skattemyndigheten.

Beskrivning och utvirdering av verksamheten

Anordnaren ska 1 sin ans6kan beskriva verksamhetens inriktning, idé och mal.
Beskrivningen ska utga frn gillande allménna rdd, ldroplaner och stadens
styrdokument. Anordnaren ska beskriva hur verksamheten arligen ska planeras.

Infor varje arbetsar ska en verksamhetsplan formuleras och dokumenteras. Planen
ska beskriva det kommande arets arbete och planen ska knyta an till nationella
styrdokument och till stadens styrdokument. Mal ska formuleras och vara
uppfoljningsbara.

En dokumenterad verksamhetsberittelse ska arligen upprittas.
Verksamhetsberittelsen ska innehélla en utvéardering dir de pedagogiska resultaten
och méluppfyllelsen ska analyseras.

Likabehandlingsplan

Anordnaren ska formulera en likabehandlingsplan i enlighet med lagen (2006:67) om
forbud mot diskriminering och annan krinkande behandling av barn och elever.

Oppethallande

Forskoleverksamhet och skolbarnsomsorg ska, enligt 2 a kap. 6, 6a, 6b §§ skollagen,
tillhandahallas i den omfattning det behdvs med hinsyn till fordldrarnas forvérvsarbete,
studier eller barnets eget behov. Enligt 2 a kap. 6a och 6b §§ skollagen ska
forskoleverksamhet i viss utstrackning ocksa tillhandahéllas barn vars forédldrar ar
arbetslosa och fordldrar som dr fordldralediga enligt fordldraledighetslagen.

Forskoleverksamheten ska kunna tillhandahéllas alla vardagar inom ramtiden 6.30-
18.30 och bade hel- och deltidsplatser ska tillhandahallas.



For skolbarnsomsorg for sexaringar géller heldagsomsorg. For skolbarn mellan 7 —
9 ar (grundskola &r 1 — 3) géller ramtiden frén skoldagens slut till 18.30 med
undantag for lov och studiedagar da heldagsomsorg ska erbjudas.

For skolbarn mellan 10-12 ar (grundskola ar 4 — 6), och som har beslutad ritt till
fritidshem, géller samma regler som for skolbarnen 7 — 9 ar. Beslut om forlangd
vistelsetid 1 fritidshem for barn mellan 10—12 &r fattas av utbildningsforvaltningen.

For fritidsklubben géller samma 6ppettider som for ett fritidshem.

Ramtiden dr den maximala &ppettid en verksamhet ska kunna erbjuda. En fordlder
kan inte kridva Oppettider utover ramtiden. Behover fordldrar omsorg pd annan tid
ska det bedomas 1 sérskild ordning — se avsnitt om barnomsorg pd obekvim
arbetstid.

En anordnare ska i sitt generella informationsmaterial ange stadens regler for
ramtiden och att barn har ritt till omsorg inom denna tid om behov finns.

Overenskommelser mellan anordnare och fordldrar om kortare dppettider fir goras
under forutséttning att alla fordldrars behov har beaktats. Verksamhetens 6ppettider
maste dock dndras om en enskild fordlder far behov av ldngre omsorgstid inom
ramtiden. Fordndras fordldrars behov av omsorgstid ska deras behov moétas
omgéende.

Forildrarnas behov maste kontinuerligt foljas upp av anordnaren.

Har en verksamhet stdngt ska fordldrar kunna erbjudas alternativ
forskoleverksamhet eller skolbarnsomsorg.

Platsantal - gruppstorlek

Anordnaren ska 1 sin ans6kan ange 6nskemal gillande det maximala platsantalet
och den gruppindelning man planerar for varje verksamhetsstille/adress. |
tillstindsbeslutet anges det for verksamheten maximalt tilldtna antalet
platser/inskrivna barn. Barnantalet i verksamheten fér inte verstiga det maximala
platsantal som anges i tillstindet oavsett om inskrivna barn &r skrivna i Stockholms
stad eller inte. Onskar en anordnare utdka barnantalet ska nytt, reviderat, tillstdnd
sokas.

En verksamhet kan organiseras pa olika sétt. I Skolverkets allménna rad beskrivs
overgripande hur en ldmplig sammanséttning och storlek av barngrupper kan definieras.
Stadens inriktning for forskolan &r att antalet barn i smébarnsgrupper (1-3 &r) inte bor
vara fler &n 14 barn per grupp och att grupperna for de dldre barnen (4-5 4r) inte bor
besta av fler én 18 barn.

Kvalitetsbeddmning av barngruppernas storlek gors utifrdn denna inriktning, antalet
barn per anstilld, personalens utbildningsnivé och lokalernas utformning.
Kvalitetsbeddmning kan ocksa goras utifrdn hur ménga andra barn och vuxna ett
barn méste relatera till i sin vardag.

Barnsikerhet

10



Varje anordnare &r ansvarig for barnens sikerhet. Dokumenterad barnsékerhetsrond
ska goras innan verksamheten startas och dérefter en géng per ar. Det ska ocksa
finnas dokumenterade rutiner nér det géller barnsdkerhet och kriser. Dessa
dokument ska ses over arligen.

Personal ska dagligen registrera barnens nérvaro och frnvaro. Barnlistor ska sparas
och listor for det senaste aret ska finnas tillgéngliga vid inspektion. Denna regel
géller inte for fritidsklubbar.

Alla barn som &r inskrivna 1 stadens registersystem (Bosko) omfattas av stadens
barnolycksfallsforsdkring. Barn 1 fritidsklubb &r inskrivna i stadens system via
grundskolan.

Tillbud och olyckor av allvarligare slag ska dokumenteras och vardnadshavare ska
omgéende informeras. Observera att vissa olyckor ska anmalas till
forsakringsbolag.

All personal ska vara vil insatt i vad som géller ansvaret for barnens sikerhet.

Personal

I all verksamhet ska det finnas personal med sadan utbildning eller erfarenhet att
barnens behov av omsorg och god pedagogisk verksamhet kan tillgodoses.

For forskola, fritidshem, fritidsklubb och forskoleklass giller att den pedagogiska
ledningen/ansvariga pa varje enskilt verksamhetsstille ska vara hogskoleutbildad
pedagog med inriktning pa de aldrar som verksamheten vénder sig till.

For varje grupp/avdelning bor det minst finnas en personal med pedagogisk
hogskoleutbildning med inriktning pa de aldrar som verksamheten vinder sig till.

For familjedaghem géller att dagbarnvardare och personal ska ha grundlédggande
utbildning nér det géller barnkunskap och pedagogik och/eller erfarenhet av arbete 1
barngrupp (forskola/fritidshem).

Personal med utlédndsk utbildning ska ha sin examen validerad for att den ska kunna
beddmas.

Personal som behérskar det svenska spréket ska finnas i tillricklig omfattning pa
varje avdelning fOr att garantera att barnen far egen sprakutveckling i svenska.

I ans6kan om tillstdnd/godkinnande ska planerad personalorganisation, personalens
utbildningsnivé och fordelning anges. Utbildningsniva ska alltid beskrivas utifran
examens- eller utbildningsbevis.

I redovisningar till forvaltningen ska personalens utbildningsniva anges enligt
foljande:

e Begreppet "pedagog” ska motsvaras av hogskoleutbildad/examinerad personal.
e Utbildningsniva enligt examen.

e Eventuell tilldggsutbildning.

Uppnés inte den utbildningsniva som anordnaren angivit i sin ansdkan om tillstand
ska detta anmdlas till forvaltningen.

Infor anstillning av personal ska alltid registerutdrag ur belastningsregistret krdvas
in. Observera att det frdn och med den 1 april 2008 har inforts vissa dndringar i
lagen om registerkontroll av personal inom forskoleverksamhet, skola och

11



skolbarnsomsorg, som innebdr att registerkontroll numera ska goras i fler fall 4n
tidigare.

Syftet med denna lagstiftning &r att 6ka skyddet for barn mot att personer som
domts for vissa brott anstélls i férskoleverksamhet, skola och skolbarnsomsorg.

12§, andra stycket, lagen (2000:873) om registerkontroll av personal inom
forskoleverksamhet, skola och skolbarnsomsorg foreskrivs att den som inte har
lamnat ett registerutdrag ur belastningsregistret inte fir anstillas. Ett tillstdnd eller
godkinnande skall aterkallas om skyldigheten enligt denna lag inte iakttas och
bristerna inte avhjdlps efter pdpekande for den som ansvarar for verksamheten (2 a
kap. 16 § tredje stycket och 2 b kap. 9 § andra stycket skollagen).

Specialregler for personal

Den som ér eller har varit verksam inom enskilt driven verksamhet omfattas av
tystnadsplikt enligt 2 a kap. 18 § alternativt 2 b kap. 11 § skollagen.

Verksamma inom enskilt driven verksamhet har skyldighet att genast anmaila till
socialndmnden om man inom sin verksamhet far kinnedom om nagot som kan
innebdra att socialndmnden behdver ingripa till ett barns skydd (14 kap. 1 §
socialtjénstlagen).

Personalen ska vara vil insatta i gdllande styrdokument (egna, nationella och
stadens).

Dessa specialregler och krav giller ocksa for frivilliga som utan erséttning utfor
sysslor 1 verksamheten. Detta géller exempelvis for fordldrar som stéddar, lagar mat
eller deltar i barngruppernas aktiviteter.

Lokaler

Lokalerna ska vara &ndamalsenliga vilket innebar att de ska ge mojlighet till en
pedagogisk verksambhet i linje med styrdokumentens krav. Lokalerna ska ge
mojlighet till skapande i bild och form, bygg/konstruktion, rollek, rorelse, fri lek,
vila och avkoppling. Varje verksamhet ska ha lokaler som &r anpassade till
barnantalet oavsett om aktiviteter ofta forldggs utanfor lokalerna.

Lokalerna ska ha en hog grad av tillginglighet och sdkerhet och erbjuda varje
enskilt barn en rimlig yta. Rum déar barn vistas ska ha god ventilation och ett
naturligt ljus.

AnsoOkan om tillstand ska innehélla:

e Bygglov for denna typ av verksamhet

e Skalenliga ritningar som visar hur lokalerna ska disponeras. Ar verksamheten
forlagd 1 skola eller pa annat vis samutnyttjar lokaler med annan verksamhet ska
helheten redovisas.

e Anmilan till miljéforvaltningen av lokal och livsmedelshantering.

e Ett utlatande fran en fristiende brandkonsult som visar hur brandskyddet ar ordnat.

Lokalerna bedoms utifran skollagens krav pa andamalsenlighet men kan inte godkidnnas
om det finns brister i forhallande till annan lagstiftning. Arbetsmiljdansvaret och
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ansvaret for barnens sékerhet vilar pé anordnaren. Forvaltningen kommer att inspektera
lokalerna innan beslut om tillstdnd kan fattas.

Uteverksamhet

I ansdkan ska beskrivas verksamhetens planering for uteverksamhet. Finns egen
gérd ska den kontrolleras och besiktigas av anordnaren utifran barnsikerhet och
barnens behov.

Samverkan med viardnadshavare

All verksamhet ska std 6ppen for vardnadshavare i den meningen att dessa ska
kunna besoka verksamheten, sitta sig in 1 verksamhetens arbete och syfte och
kunna 1dmna sina synpunkter. Vardnadshavare ska informeras om planering och om
vad som hinder under barnets vistelse 1 verksamheten. Vardnadshavare ska
informeras omgéende vid viktiga hindelser.

Foréldrar som inte har vardnad om barnet ska sa langt det 4r mojligt involveras i
samma man som vardnadshavaren.

Anordnaren ska informera fordldrar om:
e De styrdokument som géller for verksamheten,
e Stadens riktlinjer. Bland annat:
o stadens ramtider for 6ppethdllande,
o avgifter,
o Dbarnsikerhet,
e Stadens intagnings- och kvargienderegler (antagna av kommunfullmiktige den
11 december 2007. Dnr 321-1751/2007),
e Verksamhetens innehall och egna rutiner.

Forildraavgifter

Kommunfullmiktige beslutar om avgifter. Den sa kallade max-taxan géller for
enskilt driven forskoleverksamhet och fritidshemmen. For fritidsklubb géller
sdrskilda regler, se vidare under rubriken “’Fritidsklubb”.

Anordnare ska folja skollagen 2 a kapitel 9 och 10 §§.
For enbart allmén forskola eller forskoleklass far ingen avgift tas ut.

Anordnaren far inte stdlla ndgra ekonomiska krav utdver avgiften. Det innebér att
administrations- eller foreningsavgifter eller liknande inte far tas ut.

E. Ratt till plats 1 forskoleverksamhet,

skolbarnsomsorg och forskoleklass
Allmént
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Varje kommun svarar for att barn som ar bosatta i Sverige och som stadigvarande
vistas 1 kommunen erbjuds forskoleverksamhet och skolbarnsomsorg (2 a kap. 6, 6
a och 6 b §§ skollagen). Barn som stadigvarande vistas i kommunen ska anvisas
plats 1 forskoleklassen fran och med hostterminen det &r da barnet fyller sex ar till
dess att barnet skall borja fullgora sin skolplikt. Barn far tas emot i forskoleklass
fore hostterminen det ar da barnet fyller sex ar. (2 b kap. 2 § skollagen).

Kommunfullmiktiges beslut den 11 december 2007: ”Intagnings- och kvargaenderegler
for plats 1 stadens forskoleverksamhet ™ géller till stora delar dven enskilt driven
verksamhet.

For enskilt driven verksamhet som dr med 1 det gemensamma kosystemet
(forskoleverksamhet) géller alla punkter 1 kommunfullméktiges beslut forutom
punkterna 11.1 och 11.2, 12.1, 12.2, 12.3 och 12.5.

For enskilt driven verksamhet som inte dr med i1 det gemensamma kosystemet géller
foljande av kommunfullmiktigas beslut: 1. Forskoleverksamhet och skolbarnsomsorg,
definitioner, 2. Ritt till plats, 5.1 Forutsittning att erhalla plats, 6. Néarvarotid for
forskolebarn med nyfott syskon, 7. Omsorg pa obekvam arbetstid (Observera att
utredning och beslut gors av utbildningsforvaltningen), 9. Invédnjning, 10. Nyttjande av
plats, 13. Allmén forskola, 14. Forskoleklass.

Fritidshem for barn mellan 10-12 ar

Vissa barn kan ha ritt till skolbarnsomsorg i form av fritidshem dven nér de ér
mellan 10 — 12 ar (2 a kap. 9 § skollagen). Beslut gillande barn 1 enskilt driven
verksamhet fattas av utbildningsforvaltningen. Ett beslut kan inte fattas retroaktivt.

Fritidsklubb

Fritidsklubbar finns for barn mellan 10-12 ar. Se vidare under rubriken: ”’G. Vissa
sdrskilda forutsittningar”.

Forskoleklass

Staden ska erbjuda barn som stadigvarande vistas 1 Stockholm plats 1 forskoleklass
frén och med hostterminen det ar d& de fyller sex ar. Barn far tas emot i
forskoleklass fore hostterminen det &r barnet fyller sex ar (2 b kap. 2 § skollagen).

Vérdnadshavare har mojlighet att begéra att ett barn inte ska borja i forskoleklass
och att barnet i stéllet ska vara kvar i forskolan som sexaring. Ett barn som ar
kvargiende pa detta sitt i forskolan har ingen sjdlvklar ritt till att gé 1 forskoleklass
som sjudring. Onskar vardnadshavare att barnet ska fi uppskjuten skolstart ska det
beslutas av den som ansvarar for skolpliktsbevakningen vilket oftast 4r hemskolans
rektor.

Kosystem, inskrivning och uppséigning av barn
En enskilt driven forskola kan vélja att vara med i stadens gemensamma kdsystem.

En enskilt driven verksamhet, som inte r med i stadens gemensamma kosystem,
ska ha egna dokumenterade koregler. Koreglerna ska ange att forskolan ar 6ppen
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for alla barn som har rétt till forskoleplats. Koreglerna far inte diskriminera
enskilda barn eller grupper av barn.

Se nedan om vilka mdjligheter som finns for avsteg fran lagens generella
Oppenhetskrav.

En verksamhet far inte krdva nagon form av koavgift av foraldrar.

Overenskommelse om att ett barn ska borja i en verksamhet ska alltid goras
skriftligt mellan anordnare och vardnadshavare. Pa denna 6verenskommelse ska
datum anges da barnet faktiskt pdborjar sin vistelse 1 verksamheten.
Overenskommelsen skickas i original till forvaltningen innan barnet bérjar i
verksamheten.

En vardnadshavare ska sédga upp platsen skriftligt och 1 uppsdgningen ange barnets
sista ndrvarodag. Uppsédgningen ska skrivas under av anordnaren och skickas in till
forvaltningen i original. Uppségningstiden dr en ménad.

En anordnare kan enbart sdga upp ett barns plats med hdnvisning till tvd eller flera
obetalda fordldraavgifter eller om anordnaren avslutar sin verksamhet.
Uppségningstiden dr en ménad.

En anordnare ska omgédende sdga upp en plats som inte utnyttjas och anméla det till
forvaltningen. Observera stadens regler for uppsigning av plats vid
ledigheter/franvaro. Erséttning ska inte utga for plats som inte utnyttjas.
Anordnaren ska skicka beslutet till férvaltningen och en kopia till vardnadshavaren.

Stadens gemensamma kosystem

Kommunfullméktige beslutade den 11 december 2007 om reviderade “Intagnings-
och kvargédenderegler for plats i stadens forskoleverksamhet och skolbarnsomsorg”.
Beslutet innebir, forutom bestdmmelser om rétt till plats, intagnings- och
uppsédgningsregler med mera, en mojlighet for enskilt driven forskoleverksamhet att
ansluta sig till stadens gemensamma kosystem.

Arendet, som 14g till grund for beslutet, kan lisas pd www.stockholm.se ”Beslut
och protokoll i Insyn”, ”"Kommunfullmidktige”, Tidigare sammantréden”, ”2007-
12-11 § 27”.

Enskilt drivna forskolor eller familjedaghem som 6nskar att ingé i det gemensamma
kosystemet kan ta kontakt med utbildningsforvaltningen eller den
stadsdelsforvaltning dir verksamheten &r beldagen.

Avsteg fran lagens oppenhetskrav

All verksamhet ska vara 6ppen for alla barn som ir beréttigade till plats och inget
barn far diskrimineras. Skollagen ger dock mojlighet for avsteg fran
Oppenhetskravet i1 forskoleverksamhet och skolbarnsomsorg nir det géller foljande
tva situationer.

En anordnare kan gora avsteg frdn 6ppenhetskravet néir det giller mottagandet av
ett sarskilt barn, ddr mottagandet av barnet skulle innebdra betydande
organisatoriska eller ekonomiska svérigheter for verksamheten (2 a kap. 17 §
skollagen). Innan avsteg kan goras ska drendet diskuteras med forvaltningen.
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Ett avsteg ska alltid dokumenteras av anordnaren och kopia pa detta ldmnas till
forvaltningen.

Utbildningsforvaltningen kan dven medge undantag fran 6ppenhetskravet med
anledning av verksamhetens sirskilda karaktir (samma paragraf). Anordnaren ska i
dessa fall ansokan om ett generellt avsteg fran 6ppenhetskravet samt motivera pa
vilket sétt verksamhetens karaktir forutsétter ett saidant avsteg. Avsteg kan 1 vissa
fall t.ex. beviljas for foretag som ordnar forskola for sin personal och for
fordldrakooperativ som i sin organisation forutsatter att fordldrar deltar aktivt med
insatser 1 form av exempelvis stidning, matlagning och jourarbete 1 barngrupp.

F. Villkor for ersittning
Allmint

Erséttning utgdr endast for inskrivna barn som stadigvarande vistas i Stockholms
stad.

Utbetalning av ersittning kan enbart géras om anordnaren innehar
tillstdnd/godkédnnande och om inldmnade underlag ar korrekta. Utbetalning av
ersittning kan inte goras ndr en anordnare saknar F-skattsedel och i1 forekommande
fall saknar registrering som arbetsgivare.

Anordnaren dr ansvarig for att de uppgifter som ldmnas till forvaltningen som
underlag for ersittning ar rattvisande. Information och underlag ska f6lja stadens
riktlinjer och de tidsramar som forvaltningen faststiller.

Ritt till ersittning

Ersittning for forskola, familjedaghem, fritidshem och forskoleklass utgér for varje
inskrivet barn. Barnet ska vara stadigvarande vistas i Stockholm och vara registrerat
1 stadens registersystem (Bosko). Erséttningen utbetalas kvartalsvis i forskott.
Utbetalningen grundar sig pa anordnarens underlag for inskrivningsldget den sista i
varje manad. Justering av utbetald ersdttning gors 1 efterskott vid ndstkommande
kvartal. Erséttningen betalas ut under tiden den 1 — 15 i manaderna januari, april,
juli och oktober.

Fordandringar som paverkar erséittningen maste anmélas av anordnaren omgéende.
Ersdttningen minskas om en verksamhet har stingt mer &n totalt sex veckor per ar.

For fritidsklubb giller sérskilda erséttningsregler, se vidare under rubriken: ”G.
Vissa sérskilda forutsittningar”.

Ersittningens storlek beslutas av kommunfullméktige varje ar.

Ersittningsrutiner i siarskilda fall

Ersdttning kan utbetalas manadsvis nar forvaltningen beslutat om foreldggande
och/eller nér utbildningsforvaltningen beslutat att terkalla en anordnares tillstand.
Manadsutbetalning av erséttning pagar under forvaltningens utredningstid av ett
foreldggande eller till dess utbildningsndmndens beslut vunnit laga kraft.
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I samband med en konkurs utbetalas eventuell erséttning till konkursforvaltare
enbart for de dagar di konkursforvaltaren har bedrivit verksamheten. For att
ersittning ska kunna utbetalas maste konkursforvaltaren ha ansokt om att tillfalligt
fa bedriva verksamheten.

Sarskild ersittning
Barn i behov av sdrskilt stod

Barn som av fysiska, psykiska eller andra skél behdver sdrskilt stod 1 sin utveckling
skall, enligt 2 a kap. 3 § skollagen, ges den omsorg som deras speciella behov
kraver. For elever 1 forskoleklass géller att sdrskilt stod ska ges till barn som
behover det (2 b kapitlet, 1 § skollagen).

En verksamhets erséttning kan kompletteras med extra bidrag till verksamhetsstod
efter sdrskild provning. Ansokan kan goras efter godkdnnande av barnets
vardnadshavare. Ansokningsblankett kan hamtas pa utbildningsforvaltningens
hemsida.

Barnomsorg pa obekvim arbetstid

Beslut om barnomsorg pa obekvam arbetstid fattas efter sédrskild provning i varje
enskilt fall av utbildningsforvaltningen. En forutséttning &r att behovet barnomsorg
inte kan tillgodoses pa annat sétt och att behovet dr regelbundet och kontinuerligt.
Mojlighet att fordndra arbetstider ska alltid provas och forhallandena ska styrkas
skriftligt av arbetsgivare. Mer information kan ges av handlaggare pa forvaltningen.

Ovrig ersiittning
En anordnare kan ansdka om avgiftskompensation.

For 2008 har anordnare som startar ny verksamhet eller utdkar sin verksamhet med
minst 10 forskoleplatser for stockholmsbarn mdjlighet att ansoka om ett speciellt
stimulansbidrag.

Ekonomiskt stdd till lokalkostnader kan utga till de anordnare som hos privata
hyresvérdar har en hyra som Overstiger ett visst hyrestak.

Handldggare pa forvaltningen kan ldmna information om dessa ersdttningar.

G. Vissa sirskilda forutsattningar

Allméan forskola

Allmén forskola omfattar barn fran och med hostterminen det ar de fyller fyra ar.
Allmin forskola kan bedrivas inom ramen for den ordinarie férskolan men kan
ocksa vara organiserad som en separat verksamhet i egna lokaler. Verksamheten
bedrivs tre timmar per dag, fem dagar i veckan under samma period som skolans
terminer. Anordnare, som har tillstdnd att bedriva forskola, har skyldighet att inom
ramen fOr sin verksamhet tillhandahélla allmén forskola for de barn som &r
inskrivna 1 forskolan. For allmén forskola utgar ingen fordldraavgift.
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Familjedaghem

Ett familjedaghem ska ses som ett alternativ till forskolan. Verksamheten
kinnetecknas av att en dagbarnvardare arbetar 1 det egna hemmet med en liten
barngrupp. Bostaden ska vara anpassad for arbete med barn och dndamaélsenliga i
enlighet med familjedaghemmets uppdrag. Den ska vara barnséker, rokfri och ha
goda hygieniska forhallanden. Bostaden ska erbjuda en balans mellan aktivitet och
vila. Finns begrénsningar i nyttjandet av bostaden maste det framgé av ansdkan.
Bostaden ska godkénnas av férvaltningen.

Ett familjedaghem bor inte ha fler 4n fem barn inskrivna.

Familjedaghemmets uppgifter och de krav som stélls pd verksamheten formuleras 1
2 a kapitel 3 § skollagen. Lagens krav fortydligas i Skolverkets allménna rad for
familjedaghem. Laroplan for forskolan, liksom Forskoleplan for Stockholms Stad,
ska vara vigledande.

For familjedaghem géller att dagbarnvardare ska ha grundlaggande utbildning nir
det géller barnkunskap och pedagogik och @ven erfarenhet av arbete med barn.

Anvinder familjedaghemmet en kompletterande lokal ansvarar familjedaghemmet
att denna &r barnsédker och att den uppfyller andra myndigheters bestimmelser.

I 6vrigt géller de riktlinjer som anges i detta dokument.

Flerfamiljsystem

Tvé eller tre familjer kan genom exempelvis en ekonomisk forening eller
handelsbolag bilda ett ’flerfamiljsystem”. Foretaget anstéller en
barnskotare/pedagog som tar hand om “’foretagets barn”. Verksamheten utfors 1
familjernas bostad och bostaden som ska anvéindas ska uppfylla samma krav som
géller for familjedaghem och ska godkénnas av forvaltningen. For verksamheten
géller samma krav som for ett familjedaghem.

Foretaget ska vara registrerad for F-skatt och som arbetsgivare.

I ovrigt géller de riktlinjer som anges i detta dokument.

Fritidsklubb

Forutséttningarna for fritidsklubb regleras 1 sédrskilda riktlinjer som kan rekvireras pa
www.stockholm.se/enskiltfristaende “forskola, familjedaghem och skolbarnsomsorg”
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H. Styrdokument

Styrdokument kan hamtas pd www.skolverket.se

Lagar

Skollagen (1985:1100).

Lag (2000:873) om registerkontroll av personal inom forskoleverksamhet, skola
och skolbarnomsorg (med tilligg 2008:53).

Lag (2006:67) om forbud mot diskriminering och annan krinkande behandling av

barn och elever.
Socialtjéinstlagen (2001:453).

Férordning

Laroplan for forskolan Lpfo 98.
Liroplan for det obligatoriska skolviisendet, forskoleklassen och fritidshemmet.

Lpo 94, anpassad 1998.

Skolverkets allmdnna rad

Allménna rad finns for forskolan, familjedaghem, fritidshem, 6ppen
fritidsverksamhet och likabehandling.
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