Bilaga 2: 2 § 95

KONTANTHANTERING INOM BARN- OCH UTBILDNING
2008

Tyreso skola

Skolan bedriver caféverksamhet, for arskurs 6-9, mandagar till fredagar mellan klockan 8.00-
10.30. Man siljer smorgéasar, dricka och frukt till eleverna.

Kontroll av kontanta medel

—_—

Omsittningen ar i snitt 500 kr per dag.

2. Caféets forsdljning noteras i en kassabok dagligen. Pengarna réknas av cafevird och
laggs 11in 1 ett kassaskép for forvaring.

3. Intdkterna redovisas vidare till Swedbank fornirvarande tva gédnger per termin. Innan
bankinséttning rdknas kassan av en person som dessutom fyller i en sammanstillning
”Redovisning av intikter” som skickas in till ekonomikontorets kassa. Konteringen &r
ansvar 423, konto 30111, verksamhet 4312, aktivitet 441 och objekt 415.

4. Den moms som redovisas ar 25 %.

Bestallning av varor

Cafévirden bestiller varor varje vecka fran bl a foljande leverantorer (Arla, Centrala
Partihallarna och Servera). Fakturorna administreras av skoladministratoren.

Fdljande konstaterades:

Rutiner for kontanthantering maste snabbas upp och kontanter bor redovisas till bank en géng
per vecka.
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