Bilaga 2.1 § 95

KONTANTHANTERING INOM BARN- OCH UTBILDNING
2008

Kumla skola

Skolan bedriver caféverksamhet méndagar och onsdagar mellan klockan 8.00-13.00 dessutom
tis- ons- och fredag mellan klockan 8.00-14.00. Man séljer smorgésar, dricka, frukt och
nyttogodis.

Kontroll av kontanta medel

—_—

Omsiéttningen &r 1 snitt 600 kr per dag.

2. Caféets forsdljning stdmplas i en kassaapparat och stims av dagligen. Pengarna riknas
av cafevird och laggs 1 in 1 ett kassaskdp. Kvittot fran dagens forsdljning sétts in i en
parm.

3. Intdkterna redovisas vidare till Swedbank forndrvarande en géng i mdnaden men man
planerar att framover gora insdttningen var fjortonde dag. Innan bankinséttning raknas
kassan av 2 personer dessutom ifylls en sammanstéllning "Redovisning av intékter”
som skickas in till ekonomikontorets kassa. Konteringen ar ansvar 452, konto 30111,
verksamhet 431, aktivitet 441 och objekt 415.

4. Den moms som redovisas dr 25 %.

Kontroll av dagskassan (13 nov) gjordes och kassan visade en differens pa 20 kr.

Enligt cafévirden forklarades avvikelsen med att det var felslag pa kassaapparaten.

e

Bestallning av varor

Cafévirden bestiller varor fran tre leverantorer (Nyttogodis AB, Nyndsbageriet och Servera).
Fakturorna administreras av skoladministratoren.

Fdljande konstaterades:

Rutiner for kontanthantering maste snabbas upp och kontanter bor redovisas till bank en géng
per vecka. Det var bra ordning pé verifikationer och rutiner.
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