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Sammanstilld rapport for intern kontroll (ekonomi) inom barn- och
utbildningsforvaltningen 2007

Barn- och utbildningsnimnden beslutade i februari 2007 om plan for granskning av intern
kontroll for 2007. Forvaltningen har dérefter genomfort granskningen enligt den foreslagna
planen (se bilaga). Granskningsrapporterna sammanfattas nedan.

Fakturakontroll
1.1 Kontroll av faktura, underlag, bestillarkoder, attester
1.1.1 Granskning

P& fakturan ska framga betalningsvillkor (30 dagar), registreringsnummer och annan
nddvindig information. Fakturan ska ge tydlig information om vad som avses, bestillare (via
bestillarkod) och leveransmottagare. Om fakturan ar ofullstdndig ska kompletterande
information finnas tillgdnglig i noteringsfdltet. Vid representation (alt personalsocialt) ska
deltagare och syfte framgd. Kontroll har gjorts via stickprov av ett 20-tal fakturor 1
kommunens system for information och fakturahantering IoF.

1.1.2 Iakttagelser

Generellt kan anmérkas pa att fakturorna inte alltid ger tillrdcklig information om vad
fakturan avser. Ofta saknas upplysande information i noteringsfalt alternativ i bilagor. Denna
iakttagelse har d&ven noterats 1 tidigare internkontroller. Bestéllarkoder saknas pa ménga
fakturor vilket leder till att fakturan inte kommer till rétt adress.

Helhetsintrycket dr i stort god ordning.

1.1.3 Atgirder

Att leverantorsfakturorna i flera fall saknar bestillarkod medfor extraarbete for forvaltningen
eftersom manga fakturor (ca 50/veckan) samlas pa ett forvaltningsgemensamt konto for vidare
bearbetning. Fr o m 2008 tar kommunen 6ver ansvaret for inkommande leverantdrsfakturor,
scanning etc. (Tjéinsten har tidigare varit upphandlad av Recall i Ostersund.)

Att kommunen dvertar scanning och ankomstregistrering kan eventuellt minska antalet
fakturor som hamnar fel. Dessutom ska verksamheten uppmanas att alltid ange bestéllarkod
och faktureringsadress vid bestéllning av varor och tjinster. Det dr ocksa viktigt att podngtera
for leverantdren att bestillarkod alltid ska anges pa fakturan.

Kontakthantering
1.1 Kontroll av handkassor
1.2.1 Granskning

Kontroll av handkassor och vriga kontanta medel som finns i verksamheten. Pa grund av
tidsbrist har endast tvé enheter granskats, en skola och en fritidsgérd.



1.2.2 Iakttagelser
Helhetsintrycket dr 1 stort god ordning. Intékter och utgifter kan f6ljas pé olika konton. Se
bilagor.

1.2.3 Atgirder
Handkasseinnehavarna uppmanas att banka oftare for att undvika att férvara kontanta medel 1
kassaskap o dyl.

Regler for forskoleverksamheten

1.1 Kontroll av barn nirvarotider enligt 6verenskommet schema

1.2.3 Granskning

Kontroll av att barnens nirvarotider pa forskolan overensstimmer med kontrakterad tid.
Barnens nérvaro ligger som grund for den erséttning som betalas ut till férskolan och den
avgift fordldrarna betalar via maxtaxan. Granskningen har skett genom stickprov via samtal
med ansvarig forskolerektor och vardnadshavare.

1.2.4 Iakttagelser
Helhetsintrycket dr att barnens narvarotider dverensstimmer med dverenskommet schema. Se
bilagor.

1.2.3 Atgirder
Ingen étgird.



