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Forslag till beslut

Aldrenimnden beslutar féljande.
Forvaltningens forslag till internkontrollplan for 2007 godkénns.

Gunnel Rohlin
Direktor

Sammanfattning

Enligt stadens Regler for ekonomisk forvaltning ansvarar varje ndmnd for att ett system
for intern kontroll upprittas med dvergripande riktlinjer, regler och anvisningar. Syftet
med intern kontroll dr att sdkra en effektiv forvaltning och undga allvarliga fel och brister.

Néamnden ska érligen faststilla en plan for den interna kontrollen for att f6lja upp att det
interna kontrollsystemet fungerar tillfredstillande inom ndmndens verksamhetsomréaden.
Resultatet av genomford internkontroll under &ret kommer att rapporteras till
dldrendmnden i samband med verksamhetsberittelsen for 2007. Eventuella oegentligheter
kommer att omgéende rapporteras till nimnden och revisionskontoret.

Arendets beredning

Arendet har beretts av staben. De fackliga organisationerna har fatt information enligt
MBL § 19 den 22 mars 2007.
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I stadens regler och anvisningar for ekonomisk forvaltning definieras vad som avses med
intern kontroll. Foljande beskrivning dr hdmtad fran dessa bestimmelser.

Intern kontroll &r ett vitt begrepp och omfattar alla atgérder och rutiner som syftar till att
gora stadens organisation och verksamhet effektiv och séker. En fungerande intern
kontroll minimerar riskerna for fel och misstag, gor att lagar och regler foljs och ger ett
effektivt nyttjande av stadens resurser.

Varje nimnd ansvarar for den interna kontrollen i syfte att férebygga forluster och
sakerstilla:

e cfterlevnaden av for staden gillande beslut, for verksamheten gillande lagar, avtal

och andra regler,

o ctt effektivt och &ndamalsenligt anskaffande och anvdndande av resurser,

e stadens tillgdngar

e en tillforlitlig och &ndamalsenlig redovisning och uppfoljning,

e cfterlevande av sdkerheten i IT-systemen och rutiner.

Forvaltningschefen ska se till att sddana kontrollanordningar som avses i foregaende
stycke inrdttas. Revisionskontoret har till uppgift att granska den interna kontrollen pa
forvaltningarna och bedéma om den ar tillfredsstéllande. Stadens revisorer kan ge rad och
stdd men det &r forvaltningarna som sjélva svarar for den interna kontrollen och som
ocksa ska utfora den.

Den interna kontrollen kan delas upp i administrativ kontroll, redovisningskontroll och
formodgenhetsskyddande kontroll.

En god administrativ kontroll innebér bland annat:

e att fordelningen av ansvar och befogenheter ar tydlig

e att personalen kénner till och foljer de lagar och regler som berdr deras respektive
arbetsomrade

e att ndimndens instruktion for attest och utanordning fo6ljs

e att administrativa rutiner finns dokumenterade i handbocker och att personalen
informeras om fordndringar och nyheter via t ex informationsblad

e att drenden diariefors enligt plan samt forvaras och arkiveras i enlighet med
géllande bestaimmelser

e att rakenskapsmaterial forvaras och arkiveras i enlighet med géllande
bestdmmelser.

Varje forvaltning utformar sina kontrollrutiner utifrén den egna organisationen och
verksamheten.

Redovisningskontrollen utgar fran ett vil fungerande redovisningssystem och en vél
fungerande uppfoljning. Varje forvaltning utformar sina kontroller och sékerhetsrutiner
som dr anpassade till den egna verksamheten.
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En bra redovisningskontroll betyder bland annat:
¢ regelbundna kontroller av att alla ekonomiska héndelser bokfors kronologiskt
och systematiskt

e regelbundna kontroller av att verifikationer finns till alla bokforingsposter

e att avstimningar gors regelbundet och att fellistor f6ljs upp och atgardas

e att de ekonomiska rapporterna ger bra underlag for nimnden att f6lja upp
verksamheten och lamna korrekt underlag till uppfoljningar och ddrmed mojlighet
att fatta riktiga beslut

e att redovisningssystemet m m dokumenteras i handbocker eller pa annat sétt.

Med formogenhetsskyddande kontroll menas att man héller ordning och reda pa stadens
anldggningstillgdngar och inventarier. For detta krivs att anldggningsregister och
inventarieforteckning finns. Anlédggningstillgdngarna och inventarierna ska forvaltas pa
bista sitt och inventeras regelbundet.

Foérvaltningens férslag

Arligen ska nimnden f&lja upp att verksamhetens interna kontroll fungerar genom att
uppritta en arlig plan for granskning av den interna kontrollen — Internkontrollplanen.
Planen innefattar omraden eller rutiner som ska granskas sirskilt under aret.
Internkontrollplanen &r en métare pa om den interna kontrollen fungerar. Normalt grundar
sig vad som ska prioriteras i kontrollplanen pa erfarenheter fran tidigare ars kontroller,
nya uppdrag och direktiv, fordndringar i organisationen och andra faktorer som bedéms
relevanta. Med beaktande av att forvaltningen &r ny har inte forvaltningen historiska
erfarenheter.

Av forvaltningens risk- och vésentlighetsanalys framgar en total inventering av olika
omréden. En stor del av dessa omraden ar verksamheter forvaltningen koper av
socialtjanstforvaltningen som t.ex. 16ne- och ekonomihantering. De tjanster
dldreforvaltningen koper av socialtjdnstforvaltningen ingér i socialtjénstforvaltningens
egenkontroll.

Den verksamhet dldreforvaltningen sjédlv ansvarar for har forvaltningen ansvaret for
internkontrollen. Av bilaga framgér vilka omradden som sérskilt ska granskas under aret.

Resultatet av genomford internkontroll under &ret kommer att rapporteras till
dldrendmnden i samband med verksamhetsberittelsen for 2007. Eventuella oegentligheter
kommer att omgaende rapporteras till nimnden och revisionskontoret.
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Bilagor
Risk- och visentlighetsanalys
Plan for internkontroll av dldreférvaltningen 2007



