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Plan for internkontroll av dldreforvaltningen 2007

Staben kommer att folja upp den interna kontrollen inom ett antal omrdden. Denna
uppfoljning kommer att koncentrera sig pa genomgang av rutiner som syftar till att
minimera riskerna for missvisande rakenskaper, ekonomiska forluster eller forsdmrat
fortroende for organisationen.

I foljande avsnitt redovisas vilka kontrollmoment som valts ut och kort motivering till
urvalet.

Forskottskassor

Forskottskassor ska anvéndas restriktivt och bara nér betalning mot faktura inte fungerar
som betalningssitt. Rutinerna kring hanteringen av forskottskassor maste foljas for att
minimera risker for stolder och forskingring. Det innebér att forvaring ska ske pé ett
tillfredstéllande sétt. Vidare ska underforskottskassan hanteras av en person som har ett
personligt ansvar for kassan. Risk for brister i hanteringen okar da fler personer ar
inblandade.

Fakturor

I granskningen av fakturahantering ingar flera kontrollmoment. I likhet med
loneutbetalningar ror det sig om stora belopp for forvaltningen. Det ar vésentligt att
fakturor betalas i ti ritt tid och att leverantorer anlitats som ar upphandlade av staden.
Vidare ar det viktigt att kontrollera att resurserna anvénds i1 dverensstimmelse med fattade
beslut.

Kontokort

De senaste dren har restriktioner inforts vad géiller bruk av kontokort t.ex. kan kontanter
inte ldngre tas ut. Det &r viktigt att granska att faststéllda beloppsgrénser foljs. Kontokort
ar liksom forskottskassa endast ett alternativ till fakturabetalning. Det finns risk for
otillborligt utnyttjande om korten kommer i orétta hénder.

Attestrutiner
Det ar viktigt att ritt person attesterat och att attestant, preliminér utanordnare och slutlig
utanordnare &r olika personer.

Inventarieforteckningar

Skyddet av tillgdngar innebir bl.a. att det i verksamheten ska finnas en aktuell
inventarieforteckning. Syftet med den &r dels att effektivt utnyttja befintliga resurser och
planera nyanskaffningar dels att forebygga och upptécka forluster.
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