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ENSKEDE-ARSTA-VANTORS ARKIVBESKRIVNING

STADSDELSFORVALTNING

ARKIVBESKRIVNING

Enligt Stockholms stads arkivregler ska stadsdelsforvaltningen uppritta en
arkivbeskrivning som ger en samlad 6verblick dver arkivet och arkivbildningen
och underléttar anvéndningen av arkivet (7 kap. 1 § KFS 2007:26). Enligt
stadsdelsforvaltningens arkivinstruktion &r det arkivansvarig som ansvarar for att
uppratta och arligen uppdatera arkivbeskrivningen.

Arkivbeskrivningen uppfyller ocksa kraven i 4 kap. 2 § offentlighets- och
sekretesslag om att varje myndighet ska upprétta en beskrivning som underléattar
for allmédnheten att ta del av allménna handlingar.

Arkivredovisningen har anpassats till nya bestimmelser om en processorienterad
informationsredovisning som anges i 7 kap 5§ KFS 2007:26. Stadsdels-
forvaltningen anvinder den processbaserade bevarandeforteckningen, framst for
handlingar i styr- och stddprocesser fran och med ar 2007.

Bakgrund

Stadsdelsndmndernas historia borjar 1987 d& kommunstyrelsen i Stockholm stad
beslot att tillsdtta en parlamentarisk utredning med uppdrag att utarbeta ett forslag
till en fordndrad kommunal organisation. Syftet var att hitta en arbetsform som
skulle stirka den lokala demokratin och delaktigheten i stadsdelen samt att 6ka
kvalitén och effektiviteten i den kommunala verksamheten. 1989 togs beslut om
att en forsoksverksamhet med stadsdelsnamnder skulle provas i Aspudden,
Rinkeby och Skarpnécksfiltet. En forsoksverksamhet som startade 1991 och sa
sméaningom ledde till att 24 stadsdelsndmnder inrdttades den 1 januari 1997.

Fran och med den 1 juli 2007 minskade antalet stadsdelsforvaltningar till 14

stycken. Enskede-Arsta-Vantors stadsdelsforvaltning bildades da efter en
sammanslagning av Enskede-Arsta och Vantors forvaltningar.
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Om Enskede-Arsta-Vantér

Stadsdelsomradet omfattar stadsdelarna Bandhagen, Enskede gard, Enskedefiltet,
Gamla Enskede och Dalen, Hagsétra, Hogdalen, Johanneshov, Radgsved, Sndsétra,
Stureby, Arsta och Ostberga, Enskede, Johanneshov. Stureby och Arsta #r gamla
kulturbygder — har finns rikligt med historia bevarad.

Namnet Vantor anses hirstamma frén tidig medeltid. En tolkning &r att ordet syftar
pa “ovan toren” vilket betyder norr om skiljegridnsen. Pa 1200-talet f611 o-et bort
och namnet blev Vantor. Pa 1400-talet var Vantor en del av Brannkyrka socken,
men nir forsamlingen delades togs det gamla namnet éter i bruk. Ar 1518 stod hir
ett slag mellan svenskar och danskar da Sten Sture den yngres styrkor drev
Kiristian II:s styrkor pé flykten. Manga av omradesnamnen i Vantor dr namn pé
torp som forr fanns pa marken. Ragsved, Snositra, Ormkarr och Hagsétra var alla
torp under stora Alvsjo gard.

Organisation

Stadsdelsforvaltningen har f6ljande avdelningar
Avdelning Tidsomfattning Anmirkning

Ledning/Stab 2007- Fr.o.m 2011-08-01 ingdr dven
stadsmiljofragorna

. L Bestdllare och utforarenheter inom
Avdelningen for dldreomsorg 2007-2010-10-01 samma avdelning

. L Bestdllare och utforarenheter inom
Stdd och service till personer med 2007 -2010-10-01  sgmma avdelning

funktionsnedsédttning

Forskola och fritid inkl stadsmiljo 2007- Gemensam IT-service upphandlad for

IT (support och service, stadens nimnder och bolag med
arbetsplatssystem, samordnad entreprenad fran hosten 2009. Avtal
serverdrift) med Volvo Information Technology

AB t.o.m. 2014-12-31.Avtalet kan

forldngas max 4 ar

Individ- och familjeomsorg 2007- Bestdllare och utforarenheter inom
samma avdelning
Arbete och bistand 2007-2008 Ingar dérefter 1 avdelning individ- och

familj
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Ekonomi, upphandling

- Hantering av fakturor, kassa/bank och
systemforvaltning

Personalavdelning
- loneadministration

Bestillaravdelning
(dldreomsorg, stdd och service till
personer med funktionsnedséttning,
socialpsykiatri)

Utforaravdelning
(dldreomsorg, stod och service till
funktionsnedséttning, socialpsykiatri)

15 BILAGA 1.DOC
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Delar av nimndens ekonomi-
funktioner 6vergick till
serviceforvaltningen i mars 2009.

Nimndens loneadministration
overgick till serviceforvaltningen i
november 2007.

www.stockholm.se



ARKIVBESKRIVNING
SID 4 (13)

Verksamhetsomriaden och handlingar

Stadsdelsforvaltningens overgripande malséttning ar att stdrka den lokala
demokratin och delaktigheten i stadsdelen, samt 6ka kvaliteten och effektiviteten i
den kommunala verksamheten.

Stadsdelsforvaltningen dr huvudsakligen verksam inom foljande verksamhets-
omraden:

o Stadsmiljo

o Forskola och fritid

o Individ och familjeomsorg

o Aldreomsorg

o Stdd och service till personer med funktionsnedséttning

Stadsdelsforvaltningens verksamhet ér indelad i foljande verksamhetsomriden.

Till varje verksamhetsomrade ndamns de vanligaste handlingslagen samt
bendmningen pa de eventuella elektroniska system som &dr kopplade till
handlingsslaget.

Verksamhetsomriden Handlingsslag Viktigare
system
Styra, planer och félja — Némndens protokoll — Diabas
upp — Ledningsgruppens protokoll — ILS-webb
— Verksamhetsplaner

— Verksambhetsberattelser
— Diarieférda handlingar

— Diarier
— Bokslut
— Budget och uppf6ljning
— Miljoplan
Verksamhetsstod — Bokforingshandlingar — Agresso
— Personalakter — LISA
— Lokaldossiéer - LOIS
— Platsannonsering — Jobb i stan
— Information — Stockholm.se
— /intranétet
Stadsmiljo — Parkprojekt
— Miljoprojekt
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Forskola och fritid — Ansokningar till forskola — BoSko
— Barn i behov av sarskilt stod
— Vérdnadsbidrag
Individ och familj — Socialtjanstakter — Paraply-
— Flyktingakter systemet
— Daodsboutredningar —
— Budget- och — HEP
skuldrddgivningsakter
Aldreomsorg — Socialtjanstakter — Paraply-
— Omvérdnadsjournaler systemet
- VODOK
Stod och service till — Socialtjanstakter — Paraply-
personer med — LSS-akter systemet

funktionsnedsittning — Riksféardtjanstakter

Utférarenheter/verksamheter inom aldreomsorg,
personer med funktionsnedséattning samt individ och
familj.

Utforarenheterna/verksamheterna &r inte egna arkivbildare. Aktuella handlingar
forvaras ute i verksamheterna. Varje ar levereras inaktuella handlingar till
stadsdelsforvaltningens arkiv. Det ror handlingar i drenden enligt socialtjénstlagen,
handlingar i d&renden enligt lagen om stdod och service till funktionshindrade,
handlingar rérande privata medel samt omvardnadsjournaler.

Handlingar med kortare gallringfrist &n tre &r gallras pa verksamheterna.
Handlingar med ldngre gallringsfrist eller som ska bevaras levereras till
stadsdelsforvaltningens centralarkiv.

En forteckning pé de verksamheter som finns i stadsdelen finns bilagd sist i

beskrivningen. Fram till och med 2008 hinvisas till Kommunalkalendern dér en
komplett uppridkning av verksamheter redovisas.

Férskola och Fritid
Forskolor och parklekar dr inte egna arkivbildare. Aktuella handlingar forvaras pé
forskolorna. Handlingar med kortare gallringsfrist &n tre ar gallras ute 1
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verksamheterna. Handlingar med langre gallringsfrist eller som ska bevaras
levereras till stadsdelsforvaltning.

En forteckning pé de verksamheter som finns i stadsdelen finns bilagd sist 1
beskrivningen.

Sokingéngar
Diarium, ndmndprotokoll, bevarandeforteckning och hanteringsanvisningar utgdr
de viktigaste sokingadngarna till nimndens arkiv.

- Diariet r s6kingéng till nimndérenden, in- och utgdende korrespondens, upp-
handlingar, projekt m.m.

- Bevarandeforteckningen redovisar alla handlingar som ska bevaras inom
stadsdelsndmndens verksamhetsomraden.

- I hanteringsanvisningarna redovisas sdvél de handlingar som bevaras som de
som gallras

Gallring

Stadsdelsndmnden gallrar allmdnna handlingar i enlighet med Stadsarkivets
gallringsbeslut och vad som i dvrigt framgér av lag och forordning:

15 BILAGA 1.DOC
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Benimning
SSA 2009:20
SSA 2009:11
SSA 2009:4
SSA 2009:2
SSA 2008:16
SSA 2007:30

SSA 2007:19

SSA 2007:12
SSA 2007:11

SSA 2007:6

SSA 2007:4

SSA 2006:34-35
SSA 2006:23
SSA 2006: 16
SSA 2005:19

SSA 2004:10
SSA 2004:8
SSA 2004:5
SSA 2004:2
SSA 2003:13
SSA 2003-06-19

SSA 1998:4
SSA 1997:7
SSA 1997:5
SES 2001:453
SSA 2011:16
SSA 2011:9

15 BILAGA 1.DOC

ARKIVBESKRIVNING
SID7(13)

Omfattning

Arbetsmarknadsatgirder

Tillsyn av folkdl, tobak och nikotinldkemedel
Styr- och stodfunktioner

Kontaktverksamhet

Paraplysystemet

Delegationslistor for social omsorg inom Stockholms stad som
skrivs ut ur paraplysystemet

stockholm.se (Stockholms stads hemsida) och Stockholms stads
intranét

Handlingar av tillfallig eller ringa betydelse

Familjehemsakter, Kontaktpersoner/kontaktfamilj
Upphéaver SSA 2007:6

Kontaktpersoner inom LSS
Upphéver vissa beslut i SSA 2004:10

Ansokningshandlingar
Upphéver vissa beslut i SSA 1999:5

Gallring i redovisningssystemet Agresso
Hushallsekonomiska programmet

Konsumentradgivning

Skola, forskola och fritid
Upphéver 2000:12

Funktionshindrade och éldre. Upphéver vissa beslut 1 1998:4
Upphandlingsérenden komplettering till 2003:13

Lonelistor

Vissa handlingar inom socialtjdnsten

Upphandlingsérenden, ersitter tidigare beslut.

Grundskola och dldreomsorg. Upphéaver vissa gallringsfrister
inom skolan och dldreomsorgen.

Dokumenthanteringsplan for stadsdelsforvaltningarna
Handlingar horande till stadens redovisningssystem EDIT/EMIL
Underlag till kvalitetsmétningsrapporter

Socialtjanstlagen 12 kapitlet 2 §

Flyktinghandlingar

Lone- och personaladministration
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SSA 2010:5 Anstillningsavtal och tjanstgoringsuppgifter for timanstillda
SSA 2012:17 Arenden inom forskola- och fritidsverksamhet

Stadsdelsforvaltningarnas gallringsforeskrifter finns, tillsammans med
hanteringsanvisningarna, sammanstéllda 1 ett kompendium, som har bilagts denna

arkivbeskrivning.
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Sekretess

Insynen 1 stadsdelsforvaltningens allménna handlingar begrénsas ibland
med stod av offentlighets- och sekretesslagen (OSL) som ersatte
Sekretesslagen (SekrL) den 30 juni 2009. Sekretessen ska provas vid
varje utlimnande. Nedan rdknas de vanligaste omradena upp, dir
sekretess forekommer.

Omriéde Hanvisning SekrL Héanvisning OSL
(SFS 1980:100) (SFS 2009:400)
Personal 7 kapitlet 11 § 39 kapitlet 1-3 §§
Forskola 7 kapitlet 38 § 23 kapitlet 1 §
Enskilds halsotillstand 7 kapitlet 1-3, 6 §§ 21 kapitlet 1-4 §§
25 kapitlet 1-8, 10-11,
13-14 §§
26 kapitlet 5 §
Socialtjinst 7 kapitlet 4 § 26 kapitlet 1, 3, 4, 6-8,
10 §§
Férdtjanst 7 kapitlet 37 § 29 kapitlet 6-7 §§
Upphandling 6 kapitlet 2 § 19 kapitlet 3 §

Det dr den verksamhetsansvarige pa stadsdelsforvaltningen som provar sekretessen
och fattar beslut. Den enskilde ska informeras om mdjligheten att begéra
forvaltningens provning och att det kravs ett skriftligt beslut for att kunna
overklaga beslutet. Beslutet ska vara undertecknat och hinvisa till vilken paragraf i
OSL man stddjer sig pa.

Den som begér ut handlingen kan dverklaga beslutet hos Kammarritten i
Stockholm. Overklagan skall dock limnas till berord stadsdelsforvaltning
inom 3 veckor frén det att beslutet om sekretess togs, annars kan inte
overklagan behandlas.

15 BILAGA 1.DOC
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Handlingar som éverlamnats/évertagits
till/fran annan verksamhet, férvaltning,
myndighet.

Stadsdelsndmnderna ansvarade under perioden 1997-2007-06-30 for skolorna
dérefter fordes de dver, tillsammans med deras arkiv, till Utbildningsndmnden.

Pé stadsarkivet forvaras dven avslutade akter som ska bevaras. Det ror:

A. Akter som bevaras for framtida forskning (fédda 5, 15 och 25). Dessa
levereras till arkivmyndigheten fem é&r efter att senaste anteckningen
infordes 1 akten.

B. Akter som bevaras av rittssdkerhetsskél (adoption, faderskap och
placering). Dessa levereras till arkivmyndigheten aret efter att barnet fyllt
18 ar.

Forvaltningen forvarar arkiven frin tidigare forvaltningarna Enskede 1996-1997,
Arsta 1996-1997, Enskede-Arsta 1998-2006, Vantor 1996-2006.

Se ocksa vidare information under rubriken organisation.

Ansvarsférdelning
Se Arkivinstruktioner som har bilagts arkivbeskrivningen

Arkivbeskrivningen reviderades 2011-10-18 och 2012-09-04 med stod av
stadsdelsarkivarie.

Inga-Karin Mellberg
Arkivansvarig

15 BILAGA 1.DOC

www.stockholm.se



Bilaga till arkivbeskrivning

Hemtjdnstenheter

Arsta hemtjinst, Arstaviigen 12

Stureby hemtjanst, Tussmdtevigen 195
Gullmarsplans hemtjénst, Bildhuggarvigen 3
Enskededalens hemtjénst, Bersédgrand 13
Hogdalens hemtjénst, Sjosa torg 1-5
Bandhagen- Orby hemtjénst

Servicehus

Ragsveds servicehus

Enskede Nya servicehus (entreprenad)

Enskededalens servicehus (entreprenad)

Vird och omsorgsboenden

Stureby och Tussmdtegardens vard- och omsorgsboende (intraprenad)
Hogdalens vard- och omsorgsboende, Ripsavéigen 38-44 (entreprenad)
Arsta vird- och omsorgsboende, Arstaviigen 112

Martensgédrdens vard- och omsorgsboende, Kumlagatan (intraprenad)
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Bilaga till arkivbeskrivning

Kommunala forskolor
Blésuts forskolor — Blésutgérden, Glasmélningen

Dalens forskolor — Kastanjegarden, Pédrongérden, Ronnbarsgarden. Ekgérden,
Appelgirden

Enskede Gérds forskolor - Bla Kullen, Bagersta Gard, Enskede Géard, Gullmyran,
Josse, Plantan, Sportstugan, Terrassen,

Allmén och 6ppen forskola -Solstralens forskola
Hagsitra 1 forskolor — Lillskogen, Cosmos, Paletten
Hagsitra 2 forskolor — Skogsstjdrnan, Gokboet

Hogdalens forskolor — Trollhdjden, Glintan, Tallbacken/Stalbogavédgen, Skogens
forskola

Régsved 1 forskolor — Stovargatan 91, Sparfinnargrind 17 A, Lannasbacken 5
Ragsved 2 forskolor — Regnbagen, Arken, Solsidan

Oppna forskolan Elefanten

Snosdtra forskolor — Tusenskona, Baverhyddan, R6dmyran, Klippan

Stureby forskolor — Kotten, Langakerstorpet, Stureby, Sten Sture, Rormokaren

Arsta 2 forskolor — Skogsbacken, Vallabacken, Jollen, Sandfjirden, Ekan, Valla
forskola, Lilla Dalen, torget

Arsta 3 forskolor — Humlan, Kullerbyttan, Solrosen, Vintergatan, Valrossen,
Arstaliden, Valvet

Oppna forskolan Arsta

Orby forskolor — Onskeringen, Skogsbacken, “Vingaker, Akerd, 44:an
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Ostberga forskolor — Glintan, Treklovern, Adelstenen
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