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Internkontrollplan for stadsdelsnamnd
EnskedeArsta-Vantor, Vantors stadsdelsférvaltning

Syftet med intern kontroll &r att sikerstélla styrning, sdkerhet och effektivitet i
verksamheterna. Den interna kontrollen &r en del av uppfoljningen av enheternas
ataganden samt det ekonomiska utfallet.

Forslaget till interkontrollomraden for 2007 bygger dels pé den under hdsten 2005
genomforda risk- och visentlighetsanalysen, dels (for vissa verksamheter) pa en
sadan analys genomford under hosten 2006. De nedan foreslagna riskomradena
har av forvaltningsledningen bedomts som mest angeldgna.

Forutom den 16pande interna kontrollen, foreslds nedanstdende processer sarskilt
granskas under 2007.

J Rutiner for hantering av obetalda platser inom barnomsorgen
Tidigare brister 1 forvaltningens rutiner for detta omrade ledde till kritik fran
revisionskontoret. Dessa brister atgdrdades, och en uppfoljning av hur de
nya rutinerna fungerar ska genomforas.

J Systematiskt arbetsmiljoarbete
En reviderad plan for det systematiska arbetsmiljoarbetet har under 2006
faststillts av skyddskommittén. Uppfdljningen ska inriktas pd att ansvars-
omraden och rutiner for arbetet har gjorts kinda i organisationen. Ett urval
av enheter gors, dir olika verksamhetsomraden bor vara representerade.

J Forvaltningens posthantering
Intern kritik har framkommit gillande rutiner, sékerhet och frekvens i
posthanteringen. Detta géller i synnerhet postgangen mellan forvaltningens
huvudkontor och enheter pa andra adresser och kontrollen ska i1 forsta hand
inriktas pa denna.

o Diarieforing och postlistning
Rutinerna for férvaltningens diarieforing och postlistning foreslds foljas
upp. Kontrollen ska inriktas pa om det finns rutiner for detta omrade, hur
kommunikationen fungerar mellan registratur och olika verksamheter och
hur elektronisk posthantering sakerstalls.

En detaljerad arbetsplan for kontrollarbetet ska utarbetas av strategi- och planer-
ingsavdelningen och faststillas av stadsdelsdirektoren.

I den man forvaltningen under det forsta halvaret bedomer det mdjligt och rimligt
(med avseende pa den kommande sammanslagningen), bor dven forvaltningens
checklista for internkontrollarbetet ses over for att kompletteras och uppdateras.
Checklistan omfattar en rad processer, men bedoms f n vara ofullsténdig.



